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0. INTRODUCCION

El IES Cardenal Pardo de Tavera es un centro publico, plural y con un marcado compromiso
social, que oferta las ensefanzas de Educaciéon Secundaria Obligatoria y Bachillerato. Esta
situado en la localidad de Toro, provincia de Zamora, en la comunidad auténoma de Castilla y
Ledn.

Sus mas de 40 aios de tradicién pedagdgica muy relevante, tanto en conocimientos cientificos
como humanisticos, hacen de él un referente en la educaciéon, formacion y participacion en la
sociedad toresana.

Desde hace muchos aios la tradicién pedagdgica del centro puede calificarse de muy relevante
y muy util tanto en los conocimientos cientificos como los humanisticos, y ningin ejemplo de
ello mejor que los resultados académicos obtenidos afio tras afio no sélo en el Acceso a la
Universidad, sino también en los resultados de la E. Obligatoria de E. Secundaria, que con las
fluctuaciones propias de las promociones, tenemos un porcentaje de titulados de un 85% de
media.

Tras las reformas y modificaciones culminadas en el 2004, satisface las necesidades pedagdgicas
actuales con espacios modernos como laboratorios, aulas de musica, idiomas e informatica, y
utiliza las nuevas tecnologias de informacién y comunicacion para favorecer y acercar el proceso
educativo a las familias, sin perder ese contacto personal y humano necesario en una educacion
compartida.

Desde el afio 2001 trabajamos en sucesivos planes de mejora derivados de modelos de 1
autoevaluacion EFQM vy planes de accion.

Con el objetivo de desarrollar en nuestro centro el uso y aplicacidon didactica de las nuevas
tecnologias y, asimismo, promover la participacién tanto de profesorado como de alumnado en
actividades de conocimiento, transmisién y uso de las comunicaciones y adquisicién de recursos,
(obtenidos basicamente a través de Internet y del uso de programas multimedia), se disefia este
programa enmarcado en el Proyecto Educativo de Centro y las Programaciones Didacticas. Hay
que destacar el alto grado de utilizacion de los actuales recursos TIC con los que cuenta el centro
por parte de los docentes en sus aulas; dichos recursos se han ido actualizando y aumentando
en los ultimos cursos.

De esta manera llegamos a la necesidad, en 2015, de solicitar la Certificacién en TIC, con el
objetivo de que esta linea de actuacion se afiance, perdure y sea una de las lineas basicas de
actuacién de nuestro centro, tanto a nivel de impulso de nuevas tecnologias como de
instrumento de aprendizaje para nuestros alumnos.

Desde que tras esa solicitud alcanzamos el nivel 4, nuestras lineas de actuacion se han dirigido
a mejorar tanto las infraestructuras como la formacion del profesorado, para poder alcanzar el
nivel 5, nivel en el que nos encontramos ahora.

Este proyecto incluye, también, la formacién del profesorado y la sensibilizacion de las familias,
que deben ver en estos proyectos una forma de mejorar las competencias de sus hijos.
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A. PROPOSITOS Y METAS.

A.1 Descripcién del contexto socioeducativo.

EL IES Cardenal Pardo de Tavera es un centro publico, plural y con un marcado compromiso
social, que oferta las ensefanzas de Educaciéon Secundaria Obligatoria y Bachillerato. Esta
situado en la localidad de Toro, provincia de Zamora, en la comunidad auténoma de Castilla y
Ledn.

El interés familiar por las cuestiones académicas se manifiesta en la preocupacién por las tareas
del alumno, existe una manifiesta voluntad de ayuda en un porcentaje elevado de los padres,
pero no existen formas eficaces de canalizar esta ayuda. Hay que considerar que un porcentaje
alto de padres poseen estudios basicos.

Todos los alumnos, disponen de tiempo para el estudio, siendo la media diaria diferente segun
el nivel del que hablemos, pudiendo oscilar de 1 a 2 horas, en las que probablemente estan
incluidas las que dedican a clases particulares-

Mas de un 90% dispone de posibilidades de conexién a internet.
El 92% utiliza las redes sociales a diario, con conexion a través del teléfono.

Su tiempo libre lo dedican a ver la televisién, musica un 50%, al deporte otro 50%, un 37% esta
vinculado al asociaciones deportivo-culturales, y un 16% acude a las salas de juegos recreativos.

En la actualidad el Centro cuenta con unos 240 alumnos, distribuidos en ESO y Bachillerato. 2
La plantilla del Centro estd compuesta por 39 profesores.
El Centro ademds comparte las instalaciones con la Escuela de Idiomas, que da clase por la tarde.

El papel de las nuevas tecnologias en nuestro Centro resulta imprescindible hoy en dia, tanto a
nivel de gestion (programas de gestiéon econémica, de gestidn de personal) como docente, con
el uso de programas y herramientas para la creacién y/o adaptacidon de materiales diddcticos
para nuestros alumnos, de manera que también se fomenta la innovacién. Asi mismo, el uso de
las TIC queda plasmado en los diversos documentos institucionales: PEC, Programaciones, etc.,
siendo ésta una de las lineas de trabajo a seguir, para incrementar su papel en las mismas.

La trayectoria del centro en los Ultimos afos respecto a las TIC ha ido en la linea de dotar de
nuevos y modernos medios informaticos al Centro. Se han ido renovando los ordenadores del
centro: de administracién, aulas, departamentos y sala de informatica, se han instalado
proyectores en todas las aulas de las aulas, disponemos de tablets y miniportatiles para el uso
de los alumnos durante las clases y todos los profesores del claustro que lo soliciten disponen
de ordenadores portatiles para facilitarles su labor.

El centro cuenta con de dos salas de informatica, una de las cuales es ademas laboratorio de
idiomas con sistema Roycan con 15 equipos de sobremesa, y un taller de tecnologia también
equipado con ordenadores.

Tenemos también distintos puntos de acceso WiFi para dar cobertura inalambrica en todas sus
instalaciones.
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A.2 Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definicién del plan TIC.

Desde el afio 2001 trabajamos en sucesivos planes de mejora derivados de modelos de
autoevaluacion EFQM vy planes de accion. Esfuerzo que ha sido reconocido en el aino 2006 con
la obtencién del Sello de Excelencia Europea en su calidad de bronce, y centro especialmente
distinguido por la Consejeria de Educaciéon de Castilla y Leédn por sus practicas de Calidad.
Reconocimientos que han servido de estimulo para renovar el compromiso de continuar
mejorando la eficacia y la eficiencia en todos los procesos educativos.

Son muchos los planes y proyectos en los que se trabaja y se ha trabajado en el centro. Destacan,
por su relacién con la investigaciéon y la innovacidn, el programa GLOBE, el proyecto de
Innovacion Educativa “Pardoecoldgico”, que se realizé en 2013, el proyecto de Innovacion
Educativa “P@rdoconvive”, que se realizd en 2014, un proyecto europeo “E-twinning” y el Plan
de Ahorro Energético, que se lleva a cabo todos los afios.

Ademas, desde el curso 2013-2014 se participa a nivel de centro en la FIRST LEGO League, donde
los alumnos aprenden robética y programacioén, realizan un proyecto de investigacién vy
adquieren valores sobre el trabajo en equipo.

La investigacion y el desarrollo de las nuevas tecnologias han sido dos de los objetivos del IES
Pardo Tavera de Toro desde hace unos afios.

Durante el curso 2013-2014 fuimos elegidos centro de Metodologia Investigadora en la
provincia de Zamora y participamos en los premios de Investigacién e Innovacion de la Junta de
Castilla y Ledn con dos proyectos de los cuales uno fue elegido para la fase final. Siguiendo con
esa linea, en el curso 2014-2015 se presentaron dos proyectos a la convocatoria de “Premios de
Investigacion e Innovacién de la Junta de Castilla y Ledn” siendo ambos elegidos para la fase
final y premiado el de la categoria de Educacién Secundaria Obligatoria. Durante los siguientes
cursos se ha seguido participando en dicho certamen, siendo seleccionados en todas las
convocatorias para representar a la provincia de Zamora y volviendo a ser premiados en la
categoria ESO en el curso 2020-2021, con el proyecto de investigacién “Detectives Climaticos”.

Durante el afio 2015 el centro participd en un Proyecto PROMECE del Ministerio de Educacion
Aumentada titulado “Mejora del Aprendizaje a través de la Realidad Aumentada” en el que se
pretende introducir a alumnos y profesores en la Realidad Aumentada, introduciendo asi los
Smartphones en el contexto de la educacion.

En el curso 2016-2017 el centro participd en el Proyecto de Innovacidon Educativa Formapps,
gracias al cual el profesorado se formé sobre la utilizacién de dispositivos méviles en el aula.
Esto tuvo diversas consecuencias sobre el uso de las TIC en el centro: Por un lado, se abrié un
“espacio” WiFi para que los alumnos pudieran conectar sus dispositivos maviles sin interferir en
la red de profesores del centro, por otro lado, se conciencié al profesorado de los posibles usos
de los dispositivos en el aula, modificaindose el reglamento de régimen interno para que los
alumnos pudieran usar el mavil en clase para realizar diversas actividades bajo la supervisién del
profesor y ademas se adquirieron, por parte del centro, varias tablets, con el fin de que el
profesorado pudiera utilizarlas en el aula con los alumnos.
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Durante los siguientes cursos seguimos participando en proyectos de innovacién educativa
relacionados con las TIC, como son Ingenia, Conecta o Explora (todos ellos convocados por el
CRFPTIC) lo que ha dotado al centro de otros materiales como por ejemplo placas de Arduino.

Tras el confinamiento derivado de la pandemia COVID-19 de marzo de 2020, se doté al centro
de diversos ordenadores portatiles para su uso con alumnos, de manera que ademas de las aulas
de informatica, los miniportatiles también pueden ser utilizados por los alumnos en sus clases
en las diversas materias.

Ademas, disponemos de una web totalmente actualizada, en la que tanto familias como
alumnos pueden encontrar informacion de interés, una revista digital elaborada por alumnos
bajo la supervisidn de los profesores, un aula Moodle utilizada por mas del 80% del profesorado
del centro y utilizamos Teams de forma habitual para la comunicacién entre docentes, con los
alumnos e incluso con las familias.

Por ultimo, hay que destacar que todos los afios realizamos actividades dentro del Plan de
Seguridad y Confianza Digital, con el fin de formar a nuestros alumnos en el uso responsable de
sus dispositivos y de Internet.

A.3 Principios y propdsitos que rigen el plan tecnolégico de centro y la
comunidad educativa

» Enla dimension educativa

Formar a nuestros alumnos para que adquieran la competencia digital. 4
Fomentar el espiritu en la era digital.
Mejorar la competencia digital de las familias y la comunicacion familias-centro.

NSRNENIEN

Uso correcto de las TIC para la comunicacion y la interaccidn social.

> Enladimensidn organizativa

AN

Fomentar el uso de las TIC por parte del profesorado del centro.
v Integrar las TIC en los procesos de ensefianza-aprendizaje.
v Integrar las TIC en los procesos de administracion y gestion del centro.

> Enladimensién tecnoldgica

v" Disponer del mejor parque tecnolégico posible, actualizado y en correcto
funcionamiento, para su uso por parte de alumnos y docentes.

A.4 Objetivos generales del plan TIC

> A.4.1 Objetivos en la dimensién educativa

Respecto al proceso de ensefianza aprendizaje, los objetivos son:

o Proporcionar nuevos instrumentos que faciliten el aprendizaje activo del alumnado
y el desarrollo de procesos cognitivos mas creativos y enriquecedores.
Estimular el desarrollo de comunidades de aprendizaje dentro y fuera del aula.
Apoyar el tratamiento de los temas transversales y la atencidn a la diversidad.
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o Incorporar el uso de las TICs en el proceso educativo, integrandolas en el aula y el
curriculo y fomentando el uso de Internet, los soportes multimedia y los programas
ofimaticos como herramientas de apoyo a la actividad docente, que favorecen los
aprendizajes escolares, incrementan la motivacion del alumnado y permiten
individualizar la ensefianza.

o Impulsar cambios metodoldgicos, potenciando los que se basan en las tareas
colaborativas y en la construccién del conocimiento.

Con respecto a los alumnos:

o Conseguir que adquieran un nivel de competencia digital intermedio, de acuerdo con el
Marco de Competencia Digital Europea para ciudadanos,

o Fomentar el uso responsable del material. Se estableceran normas que seran visibles en
las aulas y se crearan los cauces para que los propios alumnos se responsabilicen del
material.

o Abrir cauces de comunicacidn entre equipo de coordinacion, profesores y alumnos, a
través de la web de centro, Teams y el aula virtual.

o Incrementar el grado de motivacion y predisposicion del alumnado hacia el aprendizaje,
especialmente de aquellos que tienen dificultades para integrarse en los
procedimientos tradicionales del aula (alumnos con necesidades educativas especiales
y/o inmigrantes con bajo nivel de conocimiento del idioma castellano).

o Facilitar los procesos de aprendizaje, prestando especial atencion a la diversidad:
aportando nuevas opciones para acceder al curriculo de los alumnos/as con necesidades
educativas especiales, realizando actividades de ampliacion del curriculo para los
alumnos/as que lo requieran y, en términos generales, individualizando en lo posible la
ensefianza.

o Fomentar que los alumnos se sientan participes del proyecto estableciendo vias de
participacién como pueden ser la publicacién de trabajos en la web del centro, creacién
de una revista digital elaborada por los alumnos etc.

o Desarrollar la capacidad de busqueda, seleccidn, critica y sintesis de la abundante
informacidn que se puede conseguir utilizando las TICs.

o Realizar actividades que aborden temas transversales, asi como su L.E.S, su ciudad o
provincia.

Establecer concursos de trabajos y disefios multimedia.

Desarrollar valores de cooperacion y solidaridad a través del uso compartido de los
recursos tecnoldgicos y de la realizacién de tareas en pequefos grupos, en los que
ademas del aprendizaje de los contenidos, se adquieran habilidades de tipo social.

> A.4.2 Objetivos en la dimensién tecnoldgica

Disefiar una nueva aula destinada al trabajo colaborativo o al trabajo por proyectos.
Dotar al centro de ordenadores actualizados y que permitan trabajar a una velocidad
adecuada.

o Dotar al centro de material tecnoldgico que permita aplicar metodologias activas en el
aula: impresoras 3D, pantallas digitales interactivas, kits de robdtica...
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» A.4.3 Objetivos en la formacién del profesorado.

o Abrir canales de comunicacién entre el equipo de coordinacion y el profesorado, tanto
virtuales a través de la web del centro, como presenciales fijando un horario de consulta.

o Estudiar la dinamica de los procesos de ensefianza-aprendizaje cuando se introduce el
ordenador en el aula, asi como desarrollar modelos, estrategias y destrezas basicas de
ensefianza con ordenador. Se estableceran normas de funcionamiento en las aulas que
estaran visibles en las mismas.

o Impulsar la creacién de grupos de trabajo, presenciales o virtuales mediante el aula
Moodle del centro, para la generacidn de contenidos y material didactico digital e
interactivo.

o Completar y/o actualizar la formacidn del profesorado en el uso de las TICs para que el
uso de estas que les posibilite el acceso a la informacidn y la aplicaciéon de las
posibilidades didacticas que ofrecen los recursos tecnoldgicos existentes.

o Fomentar la aplicacién de nuevos métodos de ensefianza-aprendizaje, en los que
predominen los aspectos colaborativos entre profesores, no necesariamente del mismo
departamento, y de construccién del conocimiento.

o Fomentar el uso de las TIC como recurso educativo y para la elaboracion de apuntes y/o
materiales de apoyo, asi como la utilizacidon de portales educativos y foros de debate
para la formacién permanente y el intercambio de experiencias.

o Extender el uso de las TICs a la mayoria del profesorado como un valioso recurso de
apoyo en los procesos de ensefianza-aprendizaje, superando las barreras tecnofdbicas
gue pudieran existir, creando un ambiente de estimulo hacia el uso de estas apoyado
en la realizacién de trabajos en grupo e intercambio de experiencias y materiales.

o Cambiar la metodologia en el proceso de ensefianza aprendizaje que nos aleje de los
métodos tradicionales y nos acerque a nuevos métodos en los que el profesor sea un
guia para la construccién de aprendizajes significativos del propio alumno. % Disefiar
nuestros propios recursos educativos.

> A.4.5 Objetivos en la comunicacidn e interaccion institucional

o Potenciar la comunicacion con la Comunidad Educativa y toda la sociedad por medio de
la pagina web del centro para divulgar las actividades que se realicen, la oferta
educativa, informaciones relevantes, etc.

o Fomentar el uso del correo electréonico de la Junta de Castilla y Ledn por parte de las
familias y los trabajadores del centro.

o Utilizar Internet como via principal de comunicacion institucional con los érganos
competentes de la administracién educativa.

o Utilizar Internet como via principal de comunicacidn institucional con otras
organizaciones o instituciones tanto educativas como no educativas.

o Facilitar documentos, impresos e informaciones diversas de interés para la comunidad
educativa por medio de la secretaria virtual de la pagina web.

> A.4.6 Objetivos en la gestidn y organizacion del centro

o Potenciar y mejorar el uso de la biblioteca como mediateca (ordenadores en red con
conexion a Internet, creacion de un catalogo de materiales multimedia, etc.)
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o Impulsar las TICs como medio de comunicacidn del centro con la comunidad educativa,
principalmente a través de la pagina web - intranet del centro (foros, chats, correo
electrénico) para:

a. Mejorar el conocimiento sobre el instituto en cuanto a instalaciones,
Proyecto de Centro, 6rganos de gobierno, profesores/as, actividades, etc.

b. Facilitar informacion relevante a la comunidad educativa como
convocatorias de becas y ayudas, plazos de preinscripcién y matriculas, etc.

c. Apoyar las labores de tutoria de padres, estableciendo nuevas formas de
contacto entre padres, madres y tutores.

o Impulsar las TICs como medio de comunicacién dentro del propio centro: convocatorias,
impresos, tablén de anuncios, comunicacién interna en los departamentos y entre el
equipo directivo y el claustro etc.

o Disminuir el volumen de documentacién y notificaciones impresas en papel generados
diariamente en el centro.

o Utilizar los programas informaticos de gestién de centro que se determinen por la
Consejeria de Educacion como herramienta basica de trabajo en la administracion del
centro: GECE, IES2000, STILUS (gestion de estadisticas, profesorado, personal,...)

o Gestionar informaticamente todos los aspectos relativos a la Administracién del Centro
(Contabilidad, Presupuestos, Facturacion, Inventarios,...).

o Gestionar con medios informaticos todos los aspectos de gestion administrativa, como
son: escolarizacion y matriculacion del alumnado. Expedientes de alumnado,

7
Certificados, Titulos, Informes, Control de ausencias, etc.
AS. Tiempo de aplicacion y desarrollo del plan TIC.
Desde la solicitud, en 2015, de la Certificacion en TIC, aiio en el que obtuvimos el nivel 4, el plan
TIC se va actualizando afio a afio, siguiendo las directrices del equipo técnico de la Direccién
Provincial, asi como las bases de la convocatoria.
B. MARCO CONTEXTUAL.
B.1 Organizacidn, gestion y liderazgo
> Estructuras y dérganos de gestién del contexto tecnolédgico-educativo (coordinacion,
planificacidn, y gestion): funciones y tareas
La gestidn del contexto tecnoldgico-educativo se realiza a través de la comisidn TIC, cuya
estructura y funciones se detallan en el apartado C.2.
> ElPlan TIC en relacién con los documentos y planes institucionales
+ Enel Proyecto Educativo De Centro
El Proyecto Educativo de Centro del IES Cardenal Pardo de Tavera, desde hace afios estd
caracterizado por priorizar y trabajar desde todos los departamentos las siguientes
capacidades: Comprension, expresidn oral y escrita, razonamientos, esfuerzo y actitud.
: GOBIERNO MINISTERIO g an de Recuperacion Fi iad la Unién E
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Mas recientemente se han incorporado el conocimiento y la aplicacién de las
tecnologias de la informacién y la comunicacidon, como necesidad derivada de los
cambios normativos.

“La comprension lectora, la expresion oral y escrita, la comunicacion audiovisual, las

tecnologias de la informacion y comunicacion y la educacion en valores se trabajardn en

todas las materias sin perjuicio de su tratamiento especifico en alguna de ellas.”

Otro elemento del PEC que comparten todos los departamentos en el centro es aspectos
comunes de la metodologia. Es necesaria una metodologia activa, participativa, con
elementos del aprendizaje cooperativo y sin olvidar que a medida que avanzan en los
cursos de la ESO, debe propiciar mayor autonomia, aprendizaje fundamentado en la
metodologia investigadora, incorporar las nuevas tecnologias que rodean la realidad en
que vive el alumno y que van a ser precisas para su incorporacion a la sociedad. Una
metodologia que se asienta en el paradigma constructivista, en el que los diferentes
tipos de aprendizaje son considerados en funcién del momento educativo. La tecnologia
es una oportunidad pedagdgica.

El tercer elemento el PEC significativo es la atencidn a la diversidad. El centro se dota de
una organizacién flexible y programas implementados por la Consejeria de Educacion
gue permiten atender en sus diversas necesidades a los alumnos mas y menos capaces,
al objeto de elevar al maximo las capacidades que posee este alumnado. Pero no solo
son esas estructuras y programas, sino los diferentes proyectos innovadores o
investigadores de los que el centro es pionero, los que ayudan a superarse a esos otros
alumnos mas capaces y que estimulan sus motivaciones e intereses y los animan a 8
redoblar el esfuerzo para desarrollar mds sus potencialidades. Innovacion en
convivencia, metodologia investigadora, proyectos de inteligencia emocional,
competiciones de robdtica, concursos matematicos, debates sobre oratoria, concursos
ortograficos, estructuras organizativas de incremento de idiomas....Estas estructuras
implementadas en el IES, conocidas y experimentadas por la comunidad educativa, y lo
gue es mas importante aceptadas, serviran para ir dando el contenido de trabajo a cada
una de ellas. Cada una trabajara en funcién de sus posibilidades y adaptard segun sus
intereses el contenido de trabajo, para que llegue a incorporarse, de ser conveniente, al
proyecto estratégico de centro. Las adaptaciones o implementaciones de los contenidos
sobre deficiencias visuales, motdricas, auditivas...son mas que evidentes, siendo
oportuna la colaboracién de instituciones u organizaciones que trabajan con esa
finalidad.

El sector que podrd propiciar todo este trabajo serd el del profesorado, por ello,
queremos que mas del 75% de la CCP, donde estdn los jefes de departamento, se
involucre con las tecnologias de la informacion.

El Plan TIC forma parte de los planes estratégicos del I.E.S. junto con otros planes que
ya estan en desarrollo, como son:
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Plan de Biblioteca.
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Plan de lectura.
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Plan de Accién Tutorial.
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Plan de Atencidn a la Diversidad.
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Educacién Compensatoria.
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Plan de Adaptacion Lingtiistica y Social.
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Proyecto Bilingtie.
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Plan de Convivencia.
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Plan de Absentismo.
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Plan de Ahorro energético.
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Formacion en el Centro.

-,

Programas de mejora y éxito educativo
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Proyectos de innovacion educativa
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Educacién para el Desarrollo Sostenible y la Ciudadania Global.
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Erasmus Plus.
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Premios de innovacidn e Investigacion
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Plan de Acogida para Alumnos de 12 ESO.
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First Lego League.
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Premios de Investigacion e Innovacién

La 42 peculiaridad del PEC del IES Cardenal Pardo de Tavera es que en su PEC se recoge
un cuestionario derivado de la gestion de calidad (modelo EFQM) que anualmente se
pasa a todos los sectores de la comunidad educativa y que recoge mas de 20 aspectos a
valorar de la PGA, ademds de los planes que cada afio implementa el IES, como
indicadores de evaluacion y mejora para el siguiente curso. De desarrollar el proyecto,
este, se incluiria entre ellos.

La 52 particularidad del PEC es su compromiso de calidad con las familias y su
participacién, ofreciendo programas de mejora continuada para la mejor formacidn de
sus hijos. 9
Con todo lo anteriormente expuesto el Plan TIC de centro nace como posibilidad del PEC
y de su necesidad de estar mejorando continuamente con la mayor colaboracién posible
de los agentes educativos. Pero a su vez el PEC cambiard y mejorard tanto su aplicacion
como sus objeticos con la aplicacidn de este plan.

Del mismo modo quedard incluido dentro del plan de formacion del profesorado. Ya que
se realizaran actividades de formacion y para desarrollar la competencia digital en el
profesorado, ademads de abrir al profesorado a nuevas metodologias que faciliten el
proceso de ensefianza y aprendizaje y por tanto contribuyan a la mejora de los
resultados académicos de los alumnos y a su continuidad en el sistema educativo.

Al tener contemplados mecanismos de evaluacién de las distintas actividades
desarrolladas en el marco del Proyecto que se presenta, estos mecanismos se incluirdn
en apartado del Proyecto Educativo donde se recogen los procedimientos de evaluacidn
interna de nuestro centro, apartado del Proyecto Educativo.

+ Enlas Programaciones Didéacticas

Las programaciones didacticas de los departamentos recogen el uso de las nuevas
tecnologias en un apartado especifico, asi como la evaluacién que se hace de las
actividades relacionadas con ellas.
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% En el Plan de Convivencia

En el plan de Convivencia aparecen medidas a adoptar en el caso de incumplimiento de
las normas de utilizacién de dispositivos tecnoldgicos, asi como las medidas sobre la
utilizacion de imagenes de los miembros de la comunidad educativa sin su
consentimiento.

+ Enel reglamento de Régimen Interior de Centro

En el reglamento de Régimen interior se recogen las normas relacionadas con el buen
uso de las nuevas tecnologias.

& En el Plan de formacién

El Plan de formacién de centro contempla siempre una linea de actuacién en torno a las
TIC. A final de cada curso se hace una deteccidon de necesidades por parte de la
coordinadora de formacién y a partir del resultado se establecen las lineas de accidn
prioritarias en la formacién a los docentes en el uso de las TIC para cada curso.

% En el Plan de Acogida

En los planes de acogida tanto de alumnos como de docentes, aparecen recogidas las
actuaciones a realizar en el dambito de las TIC cuando un alumno o un profesor se
incorpora al IES, bien a principio de curso, en el que existen unas estrategias a nivel de
centro, o en cualquier otro momento. Los planes de acogida digital aparecen recogidos

en los anexos.
10

71 comERno  MNiTERO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
DE ESPANA DE EDUCACION q 2 = o - = %
g % ¥ FORMACION PROFESIONAL & Castillay Ledn W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacién & —



» Organizacion de la gestion de infraestructuras, recursos tecnolégicos-didacticos, redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades.

GESTION DE

RESPONSABLES

TAREAS

SOPORTE TECNICO

!tg, % GoBIERNO
-§ DE ESPANA
= 4

AULA VIRTUAL DEL CENTRO

IES FACIL e IES 2000

Teams

Web del IES

Twitter del IES
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administracion y del equipo
directivo.

Equipos de sobremesa de las aulas

de informdtica.

Portatiles para uso de alumnos.

1% Junta de
Castillay Leon
Consejeria de Educacién

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

Equipo directivo

Coordinadora TIC

Equipo directivo
Coordinadora TIC
Equipo directivo
Coordinadora TIC
Equipo directivo
Responsables Web
Equipo directivo
Responsable de Twitter
Equipo directivo

Coordinadora TIC

Equipo directivo
Coordinadora TIC
Equipo directivo

Coordinadora TIC

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

Gestidn de credenciales.

Creacidn y eliminacién de grupos.

Gestion de usuarios.

Actualizacién de datos de alumnado, profesorado...

Gestidn de incidencias.

Creacion de grupos de docentes (Claustro), Evaluaciones,
Orientacion Académica...

Actualizacidn de contenidos
Publicacion y gestidn de contenidos.

Informar de las incidencias

Gestionar las posibles reparaciones y/o adquisiciones de equipos

Informar de las incidencias

Gestionar las posibles reparaciones y/o adquisiciones de equipos
Gestionar préstamos y reservas

Informar de las incidencias

Gestionar las posibles reparaciones y/o adquisiciones de equipos

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Consejeria de Educacién

SIGIE

IES Facil

Microsoft

Consejeria de Educacién

Twitter

SIGIE
CAU

11

Empresa de mantenimiento

externa
SIGIE
CAU



Portatiles de docentes

Proyectores

Pantallas digitales PDI

Tablets

Fotocopiadoras

Redes inalambricas del centro

Redes cableadas del centro
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> Procesos, criterios y protocolos de integraciéon de las TIC en los ambitos de
administracién, gestiéon académica, interaccién de la comunidad educativa y tecnoldgica
del centro.

% Gestidn administrativa y académica:

o Enelcentro, desde la jefatura de estudios, todos los horarios, tanto individuales
como de uso de instalaciones se hacen a partir del programa Generador de
Horarios en el ordenador.

o Estos horarios, se guardan en el programa IES2000, donde estan reflejados los
datos de todo el personal y alumnos que formamos la comunidad educativa del
centro.

o Estos datos por ser confidenciales estan limitados al uso de la direccién del
centro, quien se encarga de guardarlos y asegurar su confidencialidad.

o Para gestionar tanto las dotaciones econdmicas como los gastos, se realiza
también a través de otro programa informatico, GECE.

o Se utiliza la aplicacién de facturacidn electrénica de la Junta de Castilla y Ledn
para la gestién de los pagos relacionados con los suministros de energia.

+ Organizacion de los recursos materiales:

o Cuando se adquiere material informatico, la secretaria del centro guarda las
garantias. Las incidencias habituales se intentan resolver por la comisién TIC y
cuando se detecta un problema de mayor complejidad se llama al personal de 13
mantenimiento contratado por el centro o se lleva a reparar a un servicio
técnico autorizado.

o El personal de mantenimiento y el responsable de TICs son los encargados de
gestionar las contrasefias de los ordenadores del centro, que deben conocer si
alguien las cambia.

Todos los ordenadores tienen activado un cortafuegos y un antivirus.

La confidencialidad de los datos se tiene siempre en cuenta, especialmente para
la difusidon de imdagenes y nombres. Al inicio del curso se actualiza la lista de
alumnos que tienen permiso de imagenes.

o En el caso de uso inadecuado de los medios informaticos del centro, se
investigan los hechos y se proponen las actuaciones correspondientes por parte
de la direccion del centro, llegando a la sancidn si es preciso, siempre siguiendo
el plan de convivencia.

o El material informatico se mantiene y renueva constantemente, siempre que
haya posibilidades.

o Elreciclado de los equipos obsoletos se hace a través de “Induraees”, que realiza
la gestién integral de los residuos de aparatos eléctricos y electrdnicos:
recogida, transporte, almacenamiento, tratamiento y transferencia de residuos.
De la misma manera, la empresa encargada de suministrar los consumibles,
recoge también los cartuchos y tédneres terminados.

o Otras medidas son:
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- Alinicio de curso a los tutores se les da unas normas de uso de internet por
parte de los alumnos.

- Ademds, se dedica una sesidn de tutoria para que los alumnos aprendan a
usar su cuenta de correo electrdnico de educa.jcyl y a el aula Moodle.

- Todos los profesores informan a principio de curso a sus alumnos de cudles
son las herramientas que van a utilizar para comunicarse con ellos.

- Todos los ordenadores del centro cuentan con contrasefias y cuentas de
usuario para que, dependiendo el ordenador cuente con mayor o menor
confidencialidad.

- Los equipos de la sala de informatica, aparte del antivirus que tienen todos
los ordenadores del centro, tienen una imagen de restauracién, que
permitiria que vuelvan a su estado original de configuracidn, si alguno se
desconfigura o se instalan programas no permitidos.

- En cualquier caso, como norma los alumnos no pueden usar el ordenador
sin la supervision de un adulto.

>  Estrategias de diagndstico, evaluacién, mejora continua e innovacion de la integracién de
las TIC en los ambitos educativo, organizativo y tecnoldgico.

Las estrategias que se utilizan principalmente son dos:

e Cuestionario de valoracion del PEC a final de curso, en el que profesorado,

alumnos y miembros del consejo escolar respondes a una encuesta de
valoracion en la que aparecen preguntas relativas al equipamiento, 14
infraestructuras, gestion de incidencias, uso de las TIC...

e Cuestionario SELFIE. A través de una serie de preguntas al profesorado, equipo
directivo y alumnado, SELFIE evaltua el modo en que se utilizan las tecnologias
digitales para aprender y ensefiar en el centro. Las preguntas dirigidas al equipo
directivo se centran en las estrategias y practicas a escala del centro
relacionadas con el uso de las tecnologias digitales. Las preguntas dirigidas al
profesorado estan destinadas principalmente a detectar practicas docentes, y
las dirigidas al alumnado tienen como finalidad conocer su experiencia y
practicas de aprendizaje en relacidn con el uso de las tecnologias digitales.

La realizacién de este cuestionario se realiza de forma periddica en el centro,
para poder evaluar el uso de las TIC en el centro.

Ademas, se potenciard el uso individual de la nueva herramienta “SELFIE for
teachers” y de la herramienta de autoevaluacién
autoevaluaciontic.educa.jcyl.es de la Junta de Castilla y Ledn, con las cuales el

profesorado puede reflexionar sobre como usan las tecnologias de la
informacidn en su practica docente.
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/asampedromo_educa_jcyl_es/Documents/Jefatura%20Adjunta/Curso%202021-2022/Plan%20TIC/autoevaluaciontic.educa.jcyl.es

B.2 Procesos de ensefianza y aprendizaje.
» Proceso de integracién didactica de las TIC

La integracidén didactica de las TIC viene dada por la necesidad que tenemos, en la
sociedad actual, de formar a nuestro alumnado para que sea digitalmente
competente.

Para ello, nos basamos el Marco de Competencia Digital Europea para ciudadanos,
conocido como DigComp.

Esencialmente, el marco identifica 21 competencias digitales en cinco dreas clave.
Las cinco areas clave de las competencias digitales y sus subcompetencias son:

o AC1. Informacién y Alfabetizacion de datos
= AC1.1 Navegacién, busqueda vy filtrado de datos, informacién y
contenido digital.
= AC1.2 Evaluacidn de datos, informacion y contenidos digitales.
= AC1.3 Gestidn de datos, informacion y contenidos digitales.
o AC2. Comunicacion y Colaboracion
= AC2.1 Interactuar a través de las tecnologias digitales.
= AC2.2 Compartir a través de tecnologias digitales.
= AC2.3 Participar en la ciudadania a través de las tecnologias
digitales.
= AC2.4 Colaborar a través de las tecnologias digitales.

= AC2.5 Normas de comportamiento en Internet 15
= AC2.6 Gestionar la identidad digital.
o AC3. Creacién de contenido digital
= AC3.1 Desarrollo de contenidos digitales.
= AC3.2 Integracion y reelaboracion de contenidos digitales.
= AC3.3 Copyrighty licencias
= AC3.4 Programacion
o AC4. Seguridad
= AC4.1 Dispositivos de proteccion.
=  AC4.2 Proteccidn de datos personales y privacidad.
=  AC4.3Proteger la salud y el bienestar.
= AC4.4 Proteccién del medio ambiente.
o ACS. Solucidn de problemas técnicos
= AC5.1 Resolucion de problemas técnicos.
= AC5.2 Identificar necesidades y respuestas tecnoldgicas.
= AC5.3 Utilizacion creativa de tecnologias digitales.
= AC5.4 Identificar brechas de competencias digitales.
A partir de este marco, la Junta de Castilla y Ledn establece una serie de
descriptores para la competencia digital en los niveles basico e intermedio.
De esta manera, todas las actividades que se desarrollen en los departamentos
didacticos del centro y en las que se usen las TIC, deberan describir qué
competencias digitales se trabajan en cada una, para poder establecer las
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competencias que se van trabajando a lo largo de la vida escolar de los alumnos,
detectar carencias y solucionarlas, con la finalidad de que nuestros alumnos acaben
la educacidn secundaria con un nivel de competencia digital intermedio.

» Criterios metodoldgicos y didacticos de centros para la adquisiciéon de
contenidos y el desarrollo de competencias digitales, desarrollo del
pensamiento creativo, computacional y critico.

o Criterios didacticos:

- Desarrollar habilidades que les permitan buscar, obtener, procesar y comunicar
informacién a través del uso de las tecnologias de la informacién y de la
comunicacion.

- Conocer y utilizar, de acuerdo con sus posibilidades, los diferentes soportes de
acceso a la informacién y comunicacién: oral, impreso, audiovisual, digital o
multimedia.

- Adquirir conocimientos basicos de informacion, familiarizdndose con esta
herramienta de trabajo, tanto como refuerzo educativo y como sistema de
comunicacion funcional.

- Adquirir un nivel medio-alto en competencia digital, tal y como viene
establecido en el Marco de Competencia Digital Europea.

- Concienciar alos alumnos de los multiples usos de los sistemas de comunicacién
digitales en los diferentes dmbitos de la vida cotidiana.

- Asimismo, sensibilizarles respecto a los peligros del uso abusivo del ordenador.

16
Para conseguir todo ello, debemos asegurar las siguientes lineas metodoldgicas:

- Orientar hacia el aprendizaje auténomo. Y promover la utilizacién auténoma
del conocimiento.

- Establecer relaciones constantes entre los conocimientos previos de los
estudiantes y la informacidon objeto de aprendizaje. Velando porque sea
significativo.

- Desarrollar una docencia centrada en el alumno. Considerando la diversidad,
ajustar el curriculum a partir de la evaluacion inicial; informar al alumnado de
objetivos, contenidos, evaluacidén; negociar posibles actividades; adaptar las
actividades de aprendizaje a las circunstancias del momento; mantener la
disciplina fijando normas que puedan ser tan abiertas como se considere
oportuno, pero que deben cumplirse.

- Constituirse en una fuente de informacidén para los alumnos. Pero no la Unica
indicando otras fuentes de informacion, materiales didacticos y recursos
complementarios.

- Proponer actividades de aprendizaje y orientar su adecuada realizacion.,
actuando en calidad de dinamizador, asesor y consultor, aprovechando errores
para promover nuevos aprendizajes, guiando los procesos de aprendizaje
mediante orientaciones y actuando en funcién de la diversidad de los
estudiantes ofreciendo multiples actividades adecuadas para el logro de los
objetivos y competencias basicas.
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- Impulsar la participacion del alumnado. Potenciando la motivacion en todas las
actividades, haciendo preguntas, trabajando en grupo; promoviendo
interacciones con el propio docente; y orientando el desarrollo de competencias
y habilidades expresivas, comunicativas, sociales...

» Modelos didacticos y metodolégicos de referencia en el uso de recursos y
servicios digitales

El personal responsable de todos los recursos de nuevas tecnologias en el centro
somos:

- En primer lugar, el Equipo Directivo, que se encargara de suministrar al Centro
de los recursos necesarios, asi como asegurar su correcto funcionamiento.

- El Coordinador de medios informdticos, que se encargardn de coordinar y
dinamizar a todos los integrantes del plan, asi como de fomentar el uso de los
recursos disponibles.

- Los docentes en sus aulas, que fomentaran el uso de nuevas tecnologias tanto
con sus alumnos como en la comunicaciéon con la familia y velaran por el
correcto funcionamiento de los equipos informaticos.

- Las familias, que utilizaran la pagina web del Centro y el correo electrénico para
estar informados de los diferentes acontecimientos a lo largo del afio.

o Usoy recopilacion de materiales para el aula:

- Enlas programaciones de todos los departamentos del centro se establecen los 17
materiales y recursos didacticos, asi como el uso de las nuevas tecnologias en el
aula.

- Ademads de esto, se utilizan el aula Moodle y Teams, como medio de recopilacién
de materiales e interaccién con el grupo aula.

- Otros docentes usan o han usado blogs y paginas web como medio de
recopilacion y comparticién de la informacién, aunque desde el IES Cardenal
Pardo de Tavera intentamos que se utilicen siempre las herramientas de la
consejeria.

» Criterios de centro sobre la competencia digital

Desde el equipo directivo y la comisién TIC del IES Cardenal Pardo de Tavera
tenemos un fuerte compromiso con la adquisiciéon de la competencia digital tanto
de alumnos como de docentes.

Paraello, en las programaciones didacticas de todos los departamentos se muestran
las actividades que se hacen en cada uno de ellos relacionadas con las TIC y su
contribucidn a la adquisiciéon de la competencia digital.

A partir de ese panel de actividades, se esta disefiando un itinerario de competencia
digital, como el que se puede ver en el Anexo Il, que nos permita establecer qué
competencias se trabajan en cada curso.
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» Criterios para la integracion de las tecnologias y los recursos digitales en
los procesos de ensefianza y aprendizaje.

° Criterios organizativos.

- Dinamizar la utilizacién de la pagina web, Teams y el aula Moodle del Centro.

- Planificar en los horarios de alumnos y docentes, siempre que sea posible,
tiempos para la utilizacién de nuevas tecnologias.

- Tener previstos y organizados horarios de uso de instalaciones como las aulas
de informatica, el taller de tecnologia y las aulas con pizarras digitales, asi como
el uso de tablets y miniportatiles.

- Actualizar la pagina web.

- Fomentar en los padres y resto de la comunidad educativa el uso de la pagina
web como medio de intercambio de informacién, asi como del correo
electrénico y la mensajeria del aula Moodle.

° Dimension asesora y tutorial.

- Asesorar en el uso de recursos. Los medios ayudan a conformar los esquemas
mentales y actian como mediadores entre la realidad y la estructura mental.

- Ayudar en la resolucidn de pequefios problemas o dificultades mediante el uso
de habilidades y competencias sociales.

- Asesorar en el uso eficaz y eficiente de las herramientas tecnoldgicas y de 18
instrumentos informaticos, proponiendo en el uso de las TICs como medio de
comunicacion.

B.3. Formacién y desarrollo profesional.

La necesidad de utilizar las tecnologias de la informacién como herramienta pedagdgica
hizo que el Equipo Directivo solicitara el curso 2010-2011 una formacién sobre la
Plataforma de la Junta de Castilla y Ledn para 12 personas, que culmind con la puesta
en funcionamiento de la Plataforma del IES Cardenal Pardo Tavera.

La necesidad de formacidn para que la mayor parte de la comunidad educativa pudiera
utilizarla, es lo que justificd por su utilidad que el afio siguiente se realizara un curso de
formacidn para todo el claustro denominado “Web, Bitacora y Aula Virtual” de 10 horas
de formacion.

En el curso 2011-2012 la formacidn siguid dedicada a las TIC con los itinerarios:

B Grupo de Trabajo “Creacidn de Publicaciones digitales. La revista escolar”. 30 h.
B Curso: “El aula virtual del IES Cardenal Pardo Tavera”. 15 h.

Que continuaron en el curso 2012-2013 con un grupo de trabajo mas también orientado
a las nuevas tecnologias y un Proyecto de Innovacién Educativa:

B Grupo de Trabajo “Creacién de Publicaciones digitales. La revista escolar 11”. 30
h.
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B Grupo de Trabajo “Aplicacion de las TICs para la elaboracién de materiales”. 30
h

E Grupo de Trabajo “Elaboracidén de materiales basados en metodologia CLIL I”.
30 h.

B Proyecto de Innovaciéon Educativa PardoEcolégico. Aunque son muchos los
objetivos que se plantearon en dicho programa, se continuaron las lineas de
formacion y actuacién llevadas a cabo por el centro y, especificamente fomentar
el uso de las TIC, mejorar la competencia linglistica e incidir de manera critica
en la educacidon ambiental. A su vez, pretendio facilitar al profesorado recursos
tecnoldgicos variados para su puesta en practica en el aula desde diferentes
departamentos, asi como dar a conocer alguna de las actividades que el
profesorado de nuestro centro lleva a cabo en relacién a este eje.

A lo largo del curso 2013-2014 se llevaron a cabo:

E Grupo de Trabajo “Aplicacion de las TICs para la elaboracidon de materiales. Parte
I1”. 30 h. El principal objetivo este Grupo de Trabajo, relacionado con las TICs,
gue era consolidar el manejo de la Plataforma Educativa del centro, Aula virtual
y Bitadcora se ha alcanzado en su justa medida. Se ha intentado tener mas
actualizada la web del centro, principalmente bitacora, y todo lo relacionado
con las actividades extraescolares ya que es lo que mas interés despierta en el
alumnado. Ademas, se ha dedicado parte del trabajo a preparar la revista del
centro “Bitacora el Pardo”. La participacién ha sido muy alta, de 12 personas
qgue es el maximo para los grupos de trabajo, por lo que se ha tenido que trabajar 19
en pequeiio grupo y centrandose en las necesidades de cada uno de los
participantes.

B Grupo de Trabajo de Bilinglie “Elaboracion de materiales basados en

III

metodologia CLIL 1I”. Los materiales elaborados en este grupo de trabajo son
audiovisuales (presentaciones en PowerPoint, imagenes y videos), actividades
de comunicacién y aplicacién de conceptos (tarjetas utilizadas en clase para, a
modo de juego, practicar los contenidos trabajados y mejorar la expresién oral
utilizando estructuras gramaticales adecuadas), material impreso como
carteles, resumen de las unidades trabajadas, lecturas sobre algin aspecto
relacionado con la unidad, etc, actividades de aplicacién y evaluacion de lo
aprendido, mapas conceptuales de unidades usando la herramienta Cmaps,
recopilacion de pdginas web de interés y elaboracién de preguntas sobre las
materias impartidas en bilinglie para ser usadas en algln concurso a nivel global.

B Proyecto de Innovacion Educativa “Pardoconvive”, centrado en el uso
responsable del as nuevas tecnologias por parte del profesorado, el alumnado
y las familias. Durante este curso escolar, los alumnos recibieron formacion
especifica sobre el adecuado uso de las nuevas tecnologias tratando temas de
gran actualidad como el ciberbullying, sexting o gromming.
Destacamos con este proyecto la necesidad de formar a los alumnos en
particular y a toda la comunidad educativa en general ya que la prevencidn es
la intervencion mas efectiva.
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Por todo ello, profesores y alumnos realizaron diferentes tipos de actividades,
busqueda, seleccidén y tratamiento de informacidn, investigacidn, exposicién de
tareas o realizacién de encuestas.

A su vez, a nivel de centro nos permitié identificar conductas de riesgo,
intervenir en aquellos casos que se pueda precisar y, por supuesto, coordinar
esta tarea con la que durante afios se lleva realizando desde el Plan de
Convivencia del centro.

En el curso 2014-2015 la formacién en el centro referida a las nuevas tecnologias fue el
Grupo de Trabajo “Herramientas web aplicadas a la Educacién” (30 h) que se centré en
el uso de la nube para el almacenamiento de archivos y el trabajo colaborativo y en la
elaboracion de actividades interactivas y se participd como centro en el Proyecto de
Innovacion “INN_FOR_ME. Aula Innova Zamora” en el que se trabajo sobre las nuevas
metodologias de trabajo en el aula: trabajo cooperativo, aprendizaje basado en
proyectos... etc.

Ademas, durante todo el afio 2015 se particip6 en el proyecto “Proyectos de Mejora del
Aprendizaje: Mejora del Aprendizaje a través de la Realidad Aumentada” en el que los
alumnos pudieron trabajar con distintas aplicaciones de realidad aumentada,
elaborando rutas geolocalizadas por la localidad de Toro y disefiando una exposicion de
moléculas en las que estas “cobraban vida” gracias a la aplicacién Aurasma.

En el curso 2015-2016, tras el éxito de la participacion en el Aula Innova, se realizo el
Seminario “Nuevas metodologias de aprendizaje e investigacion mediante TICs” (30 h), 20
para llevar al claustro las nuevas metodologias de trabajo y las herramientas TIC que
pueden ayudarnos a llevar a cabo dichas actividades.

Ademas, dos miembros del claustro participaron en el proyecto de Innovacion
“Aprendizaje basado en estrategias y dinamicas de juego”, en el que aprendieron a
“gamificar” el aula utilizando diversas herramientas TIC, tales como el editor de pdaginas
web WIX, ClassDojo...

En el curso 2016-2017, varias fueron las actividades de formacién relacionadas con las
Nuevas Tecnologias que se hicieron en el centro:

E Seminario “Nuevas metodologias de aprendizaje e investigacién mediante TICs.
PARTE II”, en el que se continué con el trabajo del curso 2015-2016 en la linea
de las nuevas metodologias y su relacién con las TIC

B P|E Observa_Accién Comunica_Accidn en su modalidad Team2Teach, en la que
miembros tanto del departamento de inglés como del programa bilingle
trabajaron las competencias cientifica, didactica, comunicativa en lenguas
extranjeras, digital, en innovacién y mejora y en trabajo en equipo, a través de
la observacidon y el intercambio de experiencias.

E PIE FormApps, en el que un equipo de profesores del centro se formo en la
utilizacidn de dispositivos moéviles, con el objetivo de facilitar dentro del aula un
trabajo colaborativo e intercurricular y aplicar metodologias activas de
aprendizaje que conduzcan a la mejora de la calidad educativa.
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En el curso 2017-2018, afio en el que comenzé la implantacidn de las aulas Moodle, nos
embarcamos en las siguientes actividades de formacidn:

E Seminario “Creacion de contenidos mediante TICs para su incorporacién a la
nueva plataforma Moodle”. En septiembre de dicho afio nos convertimos en
centro piloto para la implantacion de las aulas Moodle. Esto hizo que se creara
un seminario para el trabajo en dicha plataforma, en el que participé un 60% del
claustro del centro, y en el que se trabajo la incorporacidon de contenidos,
actividades etc al aula Moodle del centro.

E P|E Observa_Accidn Digitaliza_Accion en su modalidad @redTIC, en el que un
equipo de profesores tendra la posibilidad de intercambiar experiencias ene |
uso de las TIC con un centro de otra comunidad auténoma y otro de un pais
extranjero.

B PIE Ingenia, en el que dos profesores del departamento de tecnologia se
formaron en técnicas de programacion mediante la utilizacidn de lenguajes de
programacioén, asi como su aplicacion posterior sobre kits robdticos para
fomentar las competencias STEAM entre el alumnado mediante la aplicacidon
didactica de técnicas de programacion y la robdtica.

B Seminario “Revista Digital de Centro” en el que varios profesores trabajaron
junto con alumnos para editar una revista digital

B Grupo de Trabajo Bilinglie, en el que se introdujeron herramientas TIC para
evaluar la expresion oral de los alumnos bilingles.

En el curso 2018-2019, las lineas de actuacién en formacidn fueron las siguientes: 51

B A principio de curso se detectd que muchos de los profesores que se
incorporaban al centro desconocian su cuenta del portal de educacién, asi como
los servicios (correo electrdnico, Office365...) a los que da acceso. Por ello, en el
mes de septiembre se organizé una jornada de formacién para todo el claustro
sobre la cuenta de Educacyl.

E Por otra parte, dentro del Plan de Formacién en Centros que se estd
desarrollando, se ha llevado a cabo un seminario sobre “Creacién de contenidos
para su incorporacion a la nueva plataforma Moodle e Introduccion a Office
365”.

En él participd mas de la mitad del claustro y se generaron actividades de
diversas materias para el Moodle del centro.

Ademas, un grupo de profesoras participd en el PIE “Explora” organizado por el
CRFPTIC de Palencia sobre realidad virtual.

Se dotd temporalmente al centro con 4 gafas de realidad virtual que se utilizaron
para grabar unos videos 360 del centro, en el que los alumnos del grupo de
acogida de 12 de ESO presentaban el centro de forma interactiva a los alumnos
de 62 de primaria que vinieron en marzo a conocer el IES.

E  Ademas, se continud con otras lineas de formacidon como la revista digital del
centro o el grupo de trabajo bilinglie, que también integran actividades
relacionadas con las tecnologias de la informacion.

A finales de este curso realizamos el cuestionario de centro, SELFIE. A través de una

serie de preguntas al profesorado, equipo directivo y alumnado, SELFIE evalua el
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modo en que se utilizan las tecnologias digitales para aprender y ensefiar en el
centro. Las preguntas dirigidas al equipo directivo se centran en las estrategias y
practicas a escala del centro relacionadas con el uso de las tecnologias digitales. Las
preguntas dirigidas al profesorado estan destinadas principalmente a detectar
practicas docentes, y las dirigidas al alumnado tienen como finalidad conocer su
experiencia y practicas de aprendizaje en relacidn con el uso de las tecnologias
digitales.

Las preguntas en SELFIE se estructuran en torno a seis areas:

A. Liderazgo

Infraestructuras y equipamiento
Desarrollo profesional continuo
Ensefianza y aprendizaje
Practicas de evaluacién

mmoow

Competencias digitales del alumnado.

De este cuestionario se sacaron muchas conclusiones, entre ellas, se detectdé la
necesidad de incorporar las tecnologias de la informacién a la evaluacién del alumnado,
lo que marcé la tendencia de la formacién para el curso 2019-2020, en el que se
realizaron las siguientes actividades:

B Se propuso un grupo de trabajo sobre los cuadernos digitales del profesorado.
En él participd mas de la mitad del claustro y se aprendié a utilizar los cuadernos
digitales del profesorado, con los cuales se pueden realizar de forma sencilla 22
tanto la evaluacién de estandares y de competencias como la generacién de
rubricas para evaluar las actividades de los alumnos.

B Ademas, un grupo de profesores participd en el PIE “Conecta” organizado por el
CRFPTIC de Palencia sobre el “Internet de las Cosas”.

Se doté temporalmente al centro con cinco kits de Arduino y placas WiFi para
poder conectar Arduino a Internet.

® Comenzamos a trabajar con la plataforma e-twinning, para intercambiar
experiencias online con centros de otros paises.

E  Por Ultimo, se continuaron otras lineas de formacidn como la revista digital del
centro o el grupo de trabajo bilinglie, que también integran actividades
relacionadas con las tecnologias de la informacién.

En marzo de 2020, ante el inminente confinamiento, se realizd una sesidén extraordinaria
para todo el centro sobre el uso de Teams, herramienta que desde ese momento se ha
convertido en esencial para nuestro trabajo diario.

En el curso 2020-2021, curso marcado por la pandemia de la COVID-19, vimos la
necesidad de seguir insistiendo en la formacidon en tecnologias de la informacidn, ya que
el confinamiento puso de manifiesto varios puntos débiles en el uso de las tecnologias.
Por ello las lineas de actuacidon fueron las siguientes:

E Al comienzo de curso se hizo una sesidon para todo el profesorado de
introduccion a las tecnologias que se usan en el IES Cardenal Pardo de Tavera,
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poniendo a disposicién de todo el claustro un documento de ayuda, asi como
diversos videotutoriales.

® Durante el resto del curso se realizé un grupo de trabajo, “Formacién e
investigacion en TIC para el teletrabajo”, en el que participd un 75% del claustro,
y en el que se aprendié a utilizar las diversas herramientas que tenemos en
nuestro plan de contingencia para las clases y la evaluacién online.

E Comenzamos un proyecto Erasmus Plus con centros de otros paises, pero dada
la imposibilidad de desplazarnos, realizamos “movilidades online”, disefiando
actividades para estas movilidades utilizando las tecnologias de la informacién.

B Por ultimo, se continud con otras lineas de formaciéon como la revista digital del
centro o el grupo de trabajo bilinglie, que también integran actividades
relacionadas con las tecnologias de la informaciéon, como por ejemplo un
escape-room digital para los alumnos bilingties.

Para el presente curso, 2021-2022, continuamos con las mismas lineas de formacidn,
siendo el objetivo principal del curso el disefio de un itinerario de competencia digital
del alumnado, que se explicard mds adelante asi como generar actividades interactivas
con genial.ly.

B.4. Procesos de evaluacion.
> Procesos de educativos

+ a) Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital:

Secuenciacion, estandares e indicadores. 23

Las programaciones didacticas recogen la secuenciacion de sus contenidos vy
estandares, asi como la relacidn entre los estdndares y las competencias clave que
establece la LOMCE.

Para evaluar la competencia digital del alumnado, se realizardn las pruebas que cada
departamento establezca en sus programaciones, y de la vinculaciéon de los
estandares asociados a cada prueba con la competencia digital en este caso, se
obtendra el grado de adquisicién de dicha competencia.

Para la realizacion de este tipo de evaluacidn se utilizaran cuadernos digitales del
profesorado, que permiten realizar esta evaluacién de forma sencilla y precisa.

+ b) Evaluacidn en entornos digitales presenciales y no presenciales.

Dentro del Plan de Formacién en Centro se ha trabajado en estrategias de
evaluacidn en entornos digitales, por lo que son muy variadas las herramientas que
el profesorado conoce para la evaluacién:

= Cuestionarios del Aula Moodle

= Cuestionarios de Microsoft Forms
= Kahoot!

= Quizziz

=  Exam.net
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Los criterios estan establecidos en las programaciones didacticas de los
departamentos.

» Procesos organizativos y tecnolégicos

La valoracion y el diagndstico de los procesos organizativos de integracion digital del
centro se llevara a cabo, en primer lugar, por la comision TIC.

Ademas, en la evaluacion de la Programacién General Anual que se lleva a cabo desde
el equipo directivo todos los afios a final de curso mediante un cuestionario de
Microsoft Forms, el claustro podrd evaluar también todos estos aspectos.

Por ultimo, de forma periddica se realiza el cuestionario SELFIE de centro. A través
de una serie de preguntas al profesorado, equipo directivo y alumnado, SELFIE evalua
el modo en que se utilizan las tecnologias digitales para aprender y ensenar en el
centro, lo que permite evaluar la integracién de las TIC en el centro y en los procesos
de ensefianza-aprendizaje.

B.5. Contenidos y curriculos.
> Integracion curricular de las TIC en las dreas

Las programaciones diddacticas integran el uso de las TIC en las distintas materias, asi
como las actividades que realizan con las TIC y su contribucidon a la adquisicién de la
competencia digital del alumnado, como se puede ver en el Anexo |.

. . . e 24
» Secuenciaciéon de contenidos curriculares para la adquisicion de la
competencia digital.
A partir de las actividades de los departamentos que estan recogidas en las
programaciones didacticas, se ha creado el itinerario de competencia digital del
alumnado, cuyo ejemplo puede verse en el Anexo Il.
> Estructuracion y acceso a los contenidos, recursos didécticos digitales y
servicios para el aprendizaje.
Los contenidos y recursos didacticos digitales son gestionados por cada profesor,
que utiliza el Aula Moodle, Teams y las herramientas de Microsoft Office que la Junta
de Castilla y Ledn ha puesto a nuestra disposicién para su almacenamiento y para
ponerlos a disposicién del alumnado.
B.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccién social.
La implicacion de las familias en el uso de las TIC en el medio familiar es medio-alto.
Frecuentemente utilizan estos recursos para actividades Iudicas o de entretenimiento de sus
hijos, teniendo poca constancia de que el uso pueda ser educativo y por lo tanto fomentando su
uso en este sentido.
Se deben establecer mecanismos tecnolégicos de comunicacion, procedimientos estructurados
y organizados de comunicacidn e informacién entre alumnado, docentes, las familias y el Centro.
Cuando las familias acceden al centro, se les solicitan los datos, también la direccién de correo
electrénica.
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En la pagina web del Centro también se da difusidén a toda la informacién que puede afectar a
las familias.

Ademas, se ha hecho participes a las familias del programa “Lideres Digitales”; para que
obtengan formacidn en las Tecnologias de la informacién junto con sus hijos.

Como medios estructurados de informacion tenemos los siguientes divididos por grupos:

v" Entre alumnos: uso del aula Moodle y del correo electrénico de educa.jcyl.

v' Entre profesores y alumnos: El aula Moodle, Teams y la cuenta corporativa de correo
electrdnico, tanto de alumnos como de profesores.

v" Con las familias: Principalmente el teléfono, el correo electrénico, la mensajeria de
Moodle y mensajes a movil a través del IES Facil, aunque también pueden consultar
informacidn en la pagina web del centro y ponerse en contacto con los tutores a través
de formularios preparados para ello.

v" Entre profesores: Disponemos de un grupo de trabajo en el aula Moodle llamado
“Claustro” donde estan a disposicion del profesorado todos los documentos de centro
de interés para el profesorado. Ademas, todos los miembros del claustro disponen de
una cuenta de correo de educa.jcyl a través de la cual se realizan practicamente todas
las interacciones entre profesores. También disponemos de diversos equipos en Teams
para la celebracidn de reuniones telematicas.

v" Con la comunidad educativa: Las convocatorias de claustros o consejos escolares se
realizan por correo electrdnico.

v" El centro también dispone de una cuenta de Twitter para informar de temas de interés
para el alumnado y las familias

v Con las instituciones educativas: Se usara la plataforma de mensajeria HERMES. 25

> Sistemay procedimiento de comunicacion e interaccion

o Se utilizan los recursos tecnoldgicos disponibles en el Centro para la comunicacion:
ordenadores de sobremesa y portatiles con las cuales se puede acceder a Internet.

> Planificacion de la formacién e informacion a usuarios:

o Alumnado: se realiza desde el primer curso de Educacién Secundaria. Los alumnos
acuden con regularidad al aula de informatica y reciben formacién en la competencia
TIC. En los cursos siguientes van continuando sus visitas al aula y trabajando el uso de la
competencia digital relaciondndola con diferentes areas del curriculo.

o También tenemos que resefiar que el Centro fomenta la formaciéon en competencia
digital del alumnado a través de otros planes y proyectos, como la participacién en la
FIRST LEGO League.

o Usoyfomento de la web de centro como instrumento de participacion e interactividad
con la comunidad educativa. Se lleva a cabo una sistematica reiteraciéon de fomento del
uso de la pagina web en las reuniones generales de centro y en el Consejo Escolar, asi
como en las cartas de inicio de curso a las familias. A principio de curso se realiza una
reunion de formacion para las familias, a través de Teams, para informarles de cémo se
accede al portal de educacién, al aula Moodle del centro y a Infoeduca, asi como de la
informacidon mas relevante de la pagina web.
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B.7. Infraestructura.
> Servicios de Internet.

% Criterios de uso Y acceso:

Todas las aulas estan dentro del alcance de la red WiFi de “Escuelas Conectadas”.

Existen tres redes WiFi en el centro, una de uso general para profesores y alumnos
(CED_INTERNET), otra exclusiva para docentes (CED_DOCENCIA) y una tercera para el
equipo Directivo y Administracion (CED_ADM).

La primera red es visible para todo el mundo, pero sélo se puede acceder a ella mediante
las credenciales de la Junta. Las otras dos redes son ocultas y requieren una
configuracion previa en el dispositivo en el que se vayan a usar.

Estas redes estan protegidas y ademas filtran contenidos potencialmente peligrosos o
no educativos.

‘*— Inventario de servicios

El centro tiene la pagina web http://iescardenalpardotavera.centros.educa.jcyl.es/, que

se actualiza constantemente. En ella los alumnos y sus familias pueden encontrar
informacién de todo tipo: desde convocatorias de becas y ayudas, o informacién sobre

el RELEO y los libros de texto, hasta los criterios de calificacién de las distintas
asignaturas y los planes de recuperacién de pendientes. También pueden ponerse en
contacto con el tutor para concertar una cita o conocer el horario de atencién a padres 26
de cada profesor del centro.

Disponemos de un Aula Moodle para el trabajo fuera y dentro del aula fisica. En la
plataforma que nos proporciona la Consejeria de Educacion:
https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iescardenalpardotavera

También contamos con una aplicacién web (http://co.iescardenalpardotavera.es/) para

la realizacion del consejo orientador. Se utiliza a finales de curso como herramienta para
que los tutores puedan recabar informacién sobre el consejo orientador de sus alumnos
de forma facil y sencilla. Ha sido disefiada y programada por docentes del centro.

El centro facilita, a los profesores que lo soliciten, licencia para el uso del cuaderno
digital del profesorado Additio, herramienta que utiliza mas de la mitad del clasutro.

Por ultimo, disponemos de Teams y el correo electrénico de Microsoft Office para la
comunicacion con alumnos y familias.

Los riesgos con que nos podemos encontrar y las medidas para evitarlos son:
Visita a paginas web no deseables para el alumnado: filtro de contenidos.
Uso de redes sociales en el centro: filtro de contenidos.

Instalacidn de programas por parte de los alumnos: Los ordenadores de uso comun del
alumnado, de la sala de ordenadores, estan configurados con un usuario administrador
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protegido por contrasefia para la proteccidn ante cualquier instalacidon accidental o
intencionada.

> Red del centro.

A nivel de infraestructura, se dispone de un armario de Telecomunicaciones, 3 armarios
rack, varios switches, routers y puntos de acceso inaldmbrico, que conforman la red del
centro de la siguiente manera:

E  Switches: Se dispone de diversos switches repartidos por el centro para lograr
distribuir la red entre los que cabe destacar:
Switch Armario telecomunicaciones: Reparte la red hacia las aulas u otros switch
Switch Aula Informatica 2: Reparte la red a los equipos del aula
Switch Aula Informatica 1: Reparte la red a los equipos del aula y a los puntos
de acceso
Switch Biblioteca: Reparte la red a los equipos del aula
Switch Tecnologia: Reparte la red a los equipos del aula
Otros switches se encuentran distribuidos por los departamentos en los que se
ha precisado ampliar el nUmero de puestos de red.

Como criterios organizativos de acceso, se dispone de una linea de fibra dptica para
aulas y profesorado y otra aparte para administracidon. La capacidad de estas esta
limitada por la infraestructura externa al Centro de la compafiia Movistar
Toda la informacién que se gestiona a nivel de Centro en las diferentes dependencias:

. . . . - . . , 27
direccidn, secretaria, jefatura de estudios y biblioteca se trata confidencialmente y sélo

estd a disposicion de los usuarios autorizados en cada caso.

Como elementos de seguridad y proteccidn de los servicios, se cuenta con antivirus en
todos los ordenadores que estan sin proteccién para los cambios en la configuracién.

e Servidores y servicios.

o Como criterio educativo para toda la comunidad educativa se pretende que todo el
alumnado y profesorado pueda tener acceso a los medios y recursos informaticos:
ordenadores, PDI... por lo que hay cafiones proyectores en el mayor nimero de aulas
posibles, asi como ordenadores portatiles disponibles para todo el profesorado.

o Los servicios de Internet mas frecuentemente usados en el centro son: la Web (World
Wide Web) conjunto de protocolos que permite, de forma sencilla, la consulta remota
de archivos y utiliza Internet como medio de transmisidn; ademas del uso de Correo
electrénico (SMTP).

o Contamos con repositorios de documentacién en el Aula Moodle “Claustro” de la
plataforma educativa de la Consejeria, donde todo el profesorado tiene acceso.

> Equipamiento y software.

+ Equipamiento y software uso de alumnos:

Equipos de aulas
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- No hay equipos de uso individual para cada alumno. Todos los equipos son
de uso comun y se encuentran en las salas de ordenadores vy el taller de
tecnologia.

- Los criterios de acceso y uso son generales. Ademas del acceso permanente
al ordenador de aula, se realizan actividades planificadas en las aulas de
informatica. Por ello, los ordenadores se configuran con un solo usuario
bajo contrasefia que todos los docentes puedan conocer para facilitar asi su
acceso en caso de actividades de grupo o de sustitucién en aulas.

- Las aplicaciones instaladas responden a las necesidades de la comunidad
educativa. Se trata en la mayor parte de aplicaciones educativas o de
herramientas de tipo administrativo. Todos los programas educativos y el
material en formato electrénico (CD, DVD) adquirido por el Centro o
facilitado por organismos oficiales se cataloga y archiva.

- Algunas de las mas usadas son: Microsoft Office, navegadores de Internet
(Busqueda de informacién, lectura de prensa, uso de recursos educativos
del tipo de los alojados en el Portal Educativo de la Consejeria), Adobe
Reader, programas de tratamiento de imagenes y de edicion de video...

- Se instala el software predeterminado en los ordenadores que se
adquieren. Casi todos los programas que se usan son gratuitos. Cada dia
mads se busca el uso de programas de libre acceso y basados en el trabajo
conectado a la red Internet.

- La instalacién de programas en los ordenadores del Centro es
responsabilidad de la direccion y del coordinador de medios informaticos. 28
Es responsabilidad del docente la instalacidon no autorizada de programas
en el ordenador de cada aula. De todos modos y como ya hemos
comentado, los equipos que sufren un uso intensivo (aula de ordenadores)
estan siempre protegidos frente a cambios en la configuracion.

Equipos portatiles:

- El centro dispone de 25 miniportatiles que se pueden llevar a las aulas para
su uso en las distintas materias con los alumnos.

- Estos portatiles son configurados por la Consejeria de Educacion, siendo el
CAU el responsable del mantenimiento de estos.

- También disponemos de 21 tablets que se pueden llevar a las aulas.

- Las normas de uso de las tablets y miniportdtiles estan visibles en el
cuaderno de préstamo.

El IES Cardenal Pardo de Tavera pone a disposicién de los alumnos que lo necesiten
una serie de ordenadores portatiles, asi como routers WiFi para la conexién a
Internet.

Seran los tutores de los grupos los que, a principio de curso, detecten a los alumnos
qgue, por su situacion, necesiten del uso de estos dispositivos y lo pongan en
conocimiento del equipo directivo.

Una vez detectados los alumnos, se distinguen dos escenarios:
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= Alumnos que necesiten dispositivos para realizar sus tareas: Los alumnos
qgue lo necesiten, podran utilizar los portatiles del centro por la tarde en la
biblioteca del IES. Para ello, deben enviar un correo electrénico a la Jefatura
de Estudios correspondiente con al menos 24 horas de antelaciéon
solicitando el uso de este, el horario en el que lo va a usar y el motivo por el
que lo necesita.
Una vez autorizado, los alumnos podran acudir al centro, solicitar el portatil
en conserjeria y firmar su recogida en un documento como el del Anexo.
Posteriormente, deberan devolverlo también en la conserjeria del centro y
firmar su devolucion.

= Alumnos que necesiten dispositivos para el seguimiento de clases online:
En el caso de que un alumno sea confinado y no tenga un dispositivo para
el seguimiento de clases online, podrd también solicitarlo a la Jefatura de
Estudios correspondiente. En este caso, se le facilitard un ordenador vy, si
fuera necesario, un router WiFi para la conexion a Internet.

+ Equipamiento vy software de aulas

o Hay cafiones proyectores en practicamente todas las aulas, asi como
ordenadores portatiles disponibles para todo el profesorado. Algunas aulas
disponen ademas de PDls.

o A nivel educativo constituye un elemento motivador y de aprendizaje para los
alumnos, asi como una herramienta de acceso a diferentes contenidos
educativos. Haciendo del proceso de ensefianza-aprendizaje una experiencia 29
mucho mas audiovisual y, por lo tanto, atractiva.

o Lasaplicaciones instaladas son diferentes segun las necesidades del cada grupo,
pudiendo ser cualquiera de las apuntadas en el apartado anterior.

o Esresponsabilidad del docente informar al coordinador de medios informaticos
sobre las necesidades de la instalacidn de aquellos programas que considere
necesarios para trabajar con sus alumnos. Y sera el coordinador quien provea
su instalacién, siempre que sea posible.

o Elmantenimiento y cuidado habitual de los ordenadores portatiles corresponde
a cada docente; cuando se precisa, la direccidn, coordinador de informatica y
personal de mantenimiento se encarga de aquellas tareas de mantenimiento
gue el docente no es capaz de realizar, asi como de la reparaciéon y reposicién
de hardware y software que fuera necesaria para el normal funcionamiento de
los recursos informaticos del aula.

+ Equipamiento y software de centro

- Dos aulas de Informatica:
o Aula 1, con 15 puestos mds uno para el profesor, PDI Smart Board, cafidn-
proyector y altavoces.
o Aula 2, con 12 puestos mas uno para el profesor, cafidon-proyector y altavoces.
En el ordenador del profesor hay configurado un disco duro en red para que los
alumnos entreguen con facilidad sus trabajos.
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o Taller de Tecnologia: Consta de 12 puestos mas el del profesor, cafién-proyector
y altavoces.

- Entodas estas aulas los ordenadores estan conectados a Internet mediante un switch El
cual se conecta al router del armario de telecomunicaciones.

- Enlabiblioteca hay un ordenador a disposicidén del profesorado para las actividades que
se realizan en dicho espacio y una pantalla digital interactiva, asi como un equipo de
sonido.

- Todas las aulas estan equipadas con cafidn proyector y altavoces, excepto tres que
cuentan con Pantalla Digital Interactiva Smart.

- Las aulas de 12 de Bachillerato estan equipadas ademas con una PDI Hitachi Star Board.

- Elaula de Lenguas Clasicas estd equipada con PDI Smart Board.

- El laboratorio de Quimica, el de Ciencias Naturales, el aula de Mdsica y la de Francés
disponen también de caidn proyector.

- Disponemos también de ordenadores de sobremesa para administracidon conectados en
una red independiente en las dependencias de Direccion, Secretaria, Jefatura de
Estudios, Jefatura de Estudios Adjunta y Administracién. En todos los casos, se cuenta
con impresoras, ademds de conexidon compartida de una fotocopiadora.

- En Administracién tenemos también un ordenador servidor para las aplicaciones de
gestidn del centro (IES Facil e IES 2000)

- Disponemos de un conjunto de portatiles a disposicion de los docentes del centro, para
facilitarles su trabajo.

- También existen cafiones portatiles y tabletas digitalizadoras, disponibles en Jefatura de
Estudios Adjunta, a disposicion de todo el personal del centro bajo peticion previa. 30

- Disponemos también de una camara digital.

- Ademas de las aplicaciones mencionadas en los apartados anteriores, se encuentran
instaladas en los ordenadores de Direccidén y Secretaria las aplicaciones necesarias para
la gestion del centro: GECE (Gestion Econdmica), IES Facil e IES 2000 (gestion de alumnos
y Personal), STILUS (aplicacién on-line para la gestién de diversas aplicaciones de
centros).

> Planificacion de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de equipos y
servicios.

Disponemos de un almacén de medios informaticos, en el que se guardan todos los
equipos que no estan en uso.

Las incidencias de las redes y los equipos informaticos de profesores se comunican
mediante correo electrénico a la comision TIC, a una direccidn creada especificamente
para ello.

Las incidencias en portatiles de alumnos, tablets o equipos de aulas, son anotadas sus
correspondientes cuadernos, de modo que la coordinadora TIC y miembros de la
comision TIC acometen la reparacion de incidencias menores, mientras que las que
implican conocimientos informaticos mas precisos son atendidas por SaTIC o por una
empresa privada de mantenimiento, dependiendo de las caracteristicas del equipo.

La secretaria del Centro en coordinacion con la comision TIC comunica las incidencias
en las redes y equipos a SaTIC. Comunica, ademas, las incidencias en los programas de
gestiodn (ies2000, gece) al coordinador del SIGIE de la Direccidn Provincial de Zamora.
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- A continuacion, se detalla las acciones a llevar a cabo en diferentes supuestos:
o Mantenimiento de equipos:
= Ante una incidencia que requiera de atencidon especializada, el
coordinador TIC dara constancia a SaTIC de la misma a través del
numero de teléfono habilitado en el CAU a tal efecto.
o Reciclaje de Equipos:
= Una vez analizados los equipos por los técnicos del SaTIC y siendo el
diagndstico de dicho andlisis la no viabilidad de la reutilizacién o
reparacion de dicho equipo se procedera a dar de baja dicho equipo en
el inventario del centro, inscribirlo en el listado de equipos dados de
baja, de modo que se depositara en el lugar habilitado en el centro para
residuos tecnoldgicos para que sea recogido por INDURAES (previa
solicitud del NIMA), empresa a la que se solicitara la recogida de dicho
equipos, a través de un formulario, un correo electrénico a
logistica@induraees.com o llamando al teléfono 979 067 962.
o Reutilizacién de Equipos:
= Una vez analizados los equipos por los técnicos del SaTIC y siendo el
diagndstico de dicho andlisis la viabilidad de la reutilizacidn o reparacién
se procedera de la siguiente forma:
= Si se debe realizar alguna reparacién de software, serdn los propios
técnicos del SaTIC los que la realizaran.
= Si se debe realizar alguna reparacion de hardware o adquisiciéon de
algun componente: 31
e El coordinador TIC solicitard presupuesto a un minimo de dos
empresas.
e Los presupuestos seran valorados por la Comision TIC,
pudiendo llegar a uno de los siguientes supuestos:

o Si se considera oportuno realizar dicha reparacién la
Comisidn TIC determinard la empresa a contratar.

o Si se considera que el equipo debe darse de baja, de
modo que se almacenaran aquellas piezas susceptibles
de reutilizacion para la reparacidn de otros equipos y el
resto seran dados de baja del modo descrito en el
apartado Reciclaje de Equipos.

= La comisién TIC trasladard sus conclusiones a la Secretaria del Centro.
o Adquisicion de Equipos:
= Cuando se detecte la necesidad de instalacidn de un equipo, se valorara
primero la reutilizacién de un equipo (si lo hubiese en el centro), sidicha
reutilizacion no fuese posible se llevaran a cabo
los siguientes pasos para la adquisicidn de un nuevo equipo:
e El coordinador TIC solicitard presupuesto a un minimo de dos
empresas.
e Los presupuestos seran valorados por la Comision TIC.
e La comisién TIC trasladara sus conclusiones a la secretaria del
Centro.
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B.8. Seguridad y confianza digital.

» Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la seguridad,
datos personales, documentos institucionales y recursos de aprendizaje y
ensefianza.

Todos los datos personales, documentos institucionales y demds informacidn sensible
se almacena de acuerdo con la normativa vigente.

» Descripcion del contexto de almacenamiento y custodia de datos
académicos, didacticos y documentales.

Los datos académicos de los alumnos estan almacenados en el ordenador servidor del
centro, que esta conectado a la red de administracién del centro, separada de las redes
de alumnos y docentes, tal y como establece el programa “Escuelas conectadas”. La
administracién de dicho servidor, asi como de la red a la que estd conectado corre a
cargo de la Junta de Castilla y Ledn.

Los profesores y el equipo directivo acceden a dichos datos a través de las aplicaciones
IES Facil e IES2000 a través de una VPN.

Los datos diddacticos y documentales se almacenan en los equipos de la red de
administracion y en el OneDrive del centro, que gestionan sdélo los miembros del equipo
directivo.

> Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos.
32

Los equipos del centro cuentan con antivirus instalado, asi como el cortafuegos que
proporciona el sistema operativo Windows.

Las redes las gestiona la Junta de Castilla y Ledn a través del programa “Escuelas
conectadas” y por tanto cumplimos con sus protocolos de seguridad.

> Actuaciones de formaciéon y concienciacién de usuarios de los servicios
centro.

El IES Cardenal Pardo de Tavera dinamiza y difunde las actividades que se proponen a
través del “Plan de Seguridad y Confianza Digital”, el CFIE de Zamora y el INCIBE.

Para la autoevaluacion de la seguridad y la confianza digital del centro, se realiza a final de curso
una autoevaluacién, de acuerdo al modelo que se presenta en el anexo VI, con el objeto de
valorar puntos fuertes y puntos débiles y continuar mejorando en este aspecto.

C. DETERMINACION DEL PLAN DE ACCION.

C.1. Objetivos del plan de accién.
» a) Objetivos de dimensidn educativa.

o Proporcionar nuevos instrumentos que faciliten el aprendizaje activo del alumnado
y el desarrollo de procesos cognitivos mas creativos y enriquecedores.
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Estimular el desarrollo de comunidades de aprendizaje dentro y fuera del aula.
Apoyar el tratamiento de los temas transversales y la atencién a la diversidad.
Incorporar el uso de las TICs en el proceso educativo, integrandolas en el aula y el
curriculo y fomentando el uso de Internet, los soportes multimedia y los programas
ofimaticos como herramientas de apoyo a la actividad docente, que favorecen los
aprendizajes escolares, incrementan la motivacion del alumnado y permiten
individualizar la ensefianza.

o Impulsar cambios metodolégicos, potenciando los que se basan en las tareas
colaborativas y en la construccidn del conocimiento.

o Conseguir que los alumnos adquieran un nivel de competencia digital intermedio, de
acuerdo con el Marco de Competencia Digital Europea para ciudadanos,

Fomentar el uso responsable del material.
Abrir cauces de comunicacién entre equipo de coordinacién, profesores y alumnos, a
través de la web de centro, Teams y el aula virtual.

o Incrementar el grado de motivacidn y predisposicién del alumnado hacia el aprendizaje,
especialmente de aquellos que tienen dificultades para integrarse en los
procedimientos tradicionales del aula.

o Facilitar los procesos de aprendizaje, prestando especial atencion a la diversidad:
aportando nuevas opciones para acceder al curriculo de los alumnos/as con necesidades
educativas especiales, realizando actividades de ampliacion del curriculo para los
alumnos/as que lo requieran y, en términos generales, individualizando en lo posible la
ensefianza.

o Fomentar que los alumnos se sientan participes del proyecto estableciendo vias de 33
participacién como pueden ser la publicacién de trabajos en la web del centro, creacién
de una revista digital elaborada por los alumnos etc.

o Desarrollar la capacidad de busqueda, seleccion, critica y sintesis de la abundante
informacidn que se puede conseguir utilizando las TICs.

o Realizar actividades que aborden temas transversales, asi como su L.E.S, su ciudad o
provincia.

Establecer concursos de trabajos y disefios multimedia.

Desarrollar valores de cooperacion y solidaridad a través del uso compartido de los
recursos tecnoldgicos y de la realizaciéon de tareas en pequefios grupos, en los que
ademas del aprendizaje de los contenidos, se adquieran habilidades de tipo social.

> b) Objetivos de dimensién organizativa

o Abrir canales de comunicacion entre el equipo de coordinacién y el profesorado, tanto
virtuales a través de la web del centro, como presenciales fijando un horario de consulta.

o Estudiar la dindmica de los procesos de ensefianza-aprendizaje cuando se introduce el
ordenador en el aula, asi como desarrollar modelos, estrategias y destrezas bdsicas de
ensefianza con ordenador. Se estableceran normas de funcionamiento en las aulas que
estaran visibles en las mismas.

o Impulsar la creacion de grupos de trabajo, presenciales o virtuales mediante el aula
Moodle del centro, para la generacidon de contenidos y material didactico digital e
interactivo.

ol GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
g ¥ FORMACION PROFESIONAL

¥ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién & -



o Completar y/o actualizar la formacién del profesorado en el uso de las TICs para que el
uso de estas que les posibilite el acceso a la informacién y la aplicacién de las
posibilidades didacticas que ofrecen los recursos tecnoldgicos existentes.

o Fomentar la aplicaciéon de nuevos métodos de ensefianza-aprendizaje, en los que
predominen los aspectos colaborativos entre profesores, no necesariamente del mismo
departamento, y de construccién del conocimiento.

o Fomentar el uso de las TIC como recurso educativo y para la elaboracion de apuntes y/o
materiales de apoyo, asi como la utilizacidn de portales educativos y foros de debate
para la formacion permanente y el intercambio de experiencias.

o Extender el uso de las TICs a la mayoria del profesorado como un valioso recurso de
apoyo en los procesos de ensefianza-aprendizaje, superando las barreras tecnofdbicas
que pudieran existir, creando un ambiente de estimulo hacia el uso de estas apoyado
en la realizacidén de trabajos en grupo e intercambio de experiencias y materiales.

o Cambiar la metodologia en el proceso de ensefianza aprendizaje que nos aleje de los
métodos tradicionales y nos acerque a nuevos métodos en los que el profesor sea un
guia para la construccion de aprendizajes significativos del propio alumno. % Disefiar
nuestros propios recursos educativos.

o Potenciar y mejorar el uso de la biblioteca como mediateca (ordenadores en red con
conexion a Internet, creacion de un catalogo de materiales multimedia, etc.)

o Impulsar las TICs como medio de comunicacién del centro con la comunidad educativa,
principalmente a través de la pagina web - intranet del centro (foros, chats, correo
electrénico) para:

a. Mejorar el conocimiento sobre el instituto en cuanto a instalaciones, 34
Proyecto de Centro, érganos de gobierno, profesores/as, actividades, etc.

b. Facilitar informaciéon relevante a la comunidad educativa como
convocatorias de becas y ayudas, plazos de preinscripcidon y matriculas, etc.

c. Apoyar las labores de tutoria de padres, estableciendo nuevas formas de
contacto entre padres, madres y tutores.

o Impulsar las TICs como medio de comunicacion dentro del propio centro: convocatorias,
impresos, tablon de anuncios, comunicacién interna en los departamentos y entre el
equipo directivo y el claustro etc.

o Disminuir el volumen de documentacion y notificaciones impresas en papel generados
diariamente en el centro.

o Utilizar los programas informaticos de gestién de centro que se determinen por la
Consejeria de Educacién como herramienta bdsica de trabajo en la administracién del
centro: GECE, IES2000, STILUS (gestion de estadisticas, profesorado, personal,...)

o Gestionar informaticamente todos los aspectos relativos a la Administracién del Centro
(Contabilidad, Presupuestos, Facturacion, Inventarios,...).

o Gestionar con medios informaticos todos los aspectos de gestion administrativa, como
son: escolarizacion y matriculacion del alumnado. Expedientes de alumnado,
Certificados, Titulos, Informes, Control de ausencias, etc.

» c) Objetivos de dimensién tecnoldgica

o Disefiar una nueva aula destinada al trabajo colaborativo o al trabajo por proyectos.
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o Dotar al centro de ordenadores actualizados y que permitan trabajar a una velocidad
adecuada.

o Dotar al centro de material tecnolégico que permita aplicar metodologias activas en el
aula: impresoras 3D, pantallas digitales interactivas, kits de robética...

o Potenciar la comunicacién con la Comunidad Educativa y toda la sociedad por medio de
la pagina web del centro para divulgar las actividades que se realicen, la oferta
educativa, informaciones relevantes, etc.

o Fomentar el uso del correo electrénico de la Junta de Castilla y Ledn por parte de las
familias y los trabajadores del centro.

o Utilizar Internet como via principal de comunicacién institucional con los érganos
competentes de la administracién educativa.

o Utilizar Internet como via principal de comunicacién institucional con otras
organizaciones o instituciones tanto educativas como no educativas.

o Facilitar documentos, impresos e informaciones diversas de interés para la comunidad
educativa por medio de la secretaria virtual de la pagina web.

C.2. Proceso de desarrollo del plan de accidn.
» Constitucién comision TIC
La comisién TIC estara formada por:

> El director del centro.
La secretaria del centro.

» Lajefa de Estudios del centro. 35

» La Coordinadora TIC y jefa de Estudios Adjunta.

» Laresponsable de formacion.

> Elresponsable de la web del centro.

> Las responsables del Plan de Lectura y de Biblioteca.

Las funciones de la comision TIC son las siguientes:

» Coordinar todas las actuaciones referidas a la adquisicion y mantenimiento de
equipos, asi como las actividades de formacion.

> Gestionar las incidencias en los equipos informaticos del centro.

» Coordinar todas las actividades de formacion relacionadas con las TIC:

» Coordinar las actividades relacionadas con la biblioteca y las nuevas tecnologias.

> La dinamizacion de los espacios comunes relacionados con las TIC, facilitando
un horario de uso: aula de ordenadores y laboratorio de idiomas.

» Mantener contactos periddicos con el asesor TIC del CFIE.
Coordinar y dinamizar la integracidon curricular de las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacidn en el centro.

> Tener actualizada la pagina del Centro.

» Facilitar al resto de la comunidad formacidn referida a TIC

L= Bums.., R ik desiivii
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C.3. Tareas de temporalizacion de elaboracidn del plan de accién

El Plan TIC sera revisado y actualizado anualmente por la Comisién TIC, con las aportaciones que
haya hecho el profesorado, que lo tienen a su disposicidn junto con el resto de los documentos
del centro en el aula Moodle.

Se evaluard, como ya se ha comentado con anterioridad, a final de curso.

C.4. Difusion y dinamizacion del plan de accién

Cada agente implicado en el proyecto tendra las siguientes funciones.
+ Equipo Directivo: Promocionar, proponer y hacer seguimiento de la comisién y Plan TIC
del centro. Dinamizacién de la participacion del alumnado. Recoge propuestas de la
toda la comunidad educativa.

=

Comisidn TIC: Proponer y planificar tareas y actividades del Plan TIC, calendario de
reuniones. Realizar seguimiento, recogerla informacidon y la difundirla entre el
profesorado.

CCP: Debatir, aprobar y elevar propuestas relacionadas con las TIC.

Claustro: Debatir, aprobar y elevar propuestas relacionadas con las TIC.

Consejo Escolar: Evaluacién de las propuestas del Plan, aprobacidn, seguimiento.

e

Direccién: Seguimiento del plan de trabajo.

36
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C.5. Plan de accion en las areas: lineas de actuacion:
> AREA 1: Gestién, organizacién, y liderazgo

Teniendo en cuenta la situacion de partida que se ha detallado en el apartado B, las medidas y estrategias de desarrollo a llevar a cabo en esta area,

B ta _& GoBIERNO
E Geeseana
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seran:
ACCION MEDIDA INDICADORES RESPONSABLES TEMPORALIZACION
1. Fomentar de creacién por los propios docentes Numero de grupos solicitados Equipo Directivo Todo el curso
de materiales multimedia para la plataforma por los docentes en Moodle. Comisiéon TIC
Moodle.
2. Promover entre el profesorado del centro la Uso por parte del profesorado Equipo Directivo Todo el curso
utilizacion los recursos alojados en el portal de de los distintos recursos citados. Comision TIC
educacién y de diferentes entornos educativos.
3. Potenciar que el profesorado del centro organice Estructuraciéon de los grupos de Equipo Directivo Todo el curso
sus materiales y contenidos por criterios Teams y Moodle de los ComisiénTIC
didacticos. departamentos. Cccp
4. Potenciar la formacién TIC a nivel de centro. Numero de profesores Equipo Directivo Todo el curso
participantes en las actividades Comision TIC
de formacién organizadas Coordinadora de formacidn
relacionadas con las TIC
5. Aumentar del nimero de cursos que usan el aula Numero de grupos solicitados por Equipo Directivo Todo el curso
Moodle de centro. los docentes en Moodle Comision TIC
6. Proporcionar al profesorado materiales para la Uso de los materiales Equipo Directivo Todo el curso
mejora de su competencia digital. proporcionados Comisién TIC
7. Formar al profesorado, alumnado y familias, al NuUmero de profesores, alumnosy Equipo Directivo Todo el curso, pero
comienzo de cada curso, en el uso de las familias que utilizan Moodle, Comision TIC principalmente
tecnologias en el IES Cardenal Pardo de Tavera. Teams, Infoeduca y el resto de Coordinadora de formacion septiembre.
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herramientas que se presentan a
principio de curso.
8. Disefiar un plan de contingencia y digitalizacién Valoracién por parte de la Equipo Directivo Todo el curso
adecuado a la realidad del centro y la comunidad comunidad educativa de dicho Comisién TIC
educativa. Plan
9. Fomentar el uso de metodologias activas que NuUmero de profesores implicados Equipo Directivo Todo el curso
integren el uso de las TIC. en los proyectos que fomentan Comision TIC
estas metodologias Coordinadora de formacién
BRI o 15 Junta ae
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DE ESPANA

> AREA 2: Procesos de ensefianza y aprendizaje.

Teniendo en cuenta la situacidn de partida que se ha detallado en el apartado B, las medidas y estrategias de desarrollo a llevar a cabo en esta area,

seran:
ACCION MEDIDA INDICADORES RESPONSABLES TEMPORALIZACION

1. Desarrollar actuaciones educativas secuenciadas Grado de adquisicion de la Equipo Directivo Todo el curso
para la adquisicion de competencias digitales con competencia digital por parte Comisidn TIC
indicadores establecidos de forma estructuraday del alumnado. Cccp
sistematica.

2. Incluir, en todas las programaciones didacticas de Contribucién de cada materia a Equipo Directivo Todo el curso, pero
los departamentos, la contribucion de cada la adquisicion de la competencia Comisiéon TIC principalmente el primer
materia a la adquisicién de la competencia digital digital del alumnado. ccp trimestre.

por parte del alumnado.

3. Formar al alumnado en el uso de las Numero de alumnos que utiliza Equipo Directivo Todo el curso
herramientas que pone a su disposicion la junta con frecuencia y fluidez estas Comision TIC

de Castilla y Ledn: Microsoft office, OneDrive, herramientas.

Moodle, Teams...
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> AREA 3: Formacién y desarrollo profesional.

Teniendo en cuenta la situacidn de partida que se ha detallado en el apartado B, las medidas y estrategias de desarrollo a llevar a cabo en esta area,

seran:
ACCION MEDIDA INDICADORES RESPONSABLES TEMPORALIZACION
1. Contemplar la formaciéon en TIC en los planes de  Numero de actividades Equipo Directivo Todo el curso, pero
formacidn de centro. relacionadas con las TICen el plan  Comisién TIC especialmente primer
de formacion. Coordinadora de Formacidn vy tercer trimestre
2. Utilizar la herramienta web de autoevaluacién de Resultado de la autoevaluacion Equipo Directivo Todo el curso, pero
la competencia digital del profesorado delcentroy de los profesores. Comision TIC principalmente en
(autoevaluaciontic.educa.jcyl.es), asi como la Coordinadora de Formacién  mayo.
herramienta SELFIE for Teachers para Ia
planificacién de las actividades de formacién.
3. Realizar acciones formativas especificas en los Numero de acciones formativas Equipo Directivo Todo el curso
nuevos medios que se puedan implantar en un especificas realizadas. Comision TIC
futuro (tabletas, smartphones...). Coordinadora de Formacion
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/asampedromo_educa_jcyl_es/Documents/Jefatura%20Adjunta/Curso%202021-2022/Plan%20TIC/autoevaluaciontic.educa.jcyl.es

» AREA 4: Procesos de evaluacidn

MEDIDA

INDICADORES

Teniendo en cuenta la situacién de partida que se ha detallado en el apartado B, las acciones a llevar a cabo en esta area seran:

RESPONSABLES TEMPORALIZACION

Establecer los indicadores que permitan conocer
la adquisicidn de la competencia digital por parte
del alumnado.

Formar al profesorado en el uso plataformas
digitales para evaluar al alumnado, como
exam.net, el aula Moodle, Kahoot!...

Fomentar el uso del cuaderno del profesor digital

> AREA 5: Contenidos y curriculos.

seran:

MEDIDA

Contribucién de cada materia a
la adquisicion de la competencia
digital del alumnado.

Numero de docentes que se
forman en el uso de estas
plataformas.

Numero de profesores que
utilizan el cuaderno del profesor

digital.

INDICADORES

Equipo Directivo Todo el curso
Comision TIC
CCP

Equipo Directivo Todo el curso
Comision TIC

Coordinadora de Formacién
Equipo Directivo Todo el curso
Comision TIC

Coordinadora de Formacion
41

Teniendo en cuenta la situacion de partida que se ha detallado en el apartado B, las medidas y estrategias de desarrollo a llevar a cabo en esta area,

RESPONSABLES TEMPORALIZACION

!tg, % GoBIERNO
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Utilizar Moodle como repositorio de actividades
y materiales didacticos por parte del todo el
profesorado.

Utilizar Teams para las clases online, de acuerdo
con lo establecido en el Plan de Contingencia y
Digitalizacion.

Integrar las TIC en las actividades de aula, como
parte de una metodologia activa.

1% Junta de
Castillay Leon
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Numero de grupos creados en
Moodle.

Numero de grupos creados en
Teams por los docentes

Numero de profesores que
utilizan las TIC de forma activa
en el aula.

Equipo Directivo Todo el curso
Comisién TIC

Coordinadora de Formacién
Equipo Directivo Todo el curso
Comisién TIC
Equipo Directivo Todo el curso
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Establecer un “Itinerario de competencia digital Contribucién de cada materia a Equipo Directivo Todo el curso
del alumnado”, en el que, de acuerdo con el la adquisicion de la competencia Comision TIC
Marco de Competencia Digital Europea para digital del alumnado. ccp
ciudadanos, los departamentos definan qué

competencias digitales se trabajan en cada una

de sus materias, para poder establecer las

competencias que se van trabajando a lo largo de

la vida escolar de los alumnos, detectar carencias

y solucionarlas, con la finalidad de que nuestros

alumnos acaben la educacién secundaria con un

nivel de competencia digital intermedio.
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rasTERo 9&‘ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién Vi P



Teniendo en cuenta la situacidn de partida que se ha detallado en el apartado B, las medidas y estrategias de desarrollo a llevar a cabo en esta area,

AREA 6: Colaboracién, trabajo en red e interaccién social.

seran:
ACCION MEDIDA INDICADORES RESPONSABLES TEMPORALIZACION

1. Continuar insistiendo a las familias de la Numero de familias registradas Equipo Directivo Todo el curso, pero
necesidad de tener el correo electrénico en Infoeduca. Comisién TIC especialmente
actualizado y consultarlo, junto con el aula Numero de familias que utilizan Coordinadora de Formacién septiembre y octubre.
Moodle, Infoeduca y la pagina web del centro, Moodle.
para estar al dia de la actualidad del centro.

2. Continuar con la formacién en Teams y Moodle, Numero de profesores Equipo Directivo Todo el curso
para alumnos y profesores, como se ha venido participantes en las Comision TIC
haciendo en los ultimos cursos. formaciones. Coordinadora de Formacién

3. Formar a los alumnos en el uso de las Nivel de competencia del Equipo Directivo Todo el curso
aplicaciones de Microsoft Office que la Junta de alumnado en el trabajo y la Comisidn TIC
Castillay Ledn pone a nuestra disposicion, parala colaboracién en red. Coordinadora de Formacion
colaboracién y el trabajo en red.

4. Implementar nuevos recursos y secciones Grado de satisfaccidon de la Equipo Directivo Todo el curso
atractivas e interesantes para las familias en la comunidad educativa con los Comisidn TIC
pagina web. contenidos de la web.

43

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

91 Junta de
W castillay Leon

Consejeria de Educacién

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

B ta _& GoBIERNO
E Geeseana
U2



> AREA 7: Infraestructura. Acciones

Teniendo en cuenta la situacidn de partida que se ha detallado en el apartado B, las medidas y estrategias de desarrollo a llevar a cabo en esta area, ,
seran:

TEMPORALIZACION
Todo el curso

INDICADORES RESPONSABLES
Numero de aulas con Equipo Directivo

ACCION MEDIDA
1. Mejorar los sistemas de proyeccién de las aulas

para adaptarlos a las nuevas necesidades (HDMI, proyectores HDMI o Comision TIC

Chromecast...) inaldmbricos.

Todo el curso

2. Actualizar sistemas operativos para homogenizar

recursos.

Aumentar la capacidad de algunos ordenadores
de la sala de informatica

Sustituir los ordenadores que ya se han quedado
obsoletos.

Mantener la infraestructura de red del centro,
mejorandola en funcién de los nuevos avances
tecnoldgicos que pudieran surgir.

Mejorar los ordenadores del Centro, procurando
gue se adecuen a las necesidades y exigencias de
las aplicaciones (software) que se utilicen.
Adquirir nuevos equipos informaticos por parte
del centro para renovar aquellos que sean mds
obsoletos.

Numero de ordenadores con la Equipo Directivo

ultima version de Windows

Numero de ordenadores de las
aulas que funcionan con
normalidad

Numero de ordenadores

sustituidos

Numero de actuaciones en la
infraestructura de la red.

Numero de actuaciones de
mejora de equipos.

Numero de equipos adquiridos.

Comisién TIC

Equipo Directivo
Comisién TIC

Equipo Directivo
Comisién TIC

Equipo Directivo
Comision TIC

Equipo Directivo
Comision TIC

Equipo Directivo
Comision TIC

Todo el curso

Todo el curso

Todo el curso

Todo el curso

Todo el curso
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Adquirir aquellos programas que puedan resultar NUmero de programas Equipo Directivo Todo el curso
necesarios para nuestros alumnos. adquiridos Comisién TIC

Instalar las aplicaciones que se determinen por Numero de aplicaciones Equipo Directivo Todo el curso
parte de la Consejeria para la adecuada gestidn instaladas Comision TIC

del centro.
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Teniendo en cuenta la situacidn de partida que se ha detallado en el apartado B, las medidas y estrategias de desarrollo a llevar a cabo en esta area,

> AREA 8: Seguridad y confianza digital.
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seran:
ACCION MEDIDA INDICADORES RESPONSABLES TEMPORALIZACION
1. Formar a alumnos en seguridad y confianza Grado de competencia en Equipo Directivo Todo el curso
digital, con las actividades que ofrecen tantos seguridad  digital de los Comisidon TIC
los CFIES como el INCIBE. alumnos. Coordinadora de Formacién
2. Celebrar el dia de Internet segura. Grado de competencia en Equipo Directivo Todo el curso
seguridad  digital de los ComisidonTIC
alumnos. Coordinadora de Formacién
3. Ofrecer al claustro actividades relacionadas con Grado de competencia en Equipo Directivo Todo el curso
la seguridad digital. seguridad  digital de los Comisidon TIC
docentes. Coordinadora de Formacién
4. Ofrecer a las familias actividades de seguridad y Grado de competencia en Equipo Directivo Todo el curso
confianza digital. seguridad digital de las familias. Comisién TIC
Coordinadora de Formacién
5. Mantener actualizadas las normas de utilizaciéon Nimero de incidencias Equipo Directivo Todo el curso
de aulas y equipos informaticos. relacionadas con el mal uso de Comisién TIC
los equipos. Coordinadora de Formacién
6. Realizar la autoevaluacién de seguridad Resultado del cuestionario Equipo Directivo A principio de curso

MINISTERIO
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seguridad de los datos de caracter académico y
educativo con el objetivo de mejorar la forma de

actuar en ese campo
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D. EVALUACION DEL PLAN TIC.

D.1. Estrategias de seguimiento y evaluacién del plan.

- Seguimiento interno: trimestralmente el equipo TIC se reunird para realizar el

seguimiento y puesta en practica de los compromisos. Al inicio del curso, en
septiembre, se reflejard en la PGA, y en la Memoria final de curso se expondra el
desarrollo del mismo. En las reuniones de Coordinacidn Pedagdgica se ird revisando
periddicamente aspectos del Plan TIC.

- Seguimiento externo: por parte de los responsables de las TIC, encargados de

verificar el nivel y el desarrollo del Plan en su momento, de cara a posteriores
certificaciones.

Tanto en las reuniones trimestrales como en las revisiones anuales del Plan, se
detectardn los aspectos de mejora y se plasmardan por escrito.

Se recogeran las sugerencias aportadas por familias y alumnos en la valoracién de la
PGA, en el Consejo Escolar o en el Agora de Convivencia.

Los aspectos de mejora detectados supondran el disefio de pequefios Planes de accion
para el curso siguiente, que intentardn subsanar las deficiencias.

Una vez evaluados positivamente los Planes de accidn llevados a cabo para subsanar los
aspectos de mejora, se modificardn los apartados necesarios del Plan. De dichas 47
modificaciones se informara a los sectores de la Comunidad Educativa que se vean
implicados.

Se evaluara el desarrollo del Plan TIC al finalizar el curso junto con la evaluacion de la
Programacion General Anual.

D.2. Instrumentos de seguimiento y diagndstico del plan:

e Instrumentos de diagndstico estandarizados a utilizar: aquellos que se consigan o se
puedan realizar desde el centro.

e Sistemas de acreditacién y diagndstico (CODICE TIC). Se participara en las sucesivas
convocatorias para seguir acreditando el nivel TIC, con la intencidon de irlo
mejorando y obteniendo cada vez un nivel de reconocimiento mas alto.

e Auditorias internas o externas: las que correspondan por parte de las autoridades
educativas responsables del desarrollo del Plan TIC.

e Herramienta SELFIE. Herramienta de autorreflexion sobre el uso de las tecnologias
digitales en el centro.
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D.3. Indicadores de evaluacion del plan:

» Indicadores de la dimensidn educativa

e Objetivos reflejados con relacidn a las TIC en los diferentes documentos de
centro: PGA, Programaciones Didacticas...

e Numero de actividades que contribuyan a la adquisicion de la competencia
digital del alumnado planteadas en las programaciones didacticas.

e Adquisicidn de la competencia digital por parte del alumnado.

e Uso las TIC en la evaluaciéon del alumnado.

» Indicadores de la dimensién organizativa:

e Numero de actividades relacionadas con las TIC que se desarrollen en el centro
e Numero de docentes que realizan cursos relacionados con las TIC a lo largo del
curso, desarrollados fuera del centro: en CFIE, Universidad, sindicatos, etc.
e Numero de docentes que realizan cursos relacionados con las TIC en la
modalidad de formacién a distancia.

e Nivel de uso de las TIC en los diferentes programas de gestién del centro.

e Grado de uso de las TIC en la realizacion de documentacion del centro: horarios,
organigramas, etc.

e Frecuencia de uso de TICs en la realizacién de documentos por parte de los
docentes: fichas, programaciones, etc. 48

e Nivel de uso de las TIC en cuanto a la relacidon del centro con el resto de las
instituciones, tanto educativas como de otro caracter.

> Indicadores de la dimensién tecnoldgica:

e Numero de medios informaticos de que se dispone.

e Numero de medios informaticos adquiridos.

e Numero de medios informaticos mejorados y/o reparados.

e Conectividad del centro.

e Valoracién del grado de adaptacién a las necesidades especificas de nuestro
alumnado.

D.4. Evaluacioén respecto a la comunidad educativa:
» Enrelacién al alumnado.

La evaluacion del alumnado se realizard de dos maneras:

e Por un lado, se efectuard una evaluacién de la competencia digital del
alumnado. Para ello, se ha elaborado un “Itinerario de Competencia digital
de alumnado” y el profesorado recogera en sus programaciones didacticas
las actividades que hagan que tengan que ver con el uso de las TIC y su
relacidn con las competencias digitales del alumno, de tal manera que al
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final de curso, al realizar el consejo orientador, tendran informacion
suficiente como para valorar dicha competencia digital.

El alumnado, recibird junto con su boletin de notas su consejo orientador,
en el que podra ver la calificacién, de 1 a 4, de su competencia digital.

e Por otra parte, a final de curso y como parte de la valoracién de la
Programacion General Anual, los alumnos tienen la oportunidad de valorar
varios aspectos relacionados con el uso de las TIC en el centro, como son:

o Los medios informaticos que tiene el centro (ordenadores, tablets,
conectividad...

Las tecnologias que utilizan los profesores:

El uso de las plataformas Moodle, Teams

Pagina web.

El Twitter del centro.

O O O O O

Los medios audiovisuales

» Enrelacion al profesorado.

De la misma manera, existen diversas evaluaciones con respecto al profesorado:

e Por un lado, el profesor puede evaluar su propia competencia digital
docente mediante los cuestionarios que se le dan a conocer a través del
Plan de Formacion, por ejemplo, con la herramienta “Selfie for Teachers” o
la herramienta de autoevaluacidon autoevaluaciontic.educa.jcyl.es de la

Junta de Castillay Ledn

e Ademas, se valoran las actividades realizadas dentro del plan de formacidn 49
a través del CFIE.

e Ademds, también puede valorar, dentro de la valoracion de Ia
Programacion General Anual, diversos aspectos relacionados con el uso de
las TIC en el centro, como son:

o Plan de seguridad y confianza digital.
o PlanTIC
o Funcionamiento y utilizacién de las tecnologias:
= |nfraestructurasy redes.
= materiales y recursos.
= solucidn a problemas técnicos.
=  Préstamo de dispositivos.
Funcionamiento y utilizacion de las aulas de informatica:
Funcionamiento y utilizacion de los medios audiovisuales
IES Facil e IES Facil MOVE.
> Enrelacion al equipo directivo.
El equipo directivo es el encargado de analizar los resultados obtenidos en las
distintas valoraciones de la Programacion General Anual y la lectura de las memorias
de los distintos Planes y Proyectos, asi como las de los departamentos, en lo que se
refiere alas TIC, y a partir de dicha valoracidn considerar las estrategias a seguir para
continuar mejorando en la medida de lo posible.
L= Bums.., R ik desiivii
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B

» En relacion al resto de usuarios.

El resto de usuarios del IES, a través de los miembros del Consejo Escolar, también
tiene la oportunidad de valorar el plan TIC y la utilizacién de las tecnologias en el IES
a través del cuestionario de evaluacion de la Programacién General Anual que se les
pasa a final de curso.

E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN TIC.

E.1. Conclusiones de aplicacién y desarrollo del plan.

e Supone un compromiso por parte del equipo directivo y del resto de la comunidad
educativa.

e Esun reto constante en cuanto a formacidn en el uso y manejo de las TICs.

e El objetivo es ir alcanzando niveles cada vez mas altos de reconocimiento en el uso de las
TICs.

e Se deben realizar actividades que permitan la mejora de la competencia digital docente.
e Los docentes deben disefar activades que mejoren la competencia digital del alumnado.

E.2. Lineas de mejora detectadas para préximas revisiones.

e Continuar mejorando las infraestructuras del centro, asi como su conectividad.
e Mejorar la competencia digital docente.

50

e Conseguir que el alumnado obtenga un nivel B2 de competencia digital segin el marco de
competencia digital del ciudadano.

E.

w

. Estrategias de revisién y modificacion del plan

e Cumplir el compromiso de mejora y actualizacion de los recursos informaticos del centro.

e Implicar al personal docente en la utilizacién de las TIC en la medida de lo posible en su
trabajo (programar, gestionar recursos, realizar horarios, formarse en TIC,...).

e Facilitar la alfabetizacién digital de las familias, informando de convocatorias de
formacién en TICs que puedan llegar al centro y hacerse extensivas a las familias.

e Una vez evaluados los Planes de accién llevados a cabo para subsanar los aspectos de
mejora, se modificaran los apartados necesarios del Plan. De dichas modificaciones se
informara a los sectores de la Comunidad Educativa que se vean implicados.
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ANEXO I. INTEGRACION DE LAS TIC EN LAS PROGRAMACIONES DIDACTICAS

Se muestra en este Anexo un ejemplo de como las programaciones didacticas de los
departamentos recogen el uso de las TIC.

INTEGRACION DE LAS TIC EN EL DEPARTAMENTO DE ECONOMIA

El uso de las TIC en las distintas asignaturas que se imparten en el Departamento de Economia
es totalmente necesario desde todos los puntos de vista relacionados con la educacién. Tanto
el desarrollo de los procesos de ensefianza y aprendizaje, como el de los contenidos o el de los
procesos de evaluacién estan condicionados por estas herramientas necesarias en la época en
la que vivimos. Hay que recordar, que estamos preparando al alumno y desarrollando unas
competencias para su posterior integracion en el mercado laboral.

Los estudiantes necesitan comprender que vivimos en una realidad global y que todos estamos
interconectados a través del uso de estas TIC. Esta realidad, es mas relevante todavia en el
aspecto econdmico (globalizacidn, mercados financieros interconectados, politicas comerciales,
politicas medioambientales...).

a) Integracion de las TIC en los procesos de ensefianza y aprendizaje.

Desde este Departamento se propone una metodologia activa y participativa. De hecho, el uso
de las TIC es fundamental para que la apuesta por este tipo de metodologia eminentemente 51
practica sea satisfactoria.

Este hecho se pone de manifiesto en todas las practicas y trabajos que hacen los alumnos en las
salas de ordenadores de forma semanal. Un ejemplo clarificador es el que trata de que los
alumnos sean capaces de buscar y seleccionar informacién de calidad, para después elaborarla
y exponerla a sus companferos en formatos como Power Point o Genially.

De forma afiadida, los alumnos tienen que interactuar con compafieros de otros Centros a través
de simuladores empresariales, fomentando el trabajo en equipo y poniendo de manifiesto el
papel de las TIC en un mundo globalizado.

Por ultimo, sefialar el uso de las plataformas Moodle y Teams como herramientas clave tanto
en la docencia presencial como en el eventual caso de una vuelta a la docencia telematica.

b) Integracién de las TIC en contenidos y curriculos.

Las distintas asignaturas que se desarrollan en el Departamento de Economia estan cada vez
mas relacionadas con el uso de las TIC. El desarrollo econédmico provoca que tengamos que
preparar a los alumnos para un futuro en el que estas tecnologias tienen un papel primordial.

Un ejemplo relevante de la integracién de las TIC en los contenidos de las asignaturas es el
siguiente listado:

Ig¥:  cositRno MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
g ¥ FORMACION PROFESIONAL

¥ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién & —



e Los procesos creativos y la busqueda de la innovacidn a través de medios informaticos.

e La investigacion y la busqueda de informacién para la puesta en marcha de proyectos
empresariales o start ups.

e Ejecucidn del proyecto empresarial y tramites de constitucidon de forma telematica.

e I|niciacion dentro de los programas de contabilidad de la empresa

e Bulsqueda de empleo a través de buscadores en Internet (Linkdn, Infojobs...).

c) Integracion de las TIC en los procesos de evaluacion.

Dentro de los criterios de evaluacién de cada asignatura, se le otorga un porcentaje determinado
a la realizacién de actividades, trabajos, videos y exposiciones que en la mayoria de los casos
son presentados en un soporte informatico. Por esta razén, un uso adecuado de las TIC, es vital
dentro de los procesos de evaluacién.

Tanto la realizacidn de cuestionarios, como las presentaciones en formato Power Point, Genially
o Mindomo o las actividades en hojas de calculo (Excell) y su correcta elaboracion, tendran una
ponderacién inestimable a la hora de establecer la calificacién del alumno.

Por ultimo, sefialar que a través de la plataforma Moodle se podran realizar cuestionarios online,
actividades de investigacion de forma grupal y trabajos de refuerzo. En caso necesario, también
se usara Teams.

d) Contribucidon de la materia al itinerario de la Competencia Digital (CD) del alumnado. 5

Las actividades que se desarrollan en las materias que se imparten en el Departamento de
Economia son las siguientes:

IAEE (32 ESO):

Titulo de la actividad: “Conoce a un emprendedor”
Curso y materia IAEE. 32 ESO
Descripcidn Los alumnos tendrdn que redactar una bateria de

preguntas a realizar a un emprendedor local o
persona que tenga un negocio.

Temporalizacion Octubre — Noviembre 2021
Herramientas TIC utilizadas Microsoft Office 365: Word y Excel. Moodle
Competencias digitales del alumnado AC1.1, AC2.2, AC2.3,AC.3.1
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IAEE (42 ESO):

Titulo de la actividad: “Simulador YBT”

Curso y materia

Descripcidn

IAEE. 42 ESO
Los alumnos participaran en el simulador
empresarial YBT compitiendo contra otros

alumnos de toda Espafia.

Temporalizacién

Noviembre — Abril 2022

Herramientas TIC utilizadas

Simulador empresarial a través de Internet

Competencias digitales del alumnado

AC1.1, AC1.2, AC1.3

Economia (42 ESO):

Titulo de la actividad: “Elaboracion de practicas de investigacion”

Curso y materia

Economia. 42 ESO

Descripcidn

Los alumnos utilizardn los medios informaticos para
realizar practicas de investigacion sobre los temas
gue se desarrollen en las unidades didacticas. Por
ejemplo, tasas de desempleo actual.

Temporalizacion

Enero 2022

Herramientas TIC utilizadas

Microsoft Office 365: Word y Excel. Moodle

Competencias digitales del alumnado

AC2.2, AC3.1, AC3.2

Economia (12 de Bachillerato):

Titulo de la actividad: “Desarrollo de Kahoot”

Curso y materia

Economia. 12 Bachillerato

Descripcidn

El alumnado desarrollard por parejas un Kahoot de
la unidad didactica que se haya explicado. Entre
todos los compafieros lo resolveran de forma
conjunta.

Temporalizacién

Diciembre 2021

Herramientas TIC utilizadas

Pagina web de Kahoot

Competencias digitales del alumnado

AC1.1, AC1.2,AC1.3
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Economia de la Empresa (22 de Bachillerato):

Titulo de la actividad: “Desarrollo de Kahoot”
Curso y materia Economia de la Empresa. 22 Bachillerato

Descripcidn El alumnado desarrollard por parejas un Kahoot de
la unidad didactica que se haya explicado. Entre
todos los compafieros lo resolverdan de forma

conjunta.
Temporalizacién Enero 2022
Herramientas TIC utilizadas Pagina web de Kahoot

Competencias digitales del alumnado | AC1.1, AC1.2, AC1.3

FAG (22 de Bachillerato):

Titulo de la actividad: “Desarrollo del Plan empresarial”
Curso y materia FAG. 22 Bachillerato.
Descripcién Los alumnos desarrollaran durante todo el curso

un documento Word y una presentaciéon en
formato Power Point o Genially.

Temporalizacién Septiembre —Junio 2022

Herramientas TIC utilizadas Microsoft Office 365: Word y Excel. Moodle y
Genially.

Competencias digitales del alumnado AC1.1, AC2.2, AC2.3,AC.3.1 54
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ANEXO II. PLAN DE ADQUISICION DE LA COMPETENCIA DIGITAL DEL ALUMNADO.

En este anexo se recogen los planes de adquisicion de competencia digital del alumnado de la ESO:

- MATERIA MATEMATICAS

TITULO DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION

10
ESO

TEMPORALIZACION

HERRAMIENTAS TIC

COMPETENCIAS
DIGITALES

Junta de

Castillay Leon

Consejeria de Educaci6n

Envio de trabajos al
profesor

El alumnado utilizara
las TIC para generar
un documento PDF
con los trabajos
realizados
previamente en su
cuaderno.
Posteriormente,
utilizara su correo
corporativo para
envidrselo al profesor

SEPTIEMBRE 2021

Moodle
Microsoft One drive
Microsoft Outlook

AC2.1
AC2.2
AC2.5
AC3.1
AC3.2

Plan de Recuperacion,
W Transformacién y Resiliencia

GEOGRAFIAE
HISTORIA

Actividades Historia

Los alumnos acceden
al Aula Virtual para
realizar actividades y
esquemas

Todo el curso

Microsoft Office 36
5:

Word y Excel.
Microsoft OneDrive.
Plataformas Moodle

AC.11,
AC.2.1
AC2.2
AC.3.1
AC3.2

EDUCACION

FiSICA

Ficha test de Ruffier

Descargar un documento
en Word del Aula Virtual
para modificarlo y enviarlo
a través de “Tareas” del
propio Aula Virtual.

Octubre 2021

AC3.1
AC3.2

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

LENGUA CASTELLANA'Y LITERATURA

LEOCYL

Accederan a la aplicacién de
leocyl y la descargaran en los
dispositivos.

Conoceran su manejo:
busqueda de ejemplares, uso
de filtros, distinguir el tipo
de contenido (audiolibro o
ebook)...

Buscaran en la galeria el libro
de lectura voluntaria que
leeran para el ler trimestre,
lo tomaran prestado y
comenzaran su lectura.

Primer trimestre

Navegador de Internet
LEOCYL

AC1
AC5

CLUB DE LECTURA EN
LEOCYL

Los alumnos de 12 leeran la
lectura de la 22 evaluacion
en la aplicacién de leocyl.
Los alumnos de 22
formaran parte de un plan
de lectura en el que se han
incluido actividades a lo
largo del libro.

29 trimestre

Navegador de Internet
LEOCYL

AC1
AC5

CONOCIMIENTO DEL LENGUAIE

WORD BASICO

Aprenderan a manejar
Word con diferentes
actividades.

Todas las actividades las
deben compartir con el
profesor y tenerlas
guardadas en la carpeta de
la asignatura de OneDrive

Noviembre- diciembre

Word
Internet
YouTube

AC1
AC2.2
AC2.4
AC3
AC5.1
AC5.3

INFOGRAFIA DE MI MISMO

Los alumnos deben realizar una
infografia de si mismos utilizando
CANVA.

Se trata de una herramienta que ellos
no conocen y que deben aprender a
usar por si mismos. Buscaran en
internet el tutorial que les mostrara
como hacerlo.

La infografia es sobre ellos mismos y
debe incluir: imagenes tomadas con
su movil (que habran guardado en su
OneDrive), imagen de internet, un
codigo QR que lleve a un video o
audio.

Enero -febrero

Canva
Generador de QR

AC3
AC5.1
ACS5.3



ol |(

TITULO DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION

BIOLOGIA Y
GEOLOGIA

Consumaopolis

Participacion en el
concurso escolar
Consumoépolis.

10
ESO

Cuatro sesiones de

TEMPORALIZACION :
Enero a Abril

AR e Internet, Genially.

AC1

COMPETENCIAS AC2
DIGITALES AC3
AC4

Junta de
Castillay Leon
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Jugamos en LearningApp

Utilizando moviles o tablets.
Accederan a la pagina de
LearningApps.org mediante el

enlace adjunto en nuestro
grupo de teams. Realizan las
siguientes actividades para
afianzar vocabulario sobre
dibujo técnico.

Technical Drawing Material

EDUCACION PLASTICA, VISUAL Y AUDIOVISUAL

Kahoot: Types of triangles

Utilizando mdviles o tablets.
Accederan al enlace del
Kahoot mediante el enlace
adjunto en nuestro grupo de

teams. Realizan las siguientes

actividades para afianzar
vocabulario sobre dibujo
técnico.
Kahoot!

(learningapps.org)
HangMan (learningapps.org)

Steps to draw a pentagon.
(learningapps.org)

LINE SONG!
(learningapps.org)

1 sesion — 12 trimestre

Internet.
Teams.
LearningApps.

AC1
AC2.1

Escucharemos la siguiente
cancioén en enlace de
youtube Triangle Song |
Types of Triangles Song |
Classifying Triangles -

YouTube

1 sesion — 12 trimestre

Internet.
Teams.
Kahoot

AC1
AC2.1
AC2.2

Financiado por la Unién Europea
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Punto y puntillismo.

Utilizando méviles o tablets.
Buscaran informacién a
través de
artistas que utilizan el punto
en sus obras.

Elegiran artista y realizaran

internet sobre

un dibujo basado en él.
Realizamos la siguiente
actividad para conocer a Roy
Lichtenstein y Andy Harhol
PUZZLE (learningapps.org)

2 sesion (busqueda de
informacién, 1 para el punto
Pop arty 1 para el
puntillismo) 4 sesiones
(creacion de 2 laminas) — 22
trimestre

Navegador de Internet

AC1
AC2.1
ACS5.3

La linea en el arte.

Utilizando moviles o
tablets.

Buscaran informacion a
través de internet sobre

artistas que utilizan la linea
en sus obras.

Elegiran artista y realizaran
un dibujo basado en él.
Distinguimos entre linea.
Realizaremos actividad de
artistas que utilizan la linea,
siguiendo enlace PAREJAS
(learningapps.org)

1 sesion (busqueda de
informacion) 2 sesiones
(creacion de la obra). 22
trimestre

Navegador de Internet

AC1
AC2.1
ACS5.3

Logotipo ( grados de
iconicidad)
Utilizando tablets
ordenadores.
Aprenderan a utilizar la
aplicacion de CANVA para
el diseno del logotipo de
una empresa.
Trabajaremos con varios
formatos y disefiaremos
también la invitacién para
la inauguraciéon de la
misma.
Al finalizar el proyecto
deberan compartirlo en el
grupo de Teams y realizar
oral,

una  exposicion

presentando su empresa.

5 sesiones (busqueda de
informacién)-3¢
trimestre.

Internet.
Teams.
Canva.
AC1
AC2.1
AC2.2
AC3.1
AC5.3

FOTO - COMIC
Utilizando moviles y
ordenadores.

Realizar un foto-comic en
pareja, en el que cada una de
las vifietas seran fotos
realizadas por ellos mismo.

Realizar el story, distribucion
y disefo de

tratamiento de las imdagenes

vinetas,
y magquetacion del foto-
comic.

Compartirlo en Teams.
Exposicion oral.

5 sesiones — 32 trimestre.

Internet.
Canva.

AC1

AC2.1
AC2.2
AC3.1
AC5.3


https://learningapps.org/
https://learningapps.org/
https://learningapps.org/display?v=pov8wm4in19
https://learningapps.org/display?v=pov8wm4in19
https://learningapps.org/display?v=p71nofi1k19
https://learningapps.org/display?v=pj7ax69gn19
https://learningapps.org/display?v=pj7ax69gn19
https://learningapps.org/display?v=pn9t80hjt19
https://learningapps.org/display?v=pn9t80hjt19
https://play.kahoot.it/v2/lobby?quizId=16dc657b-b4b5-46d6-bf60-182bf2cbcdb1
https://www.youtube.com/watch?v=JQUTVgT9RXY
https://www.youtube.com/watch?v=JQUTVgT9RXY
https://www.youtube.com/watch?v=JQUTVgT9RXY
https://www.youtube.com/watch?v=JQUTVgT9RXY
https://learningapps.org/display?v=p9hyv2eu519
https://learningapps.org/display?v=p5d6hbjdj20
https://learningapps.org/display?v=p5d6hbjdj20

“roue] |(
| MATERIA FRANCES TUTORIA — DEPARTAMENTO DE ORIENTACION INGLES TECNOLOGIA

TITULO DE LA Uso de las TIC en Formacion en herramientas ) . Como nombrar (identificar)
, L. CUIDATIC Ortografia Live worksheets L.
ACTIVIDAD Francés digitales. documentos digitales
Se informa a los Trabajamos diferentes sesiones del ~ Mejoramos la ortografia a Usar live worksheets para Instrucciones para enviar
alumnos de las programa CUIDATIC. Cada sesién través de aplicaciones o pdginas trabajar contenidos documentos adjuntos de todo
herramientas cuenta con una presentacion para Web. gramaticales online tipo entre la comunidad
. Formar al alumnado en el , . L .
necesarias para la maneio de estas el alumnado mas una guia didactica (ejercicios con educativa.
educacion a distancia. . . ; para el tutor donde se especifican El alumnado entra en la pagina  autocorreccidn).
. herramientas que seran . ., .
Localizar y escuchar . las actividades a desarrollar. o aplicacién dada y realiza
] , necesarios a lo largo de su . . .
los audios del método L, Los temas que se trabajan son: diferentes ejercicios sobre
/o de los libros de escolarizacion en el centro. - Educacion Digital ortografia
DESCRIPCION i el e
lectura. . i - Usoy abuso de las TIC.
Se proporcionara a los . )
) ) - Ciberbullying.
tutores videos tutoriales para
- Fake News.
poder formar a los alumnos. .
- Gromming.
- Sexting.
- Violencia de género Online.
- Juegos y retos virales.
12
> 4 sesiones cada grupo, distribuidas i
1340l EF4iNe 0] Todo el curso 2 sesiones — Septiembre .g P ., . Diciembre — enero Una sesion
durante el 12 trimestre Una sesion al trimestre
ESO Correo educacyl Algunos ejemplos de las paginas Tablets, movil, ordenador Correo educacyl
TEAMS empleadas: TEAMS
MOODLE MOODLE
Office 365 - REGLAS DE ORTOGRAFIA: Office 365
Correo de Outlook . Ejercicios de Orto.grafl’a
Teams Materiales que aporta el programa: (reglasdeortografia.com).
HERRAMIENTAS TIC Moodl videos, paginas web, - HOMOFONAS,
oodle .
. presentaciones, etc. ACENTUACION, ETC.:
OneDrive .
Juegos: La mejor forma de
aprender - §Como dice que
dijo?
(comodicequedijo.com)
AC1.3 AC1 ACl1l.1 AC1.3
AC2.1 AC2.1 AC1.1 AC1.3 AC2.1
AC1.3 AC2.2 AC2.2 AC1.2 AC2.1 AC2.3
COMPETENCIAS
AC2.1 AC2.3 AC2.3 AC2.4
DIGITALES
AC2.4 AC2.4 AC3.1
AC2.5 AC3.2
AC2.6 AC5.3
E s e mmme Sl * Fordl i R

Consejeria de Educacién ;ﬂ; = |


http://reglasdeortografia.com/ortoindice.html
http://reglasdeortografia.com/ortoindice.html
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage
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MATERIA MATEMATICAS

GEOGRAFIA E HISTORIA EDUCACION FiSICA

VALORES ETICOS CULTURA CLASICA

MALALA YOUSAFZAI: EL
SABER ES LA FUERZA.

INVESTIGACION
AYUNTAMIENTO DE BRUJAS

ENVIO DE TRABAJOS AL REPASO UNIDADES
PROFESOR 1,2Y3

TITULO DE LA ACTIVIDAD FICHA TEST DE RUFFIER

ALFABETO GRIEGO

El alumnado utilizara las Busqueda de informacion Categorizar los elementos de

TIC para generar un sobre Malala Yousafzai para una tabla alfabeto griego.

DESCRIPCION

documento PDF con los
trabajos realizados
previamente en su
cuaderno.

Posteriormente, utilizara
su correo corporativo
para enviarselo al
profesor

Juego de tarjetas de
memoria on-line
destinada al repaso de la
unidad con el objetivo de
preparar el examen.

Busqueda de informacion
sobre el Ayuntamiento de
Brujas para poder contestar a
una serie de preguntas.

Descargar un documento en
Word del Aula Virtual para
modificarlo y enviarlo a través
de “Tareas” del propio Aula
Virtual.

elaborar un informe

58

Al final de cada unidad Diciembre 2021 En enero una sesién Una sesion.
TEMPORALIZACION SEPTIEMBRE 2021 Octubre 2021
Moodle Dispositivos méviles del Word Word
alumnado.
TS Microsoft One drive Aplicacién QUIZLET Internet Excel.
Microsoft Outlook
AC2.1 ACl.1 A.C.1.1.
AC.2.1
AC2.2 AC.1.1 AC1.2 A.C.2.1
AC2.5 AC3.1
COMPETENCIAS DIGITALES W:X7X%5) AC1.3
AC.2.6 AC3.2
AC3.1
AC3.2

1% Junta de
W castillay Leon

Consejeria de Educacién i mo

Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W\ Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
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MATERIA

TITULO DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION

TEMPORALIZACION

HERRAMIENTAS TIC

COMPETENCIAS
DIGITALES

mNsTIND Junta de
Y FORMACION PROFESIONAL

[

Castillay Leon

Consejeria de Educaci6n

CONOCIMIENTO DEL LENGUAIE

WORD BASICO
Aprenderdn a
manejar Word con
diferentes
actividades.

Todas las actividades
las deben compartir
con el profesory
tenerlas guardadas en
la carpeta de la
asignatura de
OneDrive

Noviembre-
diciembre

Word
Internet

YouTube
AC1
AC2.2
AC2.4
AC3
AC5.1
AC5.3

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

LEOCYL

Accederdn a la aplicacion
de leocyl y la descargaran
en los dispositivos.

Conoceran su manejo:
busqueda de ejemplares,
uso de filtros, distinguir el
tipo de contenido
(audiolibro o ebook)...

Buscaran en la galeria el
libro de lectura voluntaria
que leeran para el ler
trimestre, lo tomaran
prestado y comenzaran su
lectura.

Primer trimestre

Navegador de Internet

LEOCYL

AC1
AC5

LENGUA CASTELLANA'Y LITERATURA

CLUB DE LECTURA EN
LEOCYL

REPASO DE LOS
CONTENIDOS

Los alumnos de 22 del
grupo de apoyo formardan
parte de un club de lectura
en el que se han incluido

Repaso de los contenidos
de la materia

actividades a lo largo del
libro. (reading plan)

22 trimestre Diciembre
Navegador de Internet Kahoot
LEOCYL

AC1 AC1.2
AC5 AC2.1

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

CUIDANDO LA
ORTOGRAFIA

AULA VIRTUAL Y LEOCYL FICHERO DIGITAL

Repasar como acceder al

aula virtual con sus claves
Elaboracién de un Fichero

digital (Diccionario)

Utilizacion del diccionario
de la web de la RAE

y acceder a sus trabajos.
Ademas con sus mismas
claves el acceso a Leocyl y
su funcionamiento para el
préstamo de libros

digitales.
59
Noviembre A lo largo del trimestre. Siete sesiones.
Aula virtual Un buscador y la web dela Word
Rae.
LEOCYL
ACl1.1 AC2.2 ACl.1 AC3.
A.C.3.2.
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MATERIA FISICA Y QUIMICA FRANCES

TITULO DE LA DiA DE LA MUJER Y LA NINA EN

REPSOL E-WORLD KAHOOT RESOLUCION PRESENTACIONES LOCALIZAR AUDIOS USO DE LAS TIC EN FRANCES
ACTIVIDAD LA CIENCIA
DE TAREAS
Los alumnos deberan realizar una Utilizando moviles o tablets, Se informa a los alumnos de
infografia usando Genial.ly o accederan al programa de Juego de las herramientas necesarias
Canva sobre alguna mujer que Repsol E-world para realizar el |, oara Resolucion de Hacer presentaciones con texto e Localizary escuchar los  para la educacién a distancia.
DESCRIPCION haya tenido un papel importante proyecto colaborativo que ahi se | q tareas usando imagenes sobre diversos aspectos  audios del método y/o
el repaso de . .
en el desarrollo de la ciencia. plantea. . i el movil (trabajo voluntario). de los libros de lectura Localizar y escuchar los audios
la materia . .
del método y/o de los libros de
lectura.
- i . ; ler trimestre
142171 4e) 0 Er4 e [e])F Dos sesiones en febrero. 6 sesiones — Junio 1 sesion 2 sesiones Todo el curso Todo el curso
nternet PowerPoint Correo de Outlook
nternet. Ordenadores  Moviles Teams
A3 s ale s Internet, Genially. O Canva. Teams. " One Drive
y moviles Moodle
Office 365 .
OneDrive
COMPETENCIAS Al Rl AC2.1 ACl.1 AC3.1 HElS
AC2.1 AC2.1 A.C13 AC2.1
DIGITALES
AC3.1 AC3.1

GoBERNG  MINITERIO 1% Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
E iﬁ RESIAEIS Y (] RGeS ] Castilla y Leén W Transformacién y Resiliencia - NextGenerationEU

Consejeria de Educacién i mo



®xovel |

MATERIA

APRENDIENDO CON
TEAMS

TITULO DE LA
ACTIVIDAD

Los estudiantes se
familiarizan con el uso
y manejo del
programa TEAMS,
aprenden a subir y
descargar archivos,
enviar mensajes y
participar en el grupo

DESCRIPCION
creado para la clase

. Septiembre 2021
TEMPORALIZACION

Microsoft Office 365 y
TEAMS

HERRAMIENTAS TIC

AC1(1-3), AC2 (1-6),

COMPETENCIAS
AC4 (2-3).

DIGITALES

Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educaci6n

Plan de Recuperacion,
W Transformacién y Resiliencia

RELIGION

LA ACTITUD CRITICA

Los alumnos estudian los
distintos recursos
utilizados en publicidad,
mensajes subliminales,
etc., y lo aplicamos a las
sectas y su manera de
influir en la voluntad y las
decisiones personales

Mayo-junio 2022

Microsoft Office 365:
Word, Power Point,
Moodle. Teams y Chrome

AC1(1-3), AC2 (1-3),
AC3.1

TE PRESENTO A LUTERO

Los alumnos tendran que
familiarizarse con el uso y
manejo de la aplicacién
prezi, aprenden a subiry
descargar archivos y a
organizar y elaborar
distintas presentaciones

Febrero-Marzo 2022

Microsoft Office 365:
Word, Moodle, Temas y
Prezi

AC1 (1-3), AC2 (1-6),
AC3.2, AC4 (2-4)

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

PASEO POR ROMA

Los alumnos aprenderan a
usar, moverse e interactuar
con la aplicacidon Google
Earth y Street view, asi como
con otras plataformas de
internet de realidad
aumentada o visitas virtuales
de 3609.

Octubre 2021

Microsoft Office 365:
Chrome, Google glass,
Genially y Prezi.

AC1(1-3), AC2 (1-3), AC3.1

TUTORIA — DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

FORMACION EN
HERRAMIENTAS
DIGITALES.

Formar al alumnado en
el manejo de estas
herramientas que seran
necesarios a lo largo de
su escolarizacién en el
centro.

Se proporcionara a los
tutores videos tutoriales
para poder formar a los
alumnos.

2 sesiones — Septiembre

Correo educacyl
TEAMS
MOODLE

Office 365

AC2.1, AC2.2, AC2.3
AC2.4

CUIDATIC

Trabajamos diferentes sesiones del
programa CUIDATIC. Cada sesidn
cuenta con una presentacion para el
alumnado mas una guia diddctica
para el tutor donde se especifican las
actividades a desarrollar.

Los temas que se trabajan son:
- Educacion Digital.
- Usoy abuso de las TIC.
- Ciberbullying.
- Fake News.
- Gromming.
- Sexting.
- Violencia de género Online.
- Juegos y retos virales.

4 sesiones cada grupo, distribuidas
durante el 12 trimestre

Materiales que aporta el programa:
videos, paginas web, presentaciones,
etc.

AC1.3, AC2.1, AC2.2, AC2.3
AC2.4, AC2.5, AC2.6

ORTOGRAFIA

Mejoramos la ortografia a
través de aplicaciones o
paginas Web.

El alumnado entraen la
pagina o aplicacion daday
realiza diferentes ejercicios
sobre ortografia.

Una sesion al trimestre

Algunos ejemplos de las

paginas empleadas:

- REGLAS DE ORTOGRAFIA:
Ejercicios de Ortografia

(reglasdeortografia.com).
- HOMOFONAS,

ACENTUACION, ETC.:

Juegos: La mejor forma

de aprender - ¢Como
dice que dijo?
(comodicequedijo.com)

AC1

ACl1.1

AC1.2



http://reglasdeortografia.com/ortoindice.html
http://reglasdeortografia.com/ortoindice.html
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage

®Nonie] |(

MATERIA

TITULO DE LA
ACTIVIDAD

MONTAIJE DE
CANCIONES

de canciones

DESCRIPCION

3 sesiones en la 22

evaluacién (enero-
febrero)

TEMPORALIZACION

Programa Audacity

HERRAMIENTAS TIC

AC1.1,
AC2.1,
COMPETENCIAS AC2.5,

DIGITALES AC3.1

Junta de
W castillay Leon

Consejeria de Educaci6n

g
I
i
|

Manipulacién y montaje

Plan de Recuperacion,
W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

S
= |

MUSICA

COMPARTIR DOCUMENTOS Y
TAREAS

Compartir documentos y
tareas

Durante todo el curso

Microsoft Teams

MOODLE

AC1.1,
AC1.2
AC1.3

AC2.1
AC2.5
AC3.1

MANIPULACION DE SONIDOS

Trabajos en grupo.

Manipulacién de sonidos

2 sesiones en Marzo

Programa Garage Band

ACl.1
AC2.1
AC2.5
AC3.1

Financiado por la Unién Europea

FAMILIA DE INSTRUMENTOS

Trabajos sobre familias de

instrumentos

3 sesiones en abril

Power Point

ACl.1
AC1.2
AC1.3
AC2.1
AC2.5
AC3.1

INGLES

LIVE WORKSHEETS

Usar live worksheets para
trabajar contenidos
gramaticales online (ejercicios
con autocorreccion).

Diciembre — enero

Tablets, movil, ordenador

ACl1.1
AC1.3
AC2.1

VOCABULARY ON EXTREME
ACTIVITIES

El alumno utilizard las TIC para
elaborar listas especificas de
vocabulario, utilizando el
Word como procesador de
textos para la generacion de
tablas. Ademads, se promovera
el trabajo colaborativo
mediante el uso de archivos

compartidos de OneDrive.

62
Después de cada Médulo.

Microsoft Office 365:
Word .

OneDrive
AC1.1
AC2.2
AC3.1
AC3.2
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. GEOGRAFIAE
MATERIA MATEMATICAS ISTORIA LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA

TITULO DE LA

T Envio de trabajos al profesor Actividades Historia Desactiva tus prejuicios Lectura voluntaria Creacion de un indice en Word Las escaleras de la igualdad
El alumnado utilizara las TIC Visualizacién de videos y Lectura en voz baja en el aula Repaso de cémo se crea un Investigacion sobre mujeres
para generar un documento realizacion de ejercicios a en formato digital (o papel) indice y cdmo eliminar el representativas en diferentes
PDF con los trabajos realizados  Los alumnos acceden al Aula través de un club de lectura nimero de pagina de la campos a lo largo de la historia

DESCRIPCION previamente en su cuaderno. Virtual para realizar actividades creado en Leocyl portada. Se les ha subido un y creacién de un audio o video
Posteriormente, utilizara su y esquemas documento explicativo en con la informacion
correo corporativo para Teams.

enviarselo al profesor

73 e) ksl k. SEPTIEMBRE 2021 Todo el curso Primer y segundo trimestre Todo el curso Primer trimestre Segundo y tercer trimestre

Microsoft Office 365 Ordenador, proyector, Aplicacién Leocyl, libros en Ordenador, procesador de Buscadores de Internet,
Moodle o Excel ' dispositivos méviles/Tablet y formato pdf..., diccionario textos. ordenador, movil o Tablet,
or xcel.
A A RS e| Microsoft One drive Mi yft Sl aplicacion Leocyl digital de la RAE, dispositivos programas de creacién de
icrosoft OneDrive.
Microsoft Outlook moviesl/Tablet audio/video, generador de
Plataformas Moodle o L
codigos QR/aplicacion Aurasma
AC2.1 AC.1.1, AC1.1, AC5.4 AC1.1, AC5.2 AC3.1 AC1.1, AC1.2, AC1.3, AC2.2,
AC2.2 AC.2.1 AC3.1, AC3.3, AC5.3
COMPETENCIAS
AC2.5 AC2.2
DIGITALES
AC3.1 AC.3.1
AC3.2 AC3.2
E e e .. * Fordl i R
Consejeria de Educacion i mo
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- MATERIA BIOLOGIA Y GEOLOGIA FiSICA Y QUIMICA TECNOLOGIA

TITULO DE LA

ACTIVIDAD Consumo de kcal Elaboracién de cuestionario Test en Moodle Elaboracién de informes de laboratorio Montaje de videos Librecad
Calculo del gasto Realizar Preguntas sobre un Realizacién de test online El alumnado utilizard las TIC para elaborar Los alumnos grabaran la Uso de la herramienta
energético tema informes detallados y rigurosos de laboratorio, realizacion de una practica de Librecad

utilizando el Word como procesador de textos ~ laboratorio y montaran una
DESCRIPCION y el Excel para la generacién de tablas y .pellicula con textos, videos e
imagenes.

graficas. Ademas, se promovera el trabajo
colaborativo mediante el uso de archivos
compartidos de OneDrive.

Diciembre 2021: 2 Después de cada tema Después de cada tema Octubre — Noviembre 2 sesiones 5 sesiones
TEMPORALIZACION .

sesiones

Excel, Moodle, One Moodle, Hot potatoes Moodle Microsoft Office 365: Word y Excel. Microsoft  Programa de edicion de video, Librecad
HERRAMIENTAS TIC . .

Drive OneDrive. Tablet o smartphone.

COMPETENCIAS AC2.1, AC2.2, AC5.3 AC2.1, AC2.2, AC3.1, AC5.3 AC2.1, AC2.2, AC3.1 AC2.2, AC3.1, AC3.2 AC3.1, AC3.2 AC3.1
DIGITALES

64
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TITULO DE LA
ACTIVIDAD

Trabajos sobre

obras de arte

relacionadas con

la musica
DESCRIPCION

> 3 sesiones en
TEMPORALIZACION
enero

Power Point

Obras de arte y
musica

HERRAMIENTAS TIC

AC1.1, AC1.2,
AC1.3,AC2.1,
AC2.5, AC3.1

COMPETENCIAS
DIGITALES

7 Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educaci6n

DE EDUCACION
¥ FORMACION PROFESIONAL

[

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

Compartir documentos

y tareas

Compartir documentos

y tareas

Durante todo el curso

Microsoft
Teams/MOODLE

ACl1.1, AC1.2, AC1.3,
AC2.1, AC2.5, AC3.1

Parametros del sonido

Trabajos en grupo.
Parametros del sonido

Todo el curso

Aplicaciones interactivas
(metrénomos, sondmetros,
afinadores...)

ACl1.1, AC2.1, AC2.5, AC3.1

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Live worksheets

Usar live
worksheets para
trabajar contenidos
gramaticales online
(ejercicios con
autocorreccion).

Diciembre — enero

Tablets, movil,
ordenador

ACl.1
AC1.3
AC2.1

Practica de fonética
inglesa

Usar un phonemic
chart en internety
buscar palabras que
correspondan a los
sonidos vocdlicos.

Enero

Tablets, movil,
ordenador

ACl.1
AC1.3
AC2.1

“You Can Count on Me” by Bruno Mars

El alumno utilizara las TIC para trabajar
canciones. Primero escuchara la cancién en
Youtube, después realizard los ejercicios “Filling
The gaps”
utilizara el Word como procesador de textos
para preguntas de comprensidn y gramatica.

trabajo

realizados con Hotpotatoes. Se

Finalmente, se promoverd el

colaborativo mediante el uso de archivos

compartidos de OneDrive.

Al finalizar la unidad de Condicionales.

Microsoft Office 365: Word Microsoft

OneDrive. Youtube, Hotpotatoes

AC1.1, AC2.1, AC2.2, AC3.1, AC3.2

- MATERIA MUSICA INGLES

In Search of information on a
specific Landmark in the U.K.

El alumno utilizara las TIC para
buscar informacién sobre un
lugar emblematico en el Reino
Unido o cualquier otro pais de
habla inglesa, utilizando
Google como buscador de
informacion. Ademas, se
elaborara un Power Point que

se presentara en clase.

Al finalizar 1 y/o 2 evaluacion.

Buscador de Google, Power
Point, Word

ACl1l.1, AC1.2, AC2.1, AC2.2,
AC3.1, AC3.2
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TITULO DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION

Formacion en
herramientas digitales.

Formar al alumnado en
el manejo de estas
herramientas que serdn
necesarios a lo largo de
su escolarizacién en el
centro.

Se proporcionard a los
tutores videos tutoriales
para poder formar a los
alumnos.

114, 20) 3 EFA 8 [e] ' 2 sesiones — Septiembre
Correo educacyl

TEAMS

MOODLE

Office 365

HERRAMIENTAS TIC

AC2.1
AC2.2
AC2.3
AC2.4

COMPETENCIAS
DIGITALES

Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educaci6n

MINSTENO, e
¥ FORMACION PROFESIONAL

[

Plan de Recuperacioén,
W Transformacién y Resiliencia

CUIDATIC

Trabajamos diferentes sesiones
del programa CUIDATIC. Cada
sesién cuenta con una
presentacién para el alumnado
mas una guia didactica para el
tutor donde se especifican las
actividades a desarrollar.

Los temas que se trabajan son:
- Educacion Digital.
- Usoy abuso de las TIC.
- Ciberbullying.
- Fake News.
- Gromming.
- Sexting.
- Violencia de género Online.
- Juegos y retos virales.

4 sesiones cada grupo,
distribuidas durante el 1¢
trimestre

Materiales que aporta el
programa: videos, paginas
web, presentaciones, etc.

AC1.3, AC2.1, AC2.2, AC2.3,
AC2.4
AC2.5, AC2.6

TUTORIA — DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

Ortografia

Mejoramos la ortografia a
través de aplicaciones o pdginas
Web.

El alumnado entra en la pagina o
aplicacion dada y realiza
diferentes ejercicios sobre
ortografia.

Una sesion al trimestre

Algunos ejemplos de las paginas
empleadas:

- REGLAS DE ORTOGRAFIA:

Ejercicios de Ortografia
(reglasdeortografia.com).

-  HOMOFONAS,

ACENTUACION, ETC.: Juegos:
La mejor forma de aprender
- ¢Como dice que dijo?

(comodicequedijo.com)

AC1
ACl.1
AC1.2

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Aprendiendo con
Teams

Los estudiantes se

familiarizan con el uso y

manejo del programa
TEAMS, aprenden a
subir y descargar
archivos, enviar

mensajes y participar en

el grupo creado para la
clase

Septiembre 2021

Microsoft Office 365 y
TEAMS

AC1(1-3), AC2 (1-6), AC4

(2-3).

Bible Works

Los alumnos creardn
uha carpeta en
OneDrive con el
nombre de la
asignatura, en la que a
su vez irdn creando
carpetas para cada
uno de los temas en
las que irdn
incorporando los
materiales colgados
en Aula Virtual
siguiendo las
indicaciones puestas
en Teams

Enero-mayo 2021

Microsoft Office 365:
OneDrive, Aula
Virtual, Teams

AC1.3

Uso de las TIC en
Francés

Se informa a los
alumnos de las

herramientas necesarias

para la educacién a
distancia.

Localizar y escuchar los
audios del método y/o
de los libros de lectura.

Todo el curso

Correo de Outlook
Teams

Moodle

OneDrive

AC1.3
AC2.1

RELIGION FRANCES ED. FiSICA

Ficha test de Ruffier

Descargar un
documento en Word del
Aula Virtual para
modificarlo y enviarlo a
través de “Tareas” del
propio Aula Virtual.

66

Octubre 2021

AC3.1
AC3.2


http://reglasdeortografia.com/ortoindice.html
http://reglasdeortografia.com/ortoindice.html
https://www.comodicequedijo.com/juegos/?ref=cta-homepage
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TITULO DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION

TEMPORALIZACION

HERRAMIENTAS TIC

COMPETENCIAS
DIGITALES

Junta de
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Castillay Leon

Consejeria de Educaci6n i mo

Envio de trabajos
Kahoot de repaso

al profesor *

Kahoot para repasar los

contenidos gramaticales
El alumnado
utilizara las TIC para
generar un
documento PDF con
los trabajos
realizados
previamente en su
cuaderno.
Posteriormente,
utilizara su correo
corporativo para
enviarselo al
profesor

antes del examen

Semana del 23 al 26 de

SEPTIEMBRE 2021 noviembre de 2021

Tablets, movil

Moodle
Microsoft One drive
Microsoft Outlook

AC1.1 Navegacion, busqueda

y filtrado de  datos,
AC2.1 ; B !

informacién y  contenido
AC2.2 o

digital.
o AC2.1 Interactuar a través d
AC3.1 | J n|era'c uc?.r? Iraves e
AC3.2 as tecnologias digitales.

AC2.2 Compartir a través de
tecnologias digitales.

Plan de Recuperacion,
W Transformacién y Resiliencia

e

Culture Byte Video on
London (by O. U. P.
Spain)

El alumno utilizard las TIC
para visionar video. Primero
vera el video en Youtube,
después
ejercicios. Se

realizara los
utilizara el
Word como procesador de
textos para preguntas de
comprensidn, vocabulario y
gramatica. Hotpotatoes para
ejercicios del topo “gap-
filling”. Finalmente, se
promovera el trabajo
colaborativo mediante el uso
de archivos compartidos de
OneDrive.
Diciembre (finalizada 1

eval.)

Microsoft Office 365: Word.

Microsoft OnebDrive.
Youtube, Hotpotatoes,
Moodle

AC1.1, AC1.2, AC2.1, AC2.2

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Mahatma Gandhi o la
guerra no es la paz.

Busqueda de informacion
sobre Mahatma Gandhi para
elaborar un informe

En enero una sesion

Word
Internet

ACl.1
AC1.2
AC1.3

Actividades Historia

Los alumnos acceden al Aula
Virtual para realizar
actividades y esquemas.

Todo el curso

Microsoft Office 365:

Word y Excel. Microsoft

OneDrive.
Plataformas Moodle

AC.1.(1),AC.2.(1,2) AC3
(1,2)

_ MATERIA | MATEMATICAS INGLES VALORES ETICOS HISTORIA “

Simulador YBT

Los alumnos participaran en
el simulador empresarial YBT
compitiendo contra otros
alumnos de toda Espania.

Noviembre — Abril 2022 67

Simulador empresarial a
través de Internet

AC1 (1-3), AC4.1, AC5.3
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TITULO DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION

TEMPORALIZACION

HERRAMIENTAS TIC

COMPE TENCIAS
DIGITALES

¥ Junta de

[.:"3

Castillay Leon

Elaboracién de
préacticas de
investigacion

Los alumnos utilizaran
los medios
informaticos para
realizar practicas de
investigacion sobre
los temas que se
desarrollen en las
unidades didacticas.
Por ejemplo, tasas de
desempleo actual.

Septiembre 2021 —
Junio 2022

Microsoft Office 365:
Word y Excel. Moodle

AC2.2, AC3 (1-2)

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

Consejeria de Educaci6n

Revista de prensa
digital

A lo largo del curso los
alumnos realizaran
practicas periodisticas
guiadas en las que
tendran que obtenery
sacar ideas
fundamentales de
articulos y videos que
tendran que leer vy
visualizar sobre temas
de actualidad.

Por ejemplo, el
Intercity C.F. sale a
Bolsa o la crisis del
transporte en 2021.
Septiembre 2021 —
Junio 2022

Microsoft Office 365:
Word y Power Point.
Moodle y Teams.

AC1 (1-3), AC2 (1-6),
AC3 (1-2) AC4.4

i mo

El discurso
empresarial del rey

Durante cinco
minutos los
estudiantes tendrdn
que hablar a sus
companieros de la
empresa que elijan
para convencerles de
que esta es la mejor
posible para comprar
su producto.

Enero 2022 — Junio
2022

Microsoft Office 365:
Word y Power Point.
Moodle y Teams.
AC1(1-3), AC2 (1-3),
AC3(1-2)

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Historia de la
Tierra

Realizar una
presentacion con los
eventos mas
importantes en la
historia de la Tierra

Noviembre 2021: 2
sesiones

Power Point, Moodle,
OneDrive, Buscador
Google

AC1.1, AC3.1, AC5.3

Elaboraciéon de un

cuestionario

Realizar Preguntas
sobre un tema

Después de cada
tema

Moodle, Hot
potatoes

AC2.1, AC2.2, AC3.1,
AC5.3

Test

Realizacion de test
online

Después de cada
tema
Moodle

AC2.1,AC2.2, AC3.1

Pliegues y fallas

Identificacion de
pliegues y fallas

Octubre 2021: 2

Moodle

AC2.1, AC2.2
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TITULO DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION

TEMPORALIZACION

HERRAMIENTAS TIC

COMPETENCIAS
DIGITALES

Junta de
W castillay Leon

Consejeria de Educaci6n

E ﬁg s e
1 Y PROFESIONAL

Ficha test de
Ruffier

Descargar un
documento en Word
del Aula Virtual para
modificarlo y enviarlo
a través de “Tareas”
del propio Aula
Virtual.

Octubre 2021

Aula Virtual y Office
365

AC3 Creacidn de
contenido digital
AC3.1 Desarrollo de
contenidos digitales.
AC3.2 Integracion y
reelaboracién de
contenidos digitales.

Plan de Recuperacion,

W\ Transformacién y Resiliencia

i mo

Blusqueda de
ejercicios extra de
salto de comba

Busqueda de
contenidos digitales
para encontrary
aprender distintos
ejercicios a los
realizados en clase.

Diciembre 2021

Internet, Buscador
internet

AC1. Informacién y
Alfabetizacion de
datos

AC1.1 Navegacion,
busqueda y filtrado de
datos, informacion y
contenido digital.

Uso de las TIC en
Francés

Se informa a los
alumnos de las
herramientas
necesarias para la

educacidn a distancia.

Septiembre

Correo de Outlook,
plataforma de Teams
y aula virtual de
Moodle.

AC2.1

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Audios en francés

Localizar y escuchar
los audios del método
y/o de los libros de
lectura.

Todo el curso.

OneDrive

AC1.3

Fiction express

Lectura de un libro en
formato digital,
votacion y
realizacidn de las
actividades en la
propia plataforma.

Noviembre 2021.
Buscador y pagina

web.

AC1.1, AC1.3, AC2.1,
AC2.2, AC2.3, AC2.4

Oralidad de
poemas

Busqueda en internet
de un poemay
posterior lectura en el
aula y explicacion.

Noviembre

Buscador

AC1.1 AC3.3

Elaboracion de
informes de
practicas

Elaboracién de los
informes de
laboratorio
correspondientes

Todo el curso, 1
sesion semanal
Office 365, buscador
internet, Teams

ACl.1
AC1.2
AC1.3
AC2.1
AC2.2
AC3.1

69
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_ MATERIA TUTORIA ORIENTACION FiSICA Y QUIMICA

TITULO DE LA . . Elaboracion de informes de . .
Ahorro energético CUIDATIC Programa Orienta . Montaje de videos
ACTIVIDAD laboratorio
Los alumnos de 49 Trabajamos diferentes sesiones del Los alumnos utilizan el programa El alumnado utilizara las TIC para Los alumnos grabaran la realizacién de una
preparan la actividad programa CUIDATIC. Cada sesidén cuenta para hacer su itinerario académico elaborar informes detallados y rigurosos practica de laboratorio y montaran una
(realizan la con una presentacion para el alumnado futuro. de laboratorio, utilizando el Word como  pelicula con textos, videos e imagenes.
presentacion, el videoy mds una guia didactica para el tutor procesador de textos y el Excel para la
elevaron el kahoot). donde se especifican las actividades a Primero tienen que hacer el generacidon de tablasy graficas.
desarrollar. cuestionario, a continuacién, tienen Ademas, se promovera el trabajo
Se hace la presentacién Los temas que se trabajan son: que buscar informacion en el -colaborativo mediante el uso de
por todos los niveles de o Educacion Digital. programa sobre los estudios en los archivos compartidos de OneDrive.
DESCRIPCION la ESO para que el o Uso y abuso de las TIC. que estan interesados (donde se
alumnado conozca el o Ciberbullying. estudia, como se accede, etc).
plan de ahorro o Fake News.
energético del centro y o Gromming. Finalmente, cada alumno presentara
lo lleve acabo a lo largo o Sexting. su itinerario al resto de sus
del curso. o Violencia de género companeros. 70
Online.
. Juegos y retos virales.
4 sesiones al largo del 22 trimestre. Octubre — Noviembre 2 sesiones
. Una sesion en el mes de 4 sesiones cada grupo, distribuidas
TEMPORALIZACION :
octubre. durante el 12 trimestre
Power-point, kahoot, . Programa orienta, Pagina web del Microsoft Office 365: Word y Excel. Programa de edicidn de video, Tablet o
. Materiales que aporta el programa: . .
video. . . . centro, Microsoft OneDrive. smartphone.
HERRAMIENTAS TIC videos, paginas web, presentaciones,
etc.
AC2. ACL3 AC1. AC2.2, AC3.1, AC3.2 AC3.1, AC3.2
AC2.1 ' AC1.1
AC2.1
AC2.2 AC1.2.
AC2.2
COMPETENCIAS AC2.3 ACD.3 AC1.3
DIGITALES '
AC2.4
AC2.5
AC2.6
e | s A S an de Recuperacién, inanciado por la Unién Europea
E ﬁ-& DE ESPANA CELEER éta"s‘::lad; Ledn - "I"Iransc:or:'iaclgn \' Rcéeslllencla _ FNextGe?-.erF;tio:-,ElLJJ P
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ANEXO Ill. PLAN DE ACOGIDA DIGITAL DEL PROFESORADO.

El plan de acogida digital del profesorado contempla dos momentos en los que se puede
incorporar el profesor:

’*— PARA EL PROFESORADO QUE SE INCORPORA A PRINCIPIO DE CURSO
O Dentro de la planificacion de actividades de principio de curso, se fija un dia en
la que todo el profesorado del centro recibe una formacién sobre los medios
informaticos del centro. Esa formacién incluye los siguientes aspectos:
1. Acceso a lared del centro.
Acceso a los ordenadores del centro.
Uso de los equipos audiovisuales (proyectores, PDlIs...) del centro
Impresion en red.
Aula virtual Moodle del centro.
Teams.
IES Facil y Forticlient.
Uso de tablets y portatiles para alumnos.

W oo N R WN

Uso de las aulas de informatica.
10. Gestion de incidencias.

o Todos los profesores que lo soliciten tendrdn a su disposicién un portatil de centro
para sus labores de tutoria y docencia. Este portatil les sera facilitado por un
miembro de la comisién TIC.

71
o En el aula Moodle del centro, en el grupo “Claustro”, al que tienen acceso todos
los docentes del centro, se encuentran agrupados y clasificados todos los
materiales formativos que se han ido disefnando para el IES Cardenal Pardo de
Tavera. Entre esos materiales se encuentran:

% Medios Informéticos en el IES Cardenal Pardo de Tavera. Manual creado
por la comisién TIC del centro que resume todas las herramientas que se
usan en el centro.

% Clases Virtuales en el IES Cardenal Pardo De Tavera. Manual creado por el
centro para el uso rapido de Teams en las clases virtuales.

% Videotutoriales Herramientas TIC. Enlace al canal de Microsoft Stream
donde el centro pone a disposicién del claustro videotutoriales sobre las
herramientas usadas en el |ES.

% MOODLE. Manuales en PDF sobre el uso del aula virtual Moodle del
centro.

e AULA VIRTUAL MOODLE. Configuracion y acceso
e AULA VIRTUAL MOODLE. Ahadiendo Archivos
e AULA VIRTUAL MOODLE. Ahadiendo Tareas
e AULA VIRTUAL MOODLE. Calificando tareas
e AULA VIRTUAL MOODLE. Afiadiendo Rubricas
e AULA VIRTUAL MOODLE. Creando cuestionarios
e Crear un documento Word en OneDrive y compartirlo en Moodle
E s B S Rl R d S e

Consejeria de Educacién & —
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e AULA VIRTUAL MOODLE. Aiadiendo eventos al calendario

e AULA VIRTUAL MOODLE. Uso de etiquetas

o AULA VIRTUAL MOODLE. Actividad de rellenar huecos en H5PArchivo

e AULA VIRTUAL MOODLE. Videos Interactivos con H5PArchivo

e AULA VIRTUAL MOODLE. Exportar e Importar H5PArchivo

e AULA VIRTUAL MOODLE. Pregunta calculada simple

% TEAMS. Tutoriales externos y de creacidn propia sobre Teams:

e Sway sobre Teams:
https://sway.office.com/apa93yOBIBhgFyNC?ref=Linkhttps://

e Pildoras educativas Office 365
https://wakelet.com/wake/6fed4ac74-2a5a-4744-87e9-40536ea4c95c¢

e Introduccion a Teams

e Asignar tareas en Teams
e Guiarapida sobre Teams
% ADDITIO: Manuales elaborados por el centro sobre el cuaderno del
profesor Additio.
e ADDITIO. Primeros pasos. creando los grupos
e ADDITIO. Primeros pasos (ll)
e ADDITIO. Poniendo Notas
e ADDITIO. Calculando medias
e ADDITIO. Competencias y estandares (1)
e ADDITIO. Competencias y estandares (ll) 72
e ADDITIO. Ahadiendo rubricas
% OTRAS HERRAMIENTAS: Manuales propios y externos sobre otras
herramientas usadas en el IES
e Guia les Facil MOVE para profesores de centros de Castilla y Ledn
e |ES Facil. Tutorial de instalacion
e |ES Facil. Descarga del programa y del Forticlient
e Firmar documentos
e Manual completo Idoceo
e Consejo Orientador. Manual de la aplicacion creada en el IES para
realizar el Consejo Orientador.
% USO DE LOS PANELES INTERACTIVOS SMART
e Guia de uso rdpido de los paneles SMART
e Conexion del portatil al panel interactivo
e Pildoras sobre el uso de los paneles digitales elaboradas por el
centro.
% LEOCYL: Guia de uso de Leocyl de la Junta de Castillay Ledn.

9,7 Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Uniéon Europea
WD castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
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4+ PARA EL PROFESORADO QUE SE INCORPORA CON EL CURSO YA INICIADO
o Elprofesor que se incorpora con el curso ya iniciado debe facilitar sus credenciales
en la secretaria para poder realizar las comunicaciones pertinentes a través de la
cuenta de correo corporativa.
o Se le dard acceso al aula virtual del centro, donde dispondrd de un grupo,
“Claustro”, en el que se encuentran los materiales necesarios para el uso de las
herramientas TIC del centro, entre ellos el manual que aparece en el Anexo IV.

Ademas, durante todo el curso en caso de necesidad se puede realizar una formacién
personalizada.

73
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ANEXO IV. MANUAL TIC PARA DOCENTES DEL IES CARDENAL PARDO DE
TAVERA
1. ACCESO A LA WIFI

El centro cuenta en la actualidad con varias redes WiFi, de las cuales los docentes podran usar
dos, preferentemente la especifica para ellos:

e CED_INTERNET, red visible, para la navegacion general de todo el centro.
e CED_DOCENCIA, red oculta para el personal docente.

El acceso a ambas redes se hace con las credenciales de acceso al portal de educacién (nombre
de usuario SIN @educa.jcyl.es) y contrasefia del portal.

La red CED_INTERNET aparece en todos los dispositivos y la conexion se hace como a cualquier
otra red, pero en el caso de CED_DOCENCIA, al tratarse de una red oculta debemos configurarla
previamente. La configuracion depende del tipo de dispositivo y su sistema operativo, por lo que
toda la informacién de configuracion la podréis encontrar en el anexo 5.

2. COMUNICACIONES DE CENTRO

Las comunicaciones de centro se haran a través del correo electrénico de la Junta de Castilla y
Ledn.

El acceso al mismo se puede realizar desde la propia pagina de la Junta mediante las credenciales
de acceso. 74

———————

el

Y Junta de

Castilla y Leon

educacy! rortal de Educacién
Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn

Buscador | | QRS Bisqueda avanzada

%
W Junta de

Castilla y Leon
Datos del usuario

ed Ucacyl Portal de Educacion 9 Acceso a mi zona privada

Informacidn On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leén Mis datos Cerrar sesién

Educacyl Alumnado Profesorado Familias Universidad Enlaces Directos

sy 3 3 v 4 'i_“ b S 5* Informacién para
¥ e . . S % o Usuarios
p q S &2 % o P oy @ Tutoriales de ayuda para
N ol ; los usuarios del Portal
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5 Juntade eduCaCY'
Castillay Leon  Portal de Educacion

zona de usuario

€s0s personaie

=2

Correo Electrénico Office 365 MS Teams - Educacyl Aula Virtual PWNO

Acceso web B en la nube Identificate con tu usuario Némina online

seqide de @educajoyles

REGFOR

Registro de formacion

G*ﬁ;l

Office 365

3. ACCESO A LOS ORDENADORES DE LOS DEPARTAMENTOS Y AULAS DE
INFORMATICA

Los ordenadores de uso comun piden para entrar un usuario y una contrasefa.

Para poder introducirlo, cuando nos aparezca esta pantalla debemos pulsar las teclas CONTROL
+ ALT + SUPR

75
Presione Ctrl+Alt+Supr para iniciar una sesion
. Windows 7 Enterprise

Nos aparece una pantalla para introducir nuestros datos. El usuario es el identificador del correo

de la junta (SIN @educa.jcyl.es) y la contrasefia el DNI con la letra en mayuscula.
GomERNO  MINITING A Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
CECSPANA  OE P Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
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oo | i
Err. 5 ‘

Iniciarsesion . en: W7X32-VYM
;Como puedo iniciar sesion en otro'dominio?

|

Cambiar de usuario ‘

4. ORDENADORES EN LAS AULAS

Las aulas de este centro no disponen de ordenadores. Si cuentan con proyectores y altavoces
en todas ellas. Para conectarse a estos dispositivos existe una caja en la pared, cuya llave se os
dard en conserjeria, en la que se guardan los cables necesarios para la conexién asi como el

mando del proyector. 76

Los cables se conectan por un lado al ordenador y por otro a las cajas de conexion:

gomewno  rnTERG 1% Junta de ' Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
RS PROFESIONAL W castilla y Ledén W\ Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
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Hay portatiles de centro a vuestra disposicién. Los que lo deseen, deben pedirlo lo antes posible
en Jefatura de Estudios Adjunta para poder prepararlo con cierta antelacion.

W v G 3 ]
y . = “
Disponemos también de dos proyectores portatiles para aquellos espacios o=
gue no disponen de ellos.
En algunas aulas es necesario encender el proyector y los altavoces, para lo

gue hay un botén en la pared.

p caa ’f,::’_._:.J
5. IMPRESION EN LA FOTOCOPIADORA

Todos los ordenadores de sala de profesores y departamentos estan conectados a la
fotocopiadora de conserjeria.

Para imprimir, tendréis que seguir el siguiente procedimiento:

e Unavez que le dais al botén de imprimir, se abre automaticamente esta ventana.

Gestion de trabajos ? X
Predeterminada
n o Liberacion de la impresian Autentificacidn:
Archivo de documentos: Guardado en: Ninguna w
@ Sélo retener ~ Carpeta principal ~
[Icadigo PIN 7 7
Nombre de usuario: Nombre del trabajo: 1
[ Wtilizar siempre este Cédigo PIN |Usuario | |Microscrﬁ Word - Nuevo Documento d(|
lsar este nom_ de Usuario lsar este nom._ de trabajo
[[]Crear PDF para examinar en PC I de U I de trabaj
Imprimir y enviar. ..
o Avizar al finalizar

e En 'Autentificacidon' hay que seleccionar 'Usuario'.

Gestién de trabajos ? X
Predeterminado
o Liberacién de la impresidn Autentificacidn
Archivo de documentos Guardado en: Minguna i
= Salo retener w Carpeta principal ~

Ninguna
T suario
[ Cadigo PIN

i@l Usuario/Contrasefia
MNombre del trabajo:

I
ﬁ Nimero de usuario |Micrusuﬁ ‘Word - Nuevo Documento de

[ Utilizar siempre este Cédigo PIN

[[] Crear PDF para examinar en PC [] Usar este nom. de Usuario [[] Usar este nom. de trabajo

Imprimir y enviar...

o [ Avisar al finalizar

~IY Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacion EE ooy
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e En el cuadro que aparece a continuacidn a la derecha hay que escribir el nombre de
usuario de la junta (sin @educa.jcyl.es).

Gestion de trabajos ? >

o Liberacién de la impresidn Autentificacion: Usuario:
Archivo de documentos: Guardado en: ‘ """ Usuario w |
Salo retener v Cameta principal - Litiice siempre esta autentificacion
= pEia pineip de usuario
[ Cadigo PIN
MNombre de usuario: MNombre del trabajo:
[ Utilizar siempre este Cadigo PIN |Usuan0 | |Micmsoﬂ Word - Nuevo Documento de
Crear PDF para examinar en PC [] Usar este nom. de Usuario [[] Usar este nom. de trabajo

O p

Imprimir y enviar...

o Avisar al finalizar

Aceptar Cancelar

A continuacién le dais a 'Aceptar' y el documento queda almacenado en la fotocopiadora de la
conserjeria a la espera de que bajéis y se lo pidais a las ordenanzas a vuestro NUMERO.

6. ACCESO DE LOS ALUMNOS A LOS ORDENADORES DEL CENTRO

Los alumnos tienen también su propia cuenta de acceso a los ordenadores de las aulas de
informatica.

78

El usuario y la contrasefia son iguales y corresponden con el identificador del correo de la junta

(sin @educa.jcyl.es).
7. AULA MOODLE Y TEAMS

Todos los profesores del centro tienen acceso al aula Moodle, bien a través de la pagina de la

Junta o bien a través de la web del centro.

Las credenciales de acceso al aula Moodle son las mismas que las del correo de la Junta de
Castilla y Ledn.

En un principio, los profesores tendran acceso al grupo “Claustro” donde estd recogida toda la
documentacién de interés para los docentes.

Si algin profesor desea trabajar con sus alumnos en Moodle debe solicitarlo por correo
electrénico a la Jefatura de Estudios Adjunta.

Todos los profesores del centro tienen también acceso a Teams, siendo ellos los responsables

de crear en Teams los grupos que consideren necesarios para preparar la educacion online en

el caso de que sea necesario.
8. ACCESO DE LOS ALUMNOS AL AULA MOODLE y TEAMS

Todos los alumnos tienen acceso al aula Moodle y Teams y son conocedores de sus credenciales

de acceso.
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Si alguno de ellos tuviera problemas para acceder debe comunicarlo en Secretaria o en alguna
de las Jefaturas de Estudios.

9. IES FACIL

Al comenzar el curso, todos los profesores tienen acceso al IES Facil desde los ordenadores del
centro. Para ello, se debe marcar el nombre en la pantalla de entrada e introducir como clave el
DNI con la letra mayuscula (se recomienda que se cambie la clave de acceso para una mayor

seguridad) \

," 4 CLAVE DE IDENTIFICACION EM EL PROGRA|

Profesores del Centro

a la Contrasefia

\t;’ Aceptar

Selecciona tu nombre

i
i
i
i
| aqui @Q&ncelar
i
|
|
|
i
i
i

m

Cambio de Contrasena
de Profesor

Si deseais utilizarlo en sus ordenadores personales, debéis pedir una copia del IES Facil en
Secretaria o en la Jefatura de Estudios Adjunta. Ademas, para poder utilizar el IES Facil en
portatiles o fuera del centro es necesario utilizar ademds un programa especial, el FortiClient. 79
En el anexo podéis encontrar su manual de descarga y configuracion.

10.IES FACIL MOVE

En este centro se dispone también de IES Facil Move para poder trabajar con los smartphones,
tabletas o en ordenadores a través del navegador (https://jcyl-
zamora.iesfacil.com/secureprofesores/login)

Para poder usarlo, previamente se debe configurar desde el IES Facil del ordenador.

En la pantalla inicial aparece un icono de IES Facil Move.
{"? CLAVE DE IDENTIFICACION EN EL PROGRAMA (=2

\/} Entrar a lesFacil

Q@ Salir

Cambio de Contraseia
de Profesor

D lesFacil Move!
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https://jcyl-zamora.iesfacil.com/secureprofesores/login
https://jcyl-zamora.iesfacil.com/secureprofesores/login

Al pulsar nos aparece una ventana en la que se nos muestra nuestro nombre de usuario_(tomar
nota del mismo) y ademads debemos introducir la contrasefa con la que queremos acceder al
programa (dos veces para verificar que no nos equivocamos)

Acceso 2 lesFacil Move!

Usuario XXX

Contraseiia

Verificar

M Guardar Valver
= &

Tras guardar los cambios, descargamos la aplicacidon desde Google Play o App Store o accedemos
desde el navegador.

Una vez instalada, debemos introducir los siguientes datos (esto sélo es necesario la primera vez
gue accedemos a la aplicacion)

Identificador

jeyl-zamora

80
Siguiente

version: 2.7.4.1202
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Identificador

jeyl-zamora

Provincia

Zamora

Colegio

IES Cardenal Pardo Tavera

Caédigo del profesor
El que hemos anotado

_>
previamente
Contrasefia @
La que configuramos en el
7

apartado anterior

version: 2.7.4.1202 81

11.CUADERNO DEL PROFESOR

Existe un grupo de trabajo para incorporar el uso de un cuaderno del profesor digital (Additio) a
la practica docente en el IES.

Si estas interesado, habla con la responsable de formacion.

12.PETICION DE AULAS DE INFORMATICA

La peticidn de aulas de Informatica se realizard a la Jefatura de Estudios. Teniendo en cuenta las
caracteristicas del nuevo curso, reducid el uso de las mismas lo maximo posible y aseguraos de
que todos los ordenadores, teclados, pantallas, ratones y demas equipamiento se desinfectan
correctamente.

13.PETICION DE TABLETS

La peticion de tabletas se realizard a la Jefatura de Estudios Adjunta. Deben desinfectarse y
ponerse a cargar tras su uso.

14.NORMAS DE USO DE LAS AULAS DE INFORMATICA Y TABLETS

' % comERNO  MINISTERIO Y Junta de I Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
DE ESPANA. DE EDUCACION g = < 2 o2 " %
g % ¥ FORMACION PROFESIONAL & Castillay Ledn W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion i ooy



Tanto las aulas de Informatica como las tablets tienen un cuaderno de uso que se debe rellenar
cada vez que se utilizan. Podéis consultar las normas en el anexo correspondiente.

15.INCIDENCIAS

En caso de detectar un fallo en alguno de los medios informaticos del centro, debéis comunicarlo
por correo electrénico a la direccidn incidenciasinformatica.ies@gmail.com.

Las aulas de informatica, los portatiles y las tablets de alumnos disponen de su propio cuaderno
para la gestidn de incidencias y, en su caso, de la bateria disponible.

82
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ANEXOS

1. DESCARGA Y CONFIGURACION DEL FORTICLIENT

La nueva mecanica de acceso desde casa sera la siguiente:

1. Ejecutar FortiClient y validarse con vuestro usuario y contrasefa de acceso al Portal de
Educacion.

2. Clicar en el acceso directo que tengais en el escritorio de IESFACIL y entrar con la contrasefia
de IESFACIL.

Como podréis observar es importante que se cambiéis la contraseifa de acceso a IESFACIL
INSTALACION DE FortiClient

Pasos a seguir:

1. Descargar el software de acceso remoto desde la siguiente URL:
http://www.forticlient.com/downloads.

2.  Elegir el sistema operativo de nuestro equipo y hacer clicar sobre “Download” .

FortiClient

Version 6.0

mml Get FortiClient 6.0 for Windows . 83
Ml Windows 7 or higher supported Download

" Get FortiClient 6.0 for Mac OSX

Mac OSXv10.12 Sierraor higher

Get FortiClient 6.0 for Linux
Ubuntu 16.04 or higher
Red Hat, CentOS 7.4 or higher

. Get FortiClient for iOS
105 iss000rhigher

a Get FortiClient for Android
"' Android 4.1 or higher

ram Get FortiClient App for Windows
\ MM Windows 10 and Windows Phone 10

6 Get FortiClient for Chromebook

Google Chromebock and Chrome Browser

3. Instalar el software de acceso remoto. Para ello, abrir el fichero descargado y
ejecutarlo. Veréis las siguientes pantallas: (Ojo. Tarda unos minutos en ejecutarse)

FortiClient Instaladaor

Eztado
Dezcargando imagen [67%]...
© Cancelar
2.
Escanearad virus y malware.
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http://www.forticlient.com/downloads

®\oie

@ Eliminadaor de Virus FartiClient

E zcaneanda viruz y malware, esta tormard unoz minutos..

Accian: Ezzanenado procesos en gjgcucidn. .. 0110101101
Ibic:acidn:
[tem:
Archivos Analiza Sectores de Arangue il
Archivoz Infect] Sectores de Arandgue Ind
Pauza Detener |

Lizta de elementos infectados:

Eztado I Wirus | Elementa Infectado
£ >
Archivo de C:hUzers \READE P~ 1\AppD atatLocalhT emphFCPreScan Wer Log

Una vez finalizada la descarga se mostrard el asistente de instalacion. Confirmar las
condiciones de uso y pulsar la opcion “Next”.

#2 FortiClient Setup - *®
_— . 84
Welcome to the FortiClient Setup Wizard
The Setup Wizard will install FortiClient on your computer. Click Mext to continue
or Cancel to exit the Setup Wizard.
Yes, I have read and accept ﬁml License Agreemen Cancel
4. A continuacién, se debe seleccionar los componentes que se desean instalar.
Seleccionar “Secure Remote Access” y dejar el resto de opciones como estan. Pulsar
“Next”
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DEfDUCATION o Y castilla y Leén W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion i =



®\oie

12 FortiClient Setup - X
Choose Setup Type aEk
Choose the setup type that best suits your needs =-=

Security Fabric Agent

Endpoint telemetry, host vulnerability scanning and remediation

Secure Remote Access
551 and IPsec VPN

(] Advanced Persistent Threat (APT) Components
FortiSandbox detection and quarantine features

[] additional Security Features

= cocs

5. Se recomienda dejar la carpeta que nos presenta para la instalacion del software.
Pulsar “Next”

1 FortiClient Setup - ¥

Destination Folder -
Click Mext to install to the default folder or dick Change to choose another. =-=

Install FortiClient to: 85

IC:\Prcgram Files {x86)\Fortinet\FortiClient!,

Change...

I”

6. Clicar en “Instal
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#7 FortiClient Setup - X

Ready to install FortiClient E B
SUw

Click Install to begin the installation. Clid: Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

7. Terminar la instalacién. Clicar sobre “Finish”
15 FortiClient Setup - *

Completed the FortiClient Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

8.  Reiniciar para finalizar la instalacidn.
FortiClient *

YWindows zolicita un reinicio para que pueda finalizar la ingtalacion de las actualizaciones.

Debe reiniciar zu PC para permitic FortiClient terminar el parcheo de vulnerabilidades.

Par favar reinicie pulzando el botdn de reinicio.
Si no desea reiniciar ahora, haga click en el botan Mo Reiniciar.

86

| Reiniciar | | Mo Reiniciar
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A €
9. Tendremos accesos en el escritorio y en la barra de tareas.

FortiClient

] 9:56
AW %) g B

CONFIGURACION DEL ACCESO REMOTO A IESFACIL
iSolo se configura la primera vez!

1. Acceder ala aplicacién y seleccionar “Acceso Remoto”
£=f FortiClient — *
Archive  Ayuda

FortiClient Console
Cumplimiento de no. ..
No Esth?r' Participando

;‘ Acceso Remoto - o _ . 87
Ll Ninguna VPN Conectada La funcion de cumplimiento de normas requiere |a conexion

de FortiClient Telemetry a un dispositivo FortiGate.
@ Andlisis de Vulnera. ..
Analisis de vulnerabilidades..

FortiGate o EMS  |[Especificar Direccion |

2. Clicar sobre “Configurar VPN”
£28 FortiClient — *

Archive  Ayuda

FortiClient Console
Cumplimiento de no. .
Mo Estan Participando
Acceso Remoto
"] Minguna WFM Conectads
Analisis de Vulnera...
Analisis de vulnerabilidades. .

Configurar VPN
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3. Seleccionar “VPN SSL” y cumplimentar con los siguientes datos:
o Nombre de conexién: IES Facil
o Descripcidn: Acceso remoto IES Facil
o Gateway Remoto: remotoeduca.jcyl.es

iif FortiClient = X

Archive  Ayuda

Ll Nueva VPN > l Hueva Conexién VPN

Nombre de Conexion

I|IES Facil [
Descripcion
I|Acceso remoto IES Facil ||

Gateway Remoto
remotoeduca.joyl.es x [] personalizar puerto | “42

Autenticacion

I@ Preguntar en el lo... IO Guardar legin

[] cerificado de Cliente

[] Mo advertir de Certificado de Servidor Invalido

+ | = Aplicar Cerrar

Clicar en “Aplicar” y terminar con clic en “Cerrar”

88
ACCESO REMOTO
Para acceder, entrar en la aplicacién e introducir “Nombre de Usuario” y “Contrasefia”. Este
nombre de usuario y contrasefia son los de Portal de Educacion de cada docente (sin
@educa.jcyl.es)
£28 FortiClient - x
Archive  Ayuda
FortiClient Console
Cumplimiento de no...
Mo Estan Participando
L IES Facil ~ 8.
;‘ Acceso Remoto
] MNinguna YPN Conectada
Andlisis de Vulnera. ..
h=Cdl  Analisis de vulnerabilidades. .
’D LLILALZL L]}
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Una vez establecida la conexién se observara, en el icono del programa de acceso remoto que
se encuentra en la barra de tareas, un candado como se muestra en la figura.

Si clicamos dos veces sobre él icono nos ofrece los datos de conexion.
Para finalizar la conexién hacer Clic sobre “Desconectar”

= FortiClient — >

Archive  Ayuda

FortiClient Console

Cumplimiento de no. ..

Mo Estan Participando

B IES Facil .
. Acceso Remoto Eﬂl 89

4
VEN Conectada _ ssL % 10
Analisis de Vulnera..
Analisis de vulnerabilidades.. - .
I~ Duracion 00:04:23
=#| Bytes Recibidos 4.75 KB
|4 Bytes Enviados 4.05 KB

I Desconectar I

ACCESO A IESFACIL

El centro nos proporcionara los ficheros necesarios para ejecutar lesFacil. No hay que instalar
nada, solamente tenemos que guardar los ficheros en una carpeta cualquiera y sacar un acceso
directo al escritorio del fichero “lesFacil2015”

A modo de ejemplo:

1. Copiar o descomprimir la carpeta que nos ha pasado en centro en la unidad “C:”. Dicha
carpeta se puede renombrar si se cree necesario.
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E gﬁ% feEmi
DE ESPANA

[ || = | IESFACIL

« > v e
"} Objetos 30 "

m Videos

Disco local (C:)
SGetCurrent

Compartir Vista

A 22
=

Archivos de programa

Archives de programa (x86

Impresos

Intel

> Esteequipo » Discolocal (C:) » IESFACIL

~

Maombre

[ Actualizador.exe
194 |ecFacil2007. exe

& TCPIPINI

2. Sacar un acceso directo del archivo lesFacil2015.

w Buscar en [ESFACIL
Fecha de modifica...  Tipo Tamafio
Aplicacién 742 KB
Aplicacién 4231 KB
Opciones de confi... TKB

- Herramientas de aplicacién IESFACIL
Inicio Compartir Vista Administrar
<« v o » Esteequipe » Disco local (C:) » IESFACIL
@ Objetos 3D ol Nombre Fecha de modifica...
B videos [ Actualizador.exe 0 012
2., Disco local (C3) p Annamoan o ar
Abrir

SGetCurrent
Archivos de programa

Archivos de programa (x86

Ejecutar como administrador

Solucionar problemas de compatibilidad

Ejecutar con procesador grafico >

IESFACIL Anclar a Inicio
Impresos 7-Zip S
Intel CRC SHA >
MSOCache [ Edit with Motepad++
PerfLogs Ea Examinar con Windows Defender...
ProgramData =4 Compartir
Recovery Anclar a la barra de tareas
Temp Restaurar versiones anteriores
Usuarios I Enviar a I >
Windows TrEr
Windows10Upgrade Copiar

Unidad de DVD RW (D:) LSIL: Crear sccesa directo

¥ Red Eliminar
¥ Cambiar nombre
Jelementos 1 elemento seleccionado 4,13 MB

Propiedades

v B Buscar en [ESFACIL
Tipo Tamafio
Aplicacidn 742 KB
'Flicacién 4231 KB
pciones de confi., 1KB

90

£ Carpeta comprimida (en zip)
* Destinatario de correo
Destinatario de fax
Destinatario de fax
Dispositivo Bluetooth

Documentos

Escritorio (crear acceso directo) I
Unidad de DVD RW (D:) LSIL31583358

3.

e

(7 2

FortiClient lesFacil20

Junta de
Castillay Leon
Consejeria de Educacion

MINISTERIO
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3. NORMAS DE USO DE LAS AULAS DE INFORMATICA

¢ No se pueden utilizar dispositivos externos sin la supervisién de los profesores.

e El profesor que ocupe el aula en cada momento es responsable de los equipos y de los
programas instalados en ellos.

e Cualquier anomalia en el funcionamiento sera comunicada con la mayor brevedad a la
secretaria o al profesor responsable de los medios informaticos a la direccién indicada.

e Se trabajara solamente con aplicaciones informaticas de contenido curricular.

e El responsable de medios informaticos coordinara la instalacion de todas las
aplicaciones que se usen.

e Sdlo puede haber un alumno utilizando cada ordenador, que debera ser desinfectado
correctamente tras su uso (ver infografia)

e (Cadaalumno tendra asignado el mismo ordenador durante el curso académico.

e Siempre que haya alumnos en el aula de informatica debe de estar su profesor.

e Ningun alumno podra tener acceso a la red local o Internet sin permiso del profesor.

e En caso de utilizacion fuera del horario lectivo, por parte de cualquier persona, estara
sujeta al mismo tipo de normas, requiriendo la autorizacién del ED.

e En la mesa del profesor de cada aula habra un cuadernillo y un plano del aula que se
rellenara cada vez que se haga uso de la instalacion.

e En el plano debe rellenarse el grupo que ocupa el aula, la materia, el dia, la hora y el
nombre del profesor. Posteriormente, y una vez estan los ordenadores encendidos, los
alumnos deben firmar en la casilla correspondiente al ordenador en el que se sientan
e indicar si hay algun fallo en dicho ordenador. Es importante que el alumno haga notar 91
al profesor los desperfectos que tenga el ordenador y que no firme sin anotarlos, ya que
de lo contrario se le puede hacer responsable de los mismos.

e A quienes causen averias o desperfectos les sera de aplicacion el Plan de Convivencia,
abonando en el caso de negligencia o mal uso del material, el coste de la reparacidn.

e No se podrdan usar los cascos del centro. En el caso de necesitarlos, cada alumno debera
utilizar los suyos propios y bajo ningun concepto se podran compartir.

e El profesor como responsable de la clase debe seguir estas instrucciones y avisar
mediante correo electrénico a la Jefatura de Estudios Adjunta de los posibles
desperfectos que pueda haber en el aula para que se arreglen con la mayor rapidez
posible.

e Este mismo correo se usara para comunicar cualquier otro tipo de incidencia que
encontréis con los equipos en el centro.
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4. NORMAS DE USO DE LAS TABLETS

e Las tabletas deben ser reservadas con cierta antelacidn. Para ello, el profesor que las
desee usar debe avisar al profesor responsable de medios informdticos del dia y la hora
que las va a necesitar.

e El profesor que use las tabletas en el aula es responsable de los dispositivos y de las
aplicaciones instaladas en ellos.

e El uso de la cdmara esta restringido a las actividades en las que el profesor autorice su
uso.

e Cualquier anomalia en el funcionamiento sera comunicada con la mayor brevedad a la
secretaria o al profesor responsable de los medios informaticos a la direccién indicada.

e Setrabajara solamente con aplicaciones informaticas de contenido curricular.

e El responsable de medios informaticos coordinara la instalacion de todas las
aplicaciones que se usen.

e Sélo puede haber un alumno utilizando cada Tablet, que se desinfectard correctamente
tras su uso.

e Siempre que haya alumnos usando las tabletas debe de estar su profesor.

e En caso de utilizacidn fuera del horario lectivo, por parte de cualquier persona, estara
sujeta al mismo tipo de normas, requiriendo la autorizacién del ED.

e En la caja de las tabletas habrd un cuadernillo en el que aparece un listado de las
tabletas.

e Enlalista debe rellenarse el grupo que utiliza las tabletas, la materia, el dia, la hora y el
nombre del profesor. Posteriormente, y una vez estan las tabletas encendidas, los 92
alumnos deben firmar en la casilla correspondiente a la tableta que utilizan e indicar
si hay algun fallo en la misma. Es importante que el alumno haga notar al profesor los
desperfectos que tenga el dispositivo y que no firme sin anotarlos, ya que de lo contrario
se le puede hacer responsable de los mismos. Deben apuntar también el porcentaje de
bateria de la tableta, por si hiciera falta cargarla.

e A quienes causen averias o desperfectos les sera de aplicacién el Plan de Convivencia,
abonando en el caso de negligencia o mal uso del material, el coste de la reparacidn.

e El profesor como responsable de la clase debe seguir estas instrucciones y avisar
mediante correo electronico a la Jefatura de Estudios Adjunta de los posibles
desperfectos que pueda haber en el aula para que se arreglen con la mayor rapidez
posible.

e Este mismo correo se usara para comunicar cualquier otro tipo de incidencia que
encontréis con los equipos en el centro.
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5. REDES WiFi

Para conectarse a cada red Wi-Fi, los usuarios deberan de utilizar sus credenciales en la red
educativa de la JCyL: esto es, el nombre de usuario y clave que utiliza para acceso a los
servicios educativos, como el portal educativo de la junta de Castilla y Ledn:
https://www.educa.jcyl.es/es).

Deberdn conectar con la red correspondiente a su perfil:

e Perfil general: Pensado para alumnos, aunque tendran acceso todos los usuarios
generales de la red educativa de la JCyL (profesores, padres/tutores...), se dispone de la
red con identificador CED_INTERNET, red visible, la cual permite navegacidén general,
acceso a dispositivos comunes, etc.

e Perfil Docente: Pensado para el profesorado, se dispone de la red con identificador
CED_DOCENCIA, red oculta que hay afiadir manualmente, la cual permite navegacion
general, supervisién de la actividad en los dispositivos de los alumnos y acceso a
dispositivos comunes e impresoras segun la configuracion de estos en la red.

En todos los casos, un mismo usuario podra tener hasta 2 dispositivos conectados
simultdaneamente a cada red y acceso a una o varias redes segun su perfil de usuario.

93
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ANEXO IV. PLAN DE ACOGIDA DIGITAL DEL ALUMNADO.

El plan de acogida digital del alumnado contempla dos momentos en los que se puede
incorporar el alumno:

"— PARA EL ALUMNADO QUE SE INCORPORA A PRINCIPIO DE CURSO
O El primer dia de clase existe una sesidn de tutoria especial en la que el tutor
tiene las siguientes tareas:

11. Comprobar que todos los alumnos disponen de sus credenciales para el
acceso al portal de la Junta de Castilla y Leén y que funcionan
correctamente.

12. Explicar el acceso a su zona privada de educacyl, al correo de la Junta de
Castilla y Ledn, al aula virtual Moodle y a Teams.

13. Comprobar que todos los alumnos tienen acceso, como minimo, al grupo
de tutoria del aula Moodle de su curso, grupo en el que se colocan una serie
de tutoriales de “Habilidades TIC basicas” que deben conocer.

14. Recabar informacidn sobre los dispositivos y conexiones a Internet que
tienen los alumnos en sus casas, para ponerlo en conocimiento de la
comision TIC y activar el protocolo de préstamo de dispositivos en caso de
gue sea necesario.

o Todos los profesores de cada grupo deben dedicar su primera sesién del curso a
explicar qué herramientas TIC de la Junta de Castilla y Ledn van a utilizar para la
comunicacion con los alumnos, asi como su uso basico, y asegurarse de que todos 94
tienen acceso a las mismas.

4 PARA EL ALUMNADO QUE SE INCORPORA CON EL CURSO YA INICIADO

o Elalumnado que se incorpora con el curso ya iniciado recibira sus credenciales, si
no las tiene, de algiin miembro de la comisién TIC.

o Eltutor debe asegurarse de que tiene acceso al correo electrénico, al aula Moodle
y a Teams, y de que conoce los tutoriales de “Habilidades TIC Basicas” del aula
Moodle.

o El tutor debe también recabar informacion sobre los dispositivos y conexiones a
Internet que tiene el alumno en su casa, para ponerlo en conocimiento de la
comision TIC y activar el protocolo de préstamo de dispositivos en caso de que
sea necesario.

o Los profesores que imparten docencia al alumnado de nueva incorporacién deben
asegurarse de que conoce las herramientas que van a ser usadas en sus clases y
de que tienen acceso a las mismas.
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ANEXO V. PLAN DE ACOGIDA DIGITAL PARA FAMILIAS

En el mismo momento en que una familia realiza la peticién de centro para sus hijos en el IES
Cardenal Pardo de Tavera, se le pide una direccién de correo electrénico vélida, que serd
utilizada para realizar las comunicaciones pertinentes.

Posteriormente, con la matricula, se le dan las indicaciones para que se registren en el portal de
Educacién de la Junta de Castilla y Ledn y en Infoeduca.

A través de esa direccién de correo electrénico, las familias tendran acceso tanto al aula virtual
del centro, en el que forman parte de un grupo denominado “Familias”, como a los servicios que
pone a su disposicidn al Junta de Castilla y Ledn.

A principio de curso se realiza una reunidn informativa para todas las familias a través de Teams,
donde se les explican las principales herramientas TIC que se usan en IES Cardenal Pardo de
Tavera, para la comunicacion con las familias, que son:

e Laweb del centro

e El Twitter del IES

e Elaulavirtual

e Infoeduca

e Y otras de interés como LeoTIC.

Ademas, se pone a su disposicidn en el aula virtual un manual, que puede verse en el anexo VI,
para que lo consulten cuando lo necesiten.

En el caso de las familias que se incorporen una vez comenzado el curso escolar, se les facilitara
el manual y les sera explicado por parte de algin miembro de la comisién TIC.
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ANEXO VI. MANUAL TIC PARA FAMILIAS

El siguiente manual pretende ser una ayuda para que las familias de los alumnos del IES Cardenal

pardo de Tavera puedan acceder a los distintos servicios e informacién que se les proporciona

desde el propio centro y desde la Junta de Castilla y Ledn.

Estos servicios son:

Pagina Web del centro

Desde el IES Cardenal Pardo de Tavera nos esforzamos por mantener la informacion de la pagina

web al dia, con todo tipo de informacidn de interés, tanto académica como institucional.

Pueden acceder a la web del centro a través de la direccion:

http://iescardenalpardotavera.centros.educa.jcyl.es/

!i Junta de

Castilla y Leon

IES CARDENAL PARDO TAVERA

A inico B noticias

I contacto

Instituto
Instituto de Educacién Secundaria

nal Pardo Tavera

Oferta Educativa
Curso 2021-2022

Libros de Texto

Releo Plus
Departamentos
Actividades extraescolares
Convivencia

Planes y Proyectos
Biblioteca B’L e V\z\/ e V\rl,, d 0 <

Secretaria

Admision 2021-2022

Withe
-

B .

Orientacion

Acceso IESFacil Move
(Profesores)

Educacion para el Desarrollo

_COVID-19 \

ol * GOBIERNO MINISTERIO
S8 DEESPANA  DE EDUCACION, CULTURA
a = Y DEPORTE

Unién Europea

Fondo Social Europeo
“El FSE invierte en tu futuro”

Programa cofinanciado por el Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte y por el Fondo Social Europeo

En el menu de la izquierda pueden acceder a informacion sobre:

e [nstituto: Cémo es nuestro centro, sus horarios, sus sefias de identidad...

e Oferta Educativa: en ESO, Bachillerato, seccion bilinglie, escuela oficial de idiomas....

e Curso 2020-2021: Informacidn relevante de cada curso: horarios, profesores, tutores....

Es importante que conozcan bien esta seccidon puesto que aqui se encuentra el correo

electrdnico del tutor de su hijo/a.
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ormpetenca Dgid ce Ceriros

# inicio ES noticias g contacto @siﬁo web ¥ ’

-
Instituto Curso 2021-2022 » ESO

Oferta Educativa

Curso 2021-2022

ESO w] f |=]9]
ESO

Bachillerato

Profesorado

Libros de Texto

Releo Plus

Departamentos 2021 - 2022

Actividades extraescolares
« 1°ESOA

Convivencia /
Planes y Proyectos o Informacion sobre el tutor y contacto

Biblioteca o Horario
Secretaria
= 1°ESOB
Admision 2021-2022

Orientacién o Informacién sobre el tutor y contacto

Acceso IESFacil Move o Horario
MNenfnmncnn 2y

Informacion sobre el tutor de 1° A

Nombre / Materia que imparte / Correo electronico

e Admisién: Todas las novedades sobre el proceso de admision.

e Matricula: impresos e informacién sobre el proceso de matricula.

e Libros de texto

e Releo PLUS

e Departamentos: Aqui se puede encontrar informacidn sobre las materias que imparte
cada departamento.

e Actividades extraescolares

e Planesy Proyectos

e Biblioteca (Plan de Biblioteca y actividades)

.  commo ‘ Junta de l ' Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Secretaria (tablén de anuncios, solicitud de certificados, justificantes de faltas...)

Es una de las secciones mds importantes de la web, donde se publica informacion
relevante sobre todo tipo de convocatorias. Estdn en esta seccidn también los
justificantes de faltas. Cuando su hijo/a falte al centro, deberan acceder a esta seccién:

Instituto

Oferta Educativa
Admision 2020-2021
Matricula 2020-2021
Libros de Texto

Releo Plus

Curso 2020-2021
Departamentos
Actividades extraescolares
Convivencia

Planes y Proyectos

Biblioteca

Secretaria

Tablén de Anuncios

Solicitud de Certificados

Unién Europea

Programa cofinanciado el Mi
Impresos de matricula Fondo Social Europeo 2 P

“El FSE invierte en tu futuro” Cukuirny Deaporte y por el Far

Contacto
<’Justiﬁcante — ) ACTUACION COFINANCIADA POR EL FON
o 2lUMNado Proarama Onerativo de Embleo. Formacién v E

Al pinchar en “Justificante de faltas del alumnado” se abrird un documento pdf:

Secretaria

Justificante de faltas alumnado

-~ .,

Justificante de faltas alumnado

Pueden rellenarlo, imprimirlo, firmarlo y envidrselo al tutor a la direccién de correo
electrénico publicada en la web.
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99 Junta de
wEJ Castilla y Leon

Consejeria de Educacion

I.E.5. “Cardenal Pardo de Tavera™
Avda. Carlos Latorre 11
49800 Toro (Zamora)

EXCELEMNCIA
EURCPEA

JUSTIFICACION DE FALTAS DE ASISTENCIA

D/D2

como padre, madre o tutor/a del alumno/a

Curso Grupo

INFORMA:

Que ha faltado a clase el dia /los dias

entre las horas por la causa gue a continuacién
indico:
e Orientacion
e Acciones de Educacién para el Desarrollo 99

e COVID-19

Ademas, pueden consultar la seccion de noticias para conocer las novedades del centro.

ﬁmm de S CARDENAL PARDO TAVERA

Castilla y Ledn

f& inicio E5 noticias i contacto

Twitter del IES

Otra forma de estar al corriente de las novedades del centro es a través de la cuenta de Twitter:
@lesPardotavera

MINSTERIO Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
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Portal de Educacién

Desde el portal de educacion de la Junta de Castilla y Ledn tenemos acceso a diversas
herramientas. Para ello, lo primero que debemos hacer es crearnos una cuenta.

Entramos en el enlace:

https://www.educa.jcyl.es/es

Y seleccionamos “Acceso Privado”

%@ Junta de

Castilla y Leon

Buscador

ed UC&CY' Portal de Educacién 8 Acces® privado

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn

Si no tenemos cuenta debemos seleccionar la opcién “Darse de Alta”

Mombre de Usuario y Contrasena.

100
[Ialguien@example.cam /
Contrasefa
»  No recuerdg/mis datos de acceso.
s NMNotengo guenta en el Portal:
s ;Puedo garme de alta?
® Darse de alta
Cuidado, porque antes de darnos de alta DEBEMOS HABER PROPORCIONADO UNA DIRECCION
DE CORREO ELECTRONICO EN EL CENTRO. Es a esa direccidon de correo a las que se enviaran las
credenciales de acceso al portal. De no haber dado esa direccidn de correo, debemos Illamar al
centro y proporcionarla.
MINTERIO Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
R PHOPESORAL ~ Castilla y Leon W\ Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
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Continuando con el registro, seleccionamos la primera opcién y pulsamos “Siguiente”:

ed ucacyl Portal de Educacién

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn

cvl

Identificacion

Por favor, seleccione uno dz los colectivos que se
muestran.

© CANCELAR SIGUIENTE »

Introducimos nuestro DNI y pulsamos de nuevo “Siguiente”:

educacyl Portal de Educacién 101

Informacién On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn

Registro en educacyl

Identificacion o

& Soy madre, padre o tutor legal de un alumno
matriculado en un centro piblico. Necesito disponer de
usuario para acceder a servicios o aplicaciones.

© cANCELAR < ANTERIOR SIGUIENTE ),

Continuamos con el proceso.

Una vez dados de alta, ya podemos volver al portal de educacion, seleccionar “Acceso Privado”
y tras meter nuestras credenciales “Acceder a mi zona privada”

sommo  mnsTING Junta de I Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Accesos personales

G

Aula Virtual

Accesos a aplicaciones

2

Infoeduca LEOCYL
Acceso Biblioteca Escolar CyL

Otros accesos

L

Zona de alumnos

GOBIERNO  MINISTERIO, Junta de

A eI PROFESIONAL Castilla y Leén

Consejeria de Educacion
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Aula Virtual

Desde el icono de Aula Virtual entraran ustedes al aula Moodle del centro.

Es un espacio en el cual ustedes recibiran notificaciones y correos sobre el proceso educativo de
sus hijos asi como otra informacién.

Para ello, dentro de Moodle tienen al menos dos grupos: “Familias 2020-2021" y el grupo de
familias del curso (o cursos) en el que estén sus hijos:

Familias 2020-2021

Familias 20-21

Dentro del grupo encontraran informacién de interés sobre el centro.

103
Ademas, en el menu superior pueden encontrar el acceso al correo electrénico de Moodley a la
mensajeria, donde periddicamente recibirdn informacién sobre la actualidad del centro.
GomERNO  MINITING T: Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Infoeduca

Una de las herramientas que pone a su disposicion la Junta de Castilla y Ledn para seguir el
proceso académico de sus hijos es “Infoeduca”.

Al entrar, lo primero que debemos hacer es seleccionar al alumno del que queremos visualizar

los datos:

E% Junta de Inf OE d” C@

Castilla y Ledn

Seleccion del alumno/a

NOMBRE PADRE/MADRE/ALUMNO:

Seleccione el nombre del alumno/a del que desea visualizar datos:

®

104

Junta de Castilla y Ledn

Y para cada alumno tendremos la siguiente informacion:

E% Junta de Inf OE du C@

Castillay Ledn

Seleccion del proyecto

NOMBRE PADRE/MADRE/ALUMMNO:

NOMBRE DEL ALUMNO:

Seleccione la informacion del proyecto Infoeduc@ a la que desea tener acceso:

O APTITUDES Y ACTITUDES

) EQUIPO DOCENTE

O parTas

O FECHAS DE EVALUACION Y PUBLICACION
O HISTORICO CALIFICACIONES

) HORARIOS

O notas

) TUTORIA VIRTUAL

O INCIDENCIAS

Junta de Castilla y Ledn
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En aptitudes y actitudes nos aparecen las calificaciones de esfuerzo y actitud de los alumnos, asi
como las medidas educativas y las observaciones que vienen reflejadas en los boletines:

Seleccione la informacion a la que desea tener acceso:

ANOTACIONES
) ESFUERZO
O ACTITUD
O MEDIDA&S EDUCATIVAS
) OBSERVACIONES

EVALUACIONES
® FInAL

Por ejemplo la siguiente pantalla muestra como se visualizaria el esfuerzo de un alumno de
primero de ESO:

[ ESFUERZO
MATERIA i =

|BIOLDGiA ¥ GEQLOGIA ||

105

|PL»6.S'I'ICA, VISUAL Y AUDIOVISUAL ”

|FRANCES 2 ||

|
|
|EDUCACIC'JN FISICA ” |

|GEOGRAFIA E HISTORIA |

INGLES

LENGUA CASTELLANA ¥ LITERATURA

MATEMATICAS

|TECNDLOGiA || |

|VALURES ETICOS || |

También se puede ver el equipo docente del alumno seleccionado:

comERNe  MNTINO ] \ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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[MATERIA

|[PrROFESORES

[B1OLOGIA ¥ GEOLOGIA

[EDUCACION FisIcA

|F‘L.|5¢STI Ca, VISUAL Y AUDIOVISUAL

[FRaMCES 2

[GEOGRAFIA E HISTORIA

[nGLES

|LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA

[MATEMATICAS

[TEcmoLoGiA

[TuToRria

[vaLORES ETICOS

También podemos visualizar, en formato calendario, las faltas de sus hijos:

Esta informacion esté actualizada a fecha: 28/09/21

La informacion mostrada tiene caracter informativo y carece de valor oficial.

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
o1 02 03 04 05
| 06 ” 07 H 08 H 09 H 10 H 11 H 12 ‘
13 14 15 16 17 i8 19
Gen i ]
| | 106
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30
Ausencias
Retrasos
Justificadas

Las fechas en las que se van a realizar las evaluaciones y en el que las notas se publicaran en la

plataforma:

Esta informacidn estd actualizada a inicio del curso: 2021/2022

EVALUACION FECHA EVALUACION FECHA PUBLICACION
PRIMERA 22/12/20 22/12/20
SEGUNDA 25/03/21 25/03/21
FINAL 29/06/21 29/06/21
EXTRACRD. |[o7r09/21 |lo7r09721

La informacion mostrada tiene caracter informativo y carece de valor oficial.

En el histérico de calificaciones podemos ver las notas de un alumno durante toda su estancia

en el centro:

[ s ==
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202042021
ESO/1

2021/2022
ESQ/2

MATERIA\EVALUACION

F

BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA - 1 ESO

CULTURA CLASICA - 2 ESO

CONOCIMIENTO DE LENGUAIJE - 1 ESO

CONOCIMIENTO DE LENGUAIJE - 2 ESO

EDUCACION FISICA - 1 ESO

EDUCACION FISICA - 2 ESO

PLASTICA, VISUAL ¥ AUDIOVISUAL - 1 ESO

FISICA ¥ QUIMICA - 2 ESO

GEOGRAFIA E HISTORIA - 1 ESO

GEOGRAFIA E HISTORIA - 2 ESO

En Horarios aparece el horario general del grupo en el que esta el alumno:

107

[HoRas |tunes  |MarTEs  |[MIERCOLES |pueves  |[viemnes
08.45 / 09.38 LLC et LLC T =r
: . GEH GEH MUS
09.38/ 10.30 MAT T e MAT e
) : GEH MUS FYQ
10.50 / 11.43 e MAT CLEN ING e
: . MUS GEH
11.43 [ 12.35 =br MUS MAT ceL =CF
’ ’ ING FrQ ING
o TEs fEL ccL EDF ccL ccL
) . FYQ MUS GEH GEH
|13.48 /14.40 || CLEN || LLC ||TUT || LLC || REL |
1es0/1530 | | [ | I |

En notas podemos ver las calificaciones del curso actual (una vez se publiquen):

|MATE RIAVEVALUACION

FIMNAL

|CULTURA CLASICA

|CDN OCIMIENTO DE LENGUAIE

|EDU CACION FISICA

|FfSIC-L'-. ¥ QUIMICA

|GEDGRAFfﬁ. E HISTORIA

|1NGLE'S

|LENGUA CASTELLAMA Y LITERATURA

|MATEM.5[I'I CAS

|MIJSICA

|RELIGIE’)N CATOLICA

Y por ultimo en incidencias las incidencias de convivencia (partes de amonestacién, sanciones...)

que haya tenido el alumno durante el curso.
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Esta informacion estd actualizada a fecha: 29/09/21

|| El alumno no tiene incidencias de convivencia en el presente curso ”

La informacion mostrada tiene caracter informativo vy carece de valor oficial.
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LEOCYL

En LEOCYL tenemos una seleccion de libros que podemos pedir en préstamo.

Para ello buscamos el libro que queramos leer en el buscador\

a7

% Junta de ; L -

Castillay Leon

Se desarrollara en formato online del 30 de septiembre al 21 de octubre. Plazo de inscripcién del 9 al 28 de septiembre m

of i In
B { it ¢
>
[ANL4
VILTe Lurpe

o-w g

.
Tania Val de Lumbre orazones de Gofre Indus
Alfar

o In
Z ANA ¢ GO
TEJAS VERDES
i
w3
Indug
far

s

“TEJAS VERDES

Con Ia llegad

ela

igual

VER MAS >

Una vez en préstamo, ya podemos leerlo:
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Ana de las tejas verdes 1. La llegada

laud Montgomery

* * Kk * 4 C £

Con la llegada de Ana Shirley a Avonlea, la vida en este apacible pueb
desbordante imaginacion de Ana provocara mas de un desastre, su p
conquistaran a todo aquel que se cruce con ella y la ayude a hacer re
mucha emocion co

uno ae

w1

VER MAS >

Se nos abrird en una pestafia nueva:

Ana de las tejas verdes. La llegada Q ] H =

La sefora RackeL LywDE VIvia JUSTO DONDE La carretera principal de Avonlea se adentraba en un
pequeiio valle rodeado de drboles v atravesado por un arroyo, que era conocido por lo laberintico v
revuclto de su primer tramo. No obstante, cuando llegaba a la hondonada de la sefiora Lynde se
convertia en un riachuelo tranquilo ¥ silencioso. Y es que incluso el agua tenia que ser prudente cuando
pasaba por delante de la puerta de aquella mujer. Era como si el rio supiera que Ia sefiora Lynde estaba
sentada junto a su ventana sin quitar ojo a nada que pasara por alli, desde los arroyos hasta los nifios, ¥
que si notaba algo extrafio o fuera de lugar, no descansaria hasta descubrir todos los porqués.
La seiora Rachel Lynde era una de esas pocas personas capaces de manejar sus asuntos sin dejar de 1 10

estar atenta a los de los demas. Era una buena ama de casa, siempre hacia bien sus tareas, dirigia el
Circulo de Costura, ayudaba en la escuela dominical v se voleaba con la Sociedad de Ayuda a la Iglesia

¥ 2 fas Misiones Extranjeras. Aun 351, la sefiora Rachel sacaba tiempo pars sentarse curante horas al
fado de la ventana de la cocina tejiendo colchas (habia terminade dicciséis, come las amas de casa de
Avonlea solian decir maravilladas) ¥ observando la carretera principal que cruzaba el valle ¥ ascendia

carittio 1

por la colina roja. Como Avonlea ocupaba una pequefia peninsula triangular que se proyectaba hacia el
golfo de San Lorenzo, cualquiera que saliera o entrara en ella tenia que pasar por ese camino ¥ ser visto
LA SENORA RACHEL LYNDE SE LLEVA UNA por el oje curioso de la sefora Rachel.
Alli estaba sentada una tarde soleada de principios de junio cuando, a las tres y media, vio a Matthew
SORPRESA Cuthbert conduciendo plicidamente su carreta por el camino del valle colina arriba. La sefiora Rachel
Lynde sabia que Matthew Cuthbert tenia que estar plantando nabos en el campo que asomaba por
encima de Las Tejas Verdes, como Thomas Lynde (un hombre pequefio v docil conocido por todos
como «el marido de Rachel Lynde») estaba haciendo en el campo de Ia colina que habia mis alla del

granera.
3 paginas para acabar el capitulo 1. La sefiora Rachel Lynde se lleva una sorpresa 2%
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ANEXO VII. AUTOEVALUACION DE LA SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL
SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL EN LOS CENTROS EDUCATIVOS.

GOBIERNO.
DE ESPANA

HERRAMIENTA DE AUTOEVALUACION

DESCRIPTORES

PROTECCION DE DATOS Y CONFIDENCIALIDAD

El centro emplea o dispone de ficheros diferentes a los registrados por la Junta
de Castillay Ledn en el Registro General de Proteccion de Datos.

El centro dispone de medidas de registro de las personas que acceden a los
ficheros de datos de caracter personal de nivel basico

El centros dispone de medidas de registro, autentificacion personalizada con
limite de intentos para ficheros de caracter personal que contengan datos de
caracteristicas personales, penales, financieras, tributarias...

El centro dispone de medidas de registro, autentificacion con limite de intentos
y cifrado para los datos referidos a ideologia, religion, origen racial, salud,
psicoldgicos, etc., de los miembros de la comunidad educativa.

El centro dispone de un documento de planificacion y organizacién de los
procesos basicos de proteccion de datos.

Existe un responsable de gestion de la proteccion de datos que aborda las
incidencias relativas a la informacion y los datos.

El centro tiene un plan de auditorias de seguridad para la_proteccion de datos.

Existe un reglamento claro con directrices especificas respecto a la disposicion
de imagenes y fotografias en la red.

Tanto el profesorado como los padres y la comunidad escolar estan
informados y se les recuerda de forma regular dicho reglamento de centro
sobre proteccion de datos.

. El centro solicita consentimiento en el uso de fotografia de los alumnos a los

padres si es menor de 14 afios y en el caso de mayores de 14 afios al propio
interesado. En todo caso se explicita el lugar de difusion y el tiempo de
uso/fecha de retirada.

No planteado

En desarrollo

Sistematizado

[

[]
[]
[]

[]
[]
[]

O O o o
O O o o
O O o o

[
[
[
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ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DATOS

1. El centro tiene un procedimiento sistematizado de la realizacion periodica de
copias de respaldo y esta documentado.

2. Las copias de seguridad se custodian en un lugar diferente a los equipos
informaticos y estan resguardados de incidencias (proteccion eléectrica,
inundaciones,...)

3. Se verifica periddicamente la lectura de copias anteriores.

4. Existe una relacion e identificacion de equipos vy dispositivos en los que se
encuentran datos protegidos.

5. Existe una relaciéon de recursos compartidos en red con datos de caracter
personal.

6. Existe una relacion de usuarios con acceso fisico a los equipos con datos.

7. Existe relacion de personas ajenas al centro con acceso a equipos con datos
de caracter personal, y mantienen acuerdos por escrito de confidencialidad.

O O o o o o
O O o o o o
O O o o o o

8. Existen criterios establecidos para la eliminacion segura/definitiva de datos de
dispositivos de almacenamiento (borrado seguro, destruccion fisica,
inutilizacion...)

m12

[
[

9. Lainstalacién de datos de caracter personal en otros equipos o dispositivos
diferentes a los destinados a tal efecto, se lleva a cabo con consentimiento del
responsable e identificacion del equipo

10. Los datos o informacién de caracter personal en dispositivos moviles o en la L] [ [
nube, se mueven encriptados o con las medidas de seguridad adecuadas al
nivel del fichero.

REDES LOCALES

1. El centro tiene segmentadas las redes del centro en redes administrativas, |:| |:| |:|
redes educativas (de profesores y alumnos) y no son accesibles entre ellas

2. Estan establecidos los criterios de uso, perfiles de usuario, configuracion y |:| |:| |:|
acceso a cada una de las redes.

3. Las redes tienen sistemas de filtrado de acceso y bloqueo de aplicaciones en ] [ L[]
funcion de los usuarios de la red.

4. En las distintas redes de alumnos existe algun sistema de control parental o |:| |:| |:|
proteccion de acceso a lugares inapropiados.

5. El centro dispone de un gréfico con el esquema de la estructura fisicade las [ ] [ ] []
redes de centro en la que se muestren la ubicacion de dispositivos de red y
asignacion de IP.
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6. Existen protocolos para el control de la descarga de materiales ilegales. ] [ L[]

7. El centro tiene implementados cortafuegos de red.

8. Existe en el centro un protocolo sobre el acceso a las redes de centro de D D D
equipos o dispositivos personales por parte del personal docente, no docente
y alumnos.

9. Existe un responsable para el mantenimiento de la seguridad de las redes D D D
locales de centro.

10. Existe un registro sobre incidencias relativas a la seguridad de la red |:| |:| |:|

REDES INALAMBRICAS

1. Los dispositivos de red (router, wifis, plc,...) tienen claves de acceso alagestion [ ] [] []
registradas y suficientemente seguras, y son solamente accesibles desde la red
local del centro.

2. Los puntos wifi y routers de aulas se apagan en periodos no lectivos.

[

3. Los dispositivos wifi disponen de un cifrado del tipo WPA2 con AES como
minimo.

[

4. El centro realiza un control periédico de los dispositivos que incorporan wifis
virtuales.

5. Se realizan revisiones periddicas de configuracion de wifis cobertura, claves de HB
acceso y_protocolo.

6. La potencia de los puntos wifi es adecuada al espacio que se desea utilizar (en
el caso de wifis de aula o de administracion).

7. Enlos periodos vacacionales se cierran los dispositivos de red prescindibles.

8. Existen limitaciones al acceso a los puntos wifi en funcion de la red de centro
(filtrado de MAC, portales cautivos, claves de uso restringido...).

9. Se realizan revisiones periddicas de configuracion de wifis cobertura, claves
de acceso y_protocolo.

O 0O o oo oo d
O 0O o oo oo d

O 0O o oo

10. El centro dispone de documentacién sobre la organizacion tecnologica de las
redes y servicios.

SEGURIDAD DE EQUIPOS Y DISPOSITIVOS

1. | centro tiene asignadas contrasefias de administrador y usuario con perfil de ] [ L[]
administracion, y profesor y alumno con perfil estdndar en los ordenadores y
dispositivos de centro.

2. Existe un registro y criterios de centro para el uso de equipos personales y/o 1 O O
privados que acceden las redes del centro.
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3. Serevisa la seguridad y uso de los equipos con periodicidad.

4. Los ordenadores del centro estan inventariados, registrados, identificados y
localizados.

5. Se dispone de inventario de software basico de los equipos, en general, con
las licencias pertinentes

6. Se dispone_de estrategias para la restauracion de los equipos a estados
anteriores (congeladores, recuperadores) o clonacion de los mismos.

7. Todos los equipos disponen de programas de antivirus y control de malware
adecuados a las caracteristicas de los dispositivos.

8. En los dispositivos moviles del centro se tienen activadas las opciones de
geolocalizacion antirrobo.

9. Los equipos y dispositivos de centro tienen activados los cortafuegos.

10. Las contrasefias de los usuarios son siempre de al menos 8 caracteres
alfanuméricos

11. El software es instalado Unicamente por responsables especificos, teniendo
en cuenta las licencias disponibles y de seguridad para equipos y datos.

Nt s Y I e I
Nt s Y I e I

12. El alumno firma el compromiso de uso adecuado y seguro de los dispositivos
de centro y de las redes del mismo.

13. Existen normas de buen uso de los equipos y dispositivos en los espacios en
los que se utilizan.

14. Los navegadores estan configurados para eliminar los datos al cerrar la
sesion.

N Y s e Y B Y A 0 A A

15. En los momentos de uso de los equipos y dispositivos en el centro por parte

de los alumnos, siempre hay personal responsable.

SERVICIOS DE INTRANET

1. Existe un registro con indicacion de caracteristicas, definicion de funciones y |:| |:| |:|
usuarios de servicios de intranet de centro (NAS, servidores de centro, nubes
privadas de centro,...).
2. El centro tiene establecidos perfiles de usuario protegidos con contrasefias de ] [ L[]
seguridad en los servicios de intranet de centro: Administrador, profesorado,
alumnado e invitados.
3. Serealizan copias de seguridad de datos con periodicidad de los 1 O O
documentos depositados en la intranet.
Los servicios de intranet estan separados de los servicios de internet. |:| |:| |:|
5. Se realiza un seguimiento del uso y la seguridad de los servicios de intranet.
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SERVICIOS DE INTERNET Y REDES SOCIALES

1. Se analizan los datos antes de almacenarlos o subirlos a servicios de internet. D D D

2. El centro tiene registrados todos los servicios de internet que utiliza, e ] [ L[]
identificado el responsable de cada servicio, asi como registro de las cuentas
y contrasefias del centro.

3. Se conocen los contratos y las condiciones de los servicios que se utilizan el |:| |:| |:|
centro y es aplicable en la legislacion espafiola.

[
[
[

4. El centro tiene registrados todos los servicios de internet que utiliza, e
identificado el responsable de cada servicio, asi como registro de las cuentas
y contrasefias del centro.

[]
[]
[]

5. La localizacion del almacenamiento fisico de los datos se encuentra
preferentemente en el Espacio Economico Europeo, o en empresas que han
subscrito los principios del Puerto Seguro.

6. 5. Los servicios de internet garantizan la integridad de los datos, y evitan el
acceso de personal no autorizado.

7. 6. Se ha comprobado que datos proporcionados a un servicio de internet no
son cedidos a terceros proveedores.

8. Los servicios de internet permiten recuperar toda la totalidad de los datos en

caso de que se produzcan incidencias de seguridad.

9. Los servicios de internet garantizan el borrado seguro de datos.

O O o o
O O o o
OO0 o

10. Las plataformas de aprendizaje que utiliza el centro permiten controlar los datos
que se visualizan de los alumnos y en caso contrario se ha solicitado el
consentimiento de los usuarios.

[
[
[

11. Se han solicitado permiso a los alumnos o padres para proporcionar los datos
de caracter personal que permiten el acceso a las plataformas de aprendizaje o
servicios de internet de terceros

12. En periodos vacacionales se revisan los perfiles, se eliminan permisos y servicios
que no se utilicen.

13. Se hace un seguimiento de los servicios de internet en momentos vacacionales
para controlar las posibles incidencias.

14. Los datos de caracter personal dispuestos en servicios de internet se suben
encriptados.

15. El centro controla los materiales depositados en servicios de internet, y se
respetan los derechos de autor y de distribucion.

O O o o
O O o o
O O o o

16. El centro tiene documentados los criterios de uso y los perfiles de los usuarios
de los distintos servicios, asi como las funciones de cada una de ellos.
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FORMACION Y CONCIENCIACION

1. El centro desarrolla planes de formacién y concienciacion sobre el uso seguro de D D D
los equipos, redes y servicios de internet para el profesorado y personal no
docente.

2. El centro integra objetivos y procesos de aprendizaje sobre el uso seguro de las
tecnologias en el curriculo escolar.

3. El Reglamento de Régimen Interior recoge los procesos y actuaciones a aplicar
en el caso de uso inadecuado e incidencia en dispositivos y servicios.

4. El Reglamento de Régimen Interior contempla protocolos de actuacién para
hacer frente a las incidencias de seguridad.

5. El centro dispone de un Plan TIC de centro coordinado, evaluado, actualizado y
aplicado actualmente en el centro.

O 0O o o
O 0O o o
O 0O o o

6. El Plan TIC de centro hace referencia a la incorporacion de la seguridad digital en
el curriculum. De este modo, el profesorado toma conciencia de su
responsabilidad compartida.

7. Se informa anualmente a todo el profesorado sobre las novedades en seguridad
digital.

8. Seinsta a los padres a adoptar un papel activo en materia de seguridad digital y
a reforzar los mensajes clave.

m16
N

9. En caso de duda sobre seguridad, el profesorado sabe donde solicitar
orientacion.

0O O O
[

10. El centro cuenta con un profesor de referencia al que los alumnos pueden
consultar sobre temas relacionados con Internet.
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